PRILOG la

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2013.

Ja, Darko Liovié, predsjednik Uprave, ja, Martina Jus, ¢lanica Uprave i ja. Goran Becker. ¢lan
Uprave. ¢elnici Hrvatske agencije za malo gospodarstvo i investicije.

na temelju popunjenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti iz podruéja planiranja, izvriavanja,
Javne nabave, raunovodstva i izvjeStavanja, raspolozivih informacija, rezultata rada
unutarnje i vanjske revizije te vlastite procjene. potvrdujem:
- zakonito. namjensko i svrhovito koridtenje sredstava,
- utinkovito i djelotvorno funkcioniranje sustava financijskog upravijanja i kontrola u
okviru prora¢unom odnosno financijskim planom utvrdenih sredstava.

Zagreb, 28.02.2014.

" Obrazac Izjave o fiskalnoj odgovornosti, koja se daje ako nisu uoene slabosti | nepravilnosti.



Obveznik: Hrvatska agencija za malo gospodarstvo i investicije

PRILOG 2
UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA PRORACUNSKU GODINU 2013.
Redni o Odgovor Obrazlozenje
broj Pitanje (za odgovore
N/P DA | NE NE) Referenca’

PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

StrateSki plan je sastavljen i objavljen na web

1 stranicama
X
Programi iz financijskog plana povezani su s
5 cilievima iz strate$kog plana
X

! Stupac Referenca ne popunjava se ve¢ su u njemu dane upute koja je vrsta dokaza podloga za davanje odgovora na pitanje.




Upravno tijelo nadlezno za financije jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave je nakon primitka
uputa za izradu proracuna jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave Ministarstva financija
izradilo upute za izradu proracuna jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave s limitima i
dostavilo ih proraCunskim i izvanproracunskim
korisnicima jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave

Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu
prijedloga drzavnog proracuna od Ministarstva
financija izradilo i dostavilo upute s limitima
proracunskim korisnicima iz svoje nadleznosti

Financijski plan proracunskog korisnika drzavnog
proracuna sadrzi prihode i primitke iskazane po
vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodiSnje
razdoblje, razvrstane prema proracunskim
klasifikacijama i obrazloZenje prijedloga financijskog
plana

Financijski plan proracunskog korisnika jedinice
lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave sadrZi
prihode i primitke iskazane po vrstama, rashode i
izdatke predvidene za trogodiSnje razdoblje,
razvrstane prema proraunskim Kklasifikacijama te
obrazlozenje prijedloga financijskog plana




Obrazlozenje financijskog plana proradunskog
korisnika drzavnog proracuna i proracunskog
korisnika jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave sadrzi saZzetak djelokruga rada
proracunskog korisnika, obrazlozene programe,
zakonske i druge podloge na kojima se zasnivaju
programi, uskladene ciljeve, strategiju i programe s
dokumentima dugoroénog razvoja, ishodiSte i
pokazatelje na kojima se zasnivaju izracuni i ocjene
potrebnih  sredstava za provodenje programa,
izvjeStaj o postignutim cilievima i rezultatima
programa temeljenim na pokazateljima uspjesnosti iz
nadleznosti proracunskog korisnika u prethodnoj
godini te ostala obrazlozenja i dokumentaciju.

Financijski  plan  izvanproradunskog  korisnika
drzavnog proracuna i jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave sadrzi prihode i primitke
iskazane po vrstama, rashode i izdatke predvidene
za trogodiSnje  razdoblje, razvrstane prema
proraCunskim  klasifikacijama i  obrazlozenje
prijedloga financijskog plana

Uskladeni prijedlog financijskog plana ministarstva
sastavlien je temeljem prikuplienih i objedinjenih
prijedloga financijskih planova proracunskih korisnika

10.

Uz opéi i posebni dio proracuna jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave izraden je i plan
razvojnih programa




Celnik jedinice lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave uputio je prijedlog proracuna i projekcija
predstavnickom tijelu na donoSenje u zakonom
predvidenom roku X

11.

Doneseni proracun objavljen je u sluzbenom glasilu

12. jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave X

Uz proracun jedinice lokalne i podru€ne (regionalne)
samouprave odnosno financijski plan proracunskog i
13. izvanproraéunskog korisnika za iducu proradunsku
godinu donijele su se i projekcije za sljedece dvije
proraunske godine X

Proracun te izmjene i dopune i odluka o izvrSavanju
14 dostavljeni su Ministarstvu financija u roku od 15
' dana od dana njihova stupanja na snagu

Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
se zaduzivala/ davala suglasnost za
zaduzivanje/jamstvo sukladno odredbama Zakona o
proraCunu i Pravilnika o postupku zaduzivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave X

15.

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.

Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom.



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DJELOMICNO)

Referenca

IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

16.

Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je
definirana i  dostupna  svim  ustrojstvenim
jedinicama/upravnim odjelima

17.

Obveze po ugovorima koji zahtijevaju placanje iz
proraduna u sljedeéim godinama preuzimale su se
iskljuivo uz suglasnost Vlade Republike Hrvatske
odnosno opc¢inskog nacelnika/gradonacelnika
odnosno zupana, a na prijedlog ministra financija
odnosno procelnika upravnog tijela nadleznog za
financije

18.

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se
isklju¢ivo ako su predvidene u proradunu i
projekcijama, financijskom planu i po provedenom
struénom vrednovanju i ocjeni opravdanosti te
ucinkovitosti investicijskog projekta

19.

Preraspodjele su izvrSene u skladu s odlukom o
izvrSavanju proracuna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave




Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu
prihoda i primitaka iz nadleznosti i uplatu u proracun

na uzorku od 10% dospjelih
nenaplaéenih potrazivanja sa
stanjem 31. prosinca dokazi o
poduzetim radnjama za

20. naplatu (preslike odnosno
reference odgovarajucih
dopisa, opomena), a najvise
100

Svi namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi dokaz o uplati namjenskih
proracunskih korisnika uplacivali su se u nadlezni prihoda i primitaka te vlastitih
proracun jedinice lokalne i podruéne (regionalne) prihoda u nadlezni proracun i
samouprave osim onih koji su izuzeti od obveze preslika odnosno referenca

21. uplate temeljem odluke o izvrSavanju proracuna odluke

jedinice lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave

(odgovaraju jedinice lokalne i podruéne (regionalne)

samouprave koje u svojoj nadleznosti imaju

proracunske korisnike)

Ministarstvo odnosno jedinica lokalne i podru¢ne dokaz o nacdinu pracenja

(regionalne) samouprave pratila je koriStenje

22. namjenskih prihoda i primitaka te vlastitih prihoda

koje ostvaruju proradunski Kkorisnici iz svoje

nadleznosti koji su izuzeti od uplate u proracun

Sredstva su utroSena u skladu s proracunom izvjestaj o izvrSenju proracuna

odnosno financijskim planom za jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave iz
kojeg se vidi da nije utroSeno
viSe sredstva od odobrenih

23, proracunom (osim za

namjenske prihode i primitke
definirane ¢lankom 48. Zakona
0 proracunu)

usporedba izvréenja i
financijskog plana iz koje se




Isplata sredstava temeljla se na vjerodostojnoj
dokumentaciji

24,
Pratilo se i kontroliralo namjensko isplacivanje
donacija, pomodi, subvencija do krajnjeg korisnika te
25. koristenje istih
o5 1 Dostupne su preslike odnosno reference odnosno
o referenca ugovora koje su podloga za isplate
Obavljene su provjere na licu mjesta kod krajnjih
25.2. korisnika na uzorku za pojedinacne isplate iznad
20.000,00 kn
Postoji izvije§¢e od krajnjeg korisnika o utroSku
25.3. sredstava/realizaciji projekta za pojedinacne isplate

iznad 10.000,00 kn

26.

Prilikom isporuke opremef/izvodenja radova obavljene
Su sve potrebne provjere




26.1 Oprema je isporuc¢ena/Radovi su izvedeni na nacin
o utvrden ugovorom X
26.2. Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni u skladu
sa vremenskim rokovima iz ugovora X
Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni u skladu
26.3. o e . .
sa zahtjevima koli€ine i kvalitete iz ugovora X
Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni na
26.4. N .
lokacijama koje su navedene u ugovoru X
26.5. Oprema je isporuc¢ena/Radovi su izvedeni prema
opisu iz ugovora X
Oprema je isporu¢ena/Radovi su izvedeni sukladno
26.6. nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz ugovora X
26.7. Oprema je instalirana i u upotrebi «
Propisana je procedura zaprimanja racuna, njihove
57 provjere u odgovarajucim ustrojstvenim
' jedinicama/upravnim odjelima i pravovremenog
plac¢anja X
Svi ugovori se €uvaju i arhiviraju sukladno propisima
28. o Cuvanju arhivske grade
X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.

Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom.

U ¢elije oznagene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore.



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore
NE i
DJELOMICNO)

Referenca

JAVNA NABAVA

29.

U zaklju€enim ugovorima o nabavama velike
vrijednosti ugovoreni su instrumenti za osiguranje
urednog ispunjenja ugovornih obveza ili odredbe o
ugovornoj kazni

30.

Ugovori o javnoj nabavi zaklju€eni su u skladu s
uvjetima odredenim u dokumentaciji za nadmetanje i
odabranom ponudom

31.

Za sve predmete javne nabave ¢ija je procijenjena
vrijednost vec¢a od 70.000,00 kn provedeni su
postupci javne nabave sukladno odredbama Zakona
0 javnoj nabavi

32.

Za provedene postupke javne nabave u
Elektronickom oglasniku javne nabave objavljene su
odgovaraju¢e objave sukladno Zakonu o javnoj
nabavi

33.

Na internetskim stranicama (ili u sluzbenim glasilu ili
na oglasnoj plo¢i ili na drugi nacin) je dostupan popis
gospodarskih sub jekata s kojima je obveznik
odnosno predstavnik naruditelja ili s njime povezane
osobe u sukobu interesa u smislu propisa 0 javnoj
nabavi




Donesen je plan nabave u skladu s propisima o

adresa internetskih stranicama

34 javnoj nabavi _ gdje je objavljen plan nabave
U pripremi i provedbi postupaka javne nabave preslika odnosno referenca
najmanje jedan ovlasteni predstavnik imao je vazeci potvrda i internih odluka o
35. certifikat u podrugju javne nabave u skladu s imenovanju ovlastenih
propisima o javnoj nabavi. predstavnika narucitelja
U pripremi tehnicke specifikacije sudjelovale su imena osoba koje su
osobe razliCite od ovlastenih predstavnika narucitelja sudjelovale u pripremi tehnicke
36 koje ocjenjuju ponude dokumentacije i preslika
' odnosno referenca internih
odluka o imenovanju ovlastenih
predstavnika narucitelja
Ovlasteni predstavnici narucitelja koji daju prijedlog preslika odnosno referenca
za odluku o odabiru bile su razli¢ite od osoba koje internih odluka o imenovanju
37 prate provedbu ugovora ovlastenih predstavnika
) narucitelja i imena osoba koje
prate provedbu ugovora
Narugitelj vodi registar ugovora o javnoj nabavi i adresa internetskih stranicama
38 okvirnih sporazuma koji sadrzi podatke u skladu s gdje je objavljen registar
' propisima o javnoj nabavi ugovora o javnoj nabavi i
okvirnih sporazuma
Sva dokumentacija o svakom postupku javne nabave preslika odnosno referenca
39. ¢uva se najmanje Ccetiri godine od zavrSetka ovitka predmeta

postupka javne nabave

40.

Ugovori 0 nabavi javnih usluga iz Dodatka Il. B
sklopljeni su na temelju odredaba Zakona o javnoj
nabavi

preslike odnosno reference
dokumentacije o nabavi i
sklopljenih ugovora




Do 31. oZujka tijelu nadleznom za sustav javne
nabave dostavljeno je izvje$ce o javnoj nabavi za

41. prethodnu godinu koje sadrzi podatke sukladno
Zakonu o javnoj nabavi X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.

Ako se u godini za koju se daje Izjava o fiskalnoj odgovornosti nisu provodili postupci javne nabave, na sva pitanja iz ovog podrucja odgovara se ,NIJE
PRIMJENJIVO — N/P“. Ako je provodenje postupaka javne nabave objedinjeno na razini osnivaca, obveznik odgovara ,NIJE PRIMJENJIVO — N/P*.
Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloZziti samo jednom.



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

DJELOMICNO

Obrazlozenje
(za odgovore NE
i DUELOMICNO)

Referenca

RACUNOVODSTVO

42.

Rashodi su evidentirani u glavnoj knjizi na temelju
nastanka poslovnog dogadaja (obveze) i u
izvjeStajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
plac¢anju

43.

NarudZbenice su valjano ispunjene na nacin da se
vidi tko je nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja
vrsta roba/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu
specifikaciju jedinica mjere, koli€ina, jedini¢nih cijena
te ukupnih cijena

44,

U potpisanim ugovorima s dobavlja¢ima/pruzateljima
usluga/izvrsiteljima radova detaljno je utvrdena vrsta
robe/usluga/radova koji se nabavljaju

45.

Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajuceg
dokumenta potpisanog od skladiStara ili druge osobe
zaduzene za zaprimanje robe i dobavljac¢a vidljivo je
da je prilikom preuzimanja robe utvrdena koli¢ina,
stanje i kvaliteta zaprimljene robe

46.

Postoji izvjeStaj o obavljenoj usluzi odnosno druga
vrsta pisanog odobrenja ili dokumentacije kojom se
potvrduje izvr§enje usluge




O izvedenim radovima, sukladno definiranoj
proceduri odobrenja radova, postoji privremena
odnosno konacna obracunska situacija, koju

47 odobrava osoba odnosno tijelo koje nadzire i

odobrava radove

Na zaprimljenim racunima navedeni su svi elementi
48. rauna u skladu sa zakonskim i podzakonskim

propisima

Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj

narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su
49. roba/usluge/radovi isporuceni

Racuni sadrze detaljnu specifikaciju
50 roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

) specifikaciji roba/usluga/radova definiranih

narudzbenicom odnosno ugovorom

Za svaki racun obavljena je matematicka kontrola
51. ispravnosti iznosa koji je zaraunan §to je naznaceno

na raéunu

Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge
52. oznake kojom se moZe potvrditi da je racun odobren

za pla¢anje

Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih

usluga, radova odnosno nabave robe racuni se u
53. glavnoj knjizi evidentiraju po  proracunskim

klasifikacijama

Prihodi su evidentirani u glavnoj knjizi u trenutku u
54. kojem su postali raspolozivi i mijerljivi




55.

Za primljene i dane donacije nefinancijske imovine u
glavnoj knijizi evidentirani su prihodi i rashodi prema
procijenjenoj vrijednosti imovine, a medusobni
prijenos  nefinancijske  imovine  proraCuna i
proracunskih korisnika evidentiran je preko promjena
u obujmu imovine

56.

Povjerenstva za popis osnovao je celnik
proracuna/proracunskog korisnika. Odredio je datum
obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i
dostavljanje izvjestaja s prilozenim popisnim listama

57.

Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne
imovine i obveza, sastavilo izvjeStaj temeljem
popisnih lista i predalo ga je Celniku

58.

Poslovne knjige i ratunovodstvene isprave ¢uvaju se
sukladno rokovima utvrdenima Pravilnikom o
proracunskom racunovodstvu i radunskom planu

59.

Uspostavljene raCunovodstvene evidencije
omogucile su pracenje koriStenja sredstva po
izvorima financiranja [ programima
(projektima/aktivnostima)

60.

Uspostavljena je evidencija svih ugovora

61.

Vodi se analititcka evidencija  dugotrajne,
nefinancijske imovine i uskladena je s glavnhom
knjigom




Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.

Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom.U ¢elije oznaene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore.



Redni
broj

Pitanje

Odgovor

N/P

DA

NE

Obrazlozenje
(za odgovore
NE)

Referenca

IZVJESTAVANJE

62.

Kod predaje financijskih izvjeStaja postivali su se
rokovi i nacin predaje utvrdeni Pravilnikom o
financijskom izvjeStavanju u proratunskom
racunovodstvu

63.

Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave
izvjeStavala e Ministarstvo financija o}
zaduzenjima/danim suglasnostima za
zaduzenja/jamstva sukladno odredbama Zakona o
proraCunu i Pravilnika o postupku zaduzivanja te
davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave

64.

Jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
(korisnik pomoc¢i izravnanja) dostavila je izvjestaj o
utroSenim sredstvima resornom ministarstvu ili
nadleznom tijelu drzavne uprave na propisan nacin i
u rokovima utvrdenima Uredbom o nacinu izraCuna
iznosa pomoci izravnanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave i
odlukama o kriterijima i mjerilima za osiguranje
minimalnog financijskog standarda javnih potreba u
djelatnostima osnovnog i srednjeg Skolstva, socijalne
skrbi, zdravstva i vatrogastva




Kod predaje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvjestaja o
izvrSenju prorauna jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave postivali su se rokovi i
odredbe o sadrzaju izvjeStaja utvrdene Zakonom o
proraunu

65.

Godisnji izvieStaj o izvrSenju proracuna jedinice
lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
dostavljen je Ministarstvu financija i Drzavnom uredu
za reviziju u roku od 15 dana nakon $to ga je donijelo
66. predstavnicko tijelo odnosno u slu¢aju da ga
predstavnicko tijelo nije donijelo, u roku od 60 dana
od dana podnoSenja navedenog izvjeStaja
predstavni¢kom tijelu

X
Opc¢inski nacelnik/gradonacelnik odnosno zupan o
preraspodjelama izvijestio je predstavnicko tijelo u
67. roku utvrdenom u odluci o izvrSavanju proracuna
X
Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajuéi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavlja se u stupac N/P.
Ako se u razli¢itim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jednom.






Obveznik HAMAG INVEST

IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA

ZA PRORACUNSKU GODINU 2013

PRILOG 4

Naziv podrudja

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
26.(od 26.1.-26.6.) Prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su sve potrebne provjere

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Procedura pracenja i izvrSavanja ugovora/ narudZbenica primjenjivana je u 2013. godini

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
oc¢ekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Oc¢ekivani | Odgovorna osoba Realizacija | ObrazloZenje | Novi
datum za ocekivani
otklanjanja nerealizirane/ | datum

djelomi¢no otklanjanja
realizirane
aktivnosti

1.2.1. 2013 sve osobe i ustrojstvene | Pisana

1.2.2. jedinice navedene u | procedura

1.2.3. proceduri prac¢enja | se provodila

izvrSavanja 2013.godini
ugovora/narudzbenica i
proceduri kontrole
ratuna i1  izvrSenja

ugovora/narudzbi




PRILOG 4
Obveznik HAMAG INVEST

IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA

ZA PRORACUNSKU GODINU 2013

Naziv podrudja

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
48. Na zaprimljenim rac¢unima navedeni su svi elementi racuna u skladu sa zakonskim 1
podzakonskim propisima

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raCunima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Ocekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomi¢no datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

1.2.1. 2013 Ivana Poplasen, | Provodila se

1.2.2. Sluzba za pisana

1.2.3. analizu, procedura

pracenje 1
izvjeStavanje

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
49. Zaprimljeni racuni sadrZe referencu na broj narudZbenice/ugovora temeljem kojeg su
roba/usluge/radovi isporuceni

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raCunima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

2.2. AKcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Ocekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomicno datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

2.2.1. 2013. Ivana Poplasen, | Provodila se U 2014.

2.2.2. Sluzba za pisana

2.2.3. analizu, procedura

pracenje 1
izvjesStavanje




3. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
50.Racuni sadrZe detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudZzbenicom odnosno ugovorom

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na raCunima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

3.2. AKcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Ocekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomicno datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

3.2.1. 2013 Ivana Poplasen, | Provodila se U 2014.

3.2.2. Sluzba za pisana

3.2.3. analizu, procedura

pracenje 1
izvjesStavanje

Naziv podrucja

4. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
51.Za svaki racun obavljena je matematicka kontrola ispravnosti iznosa koji je zaraCunan $to
je naznaceno na racunu

4.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na ra¢unima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

4.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

oc¢ekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Oc¢ekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomicno datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

4.2.1. 2013 Ivana PoplaSen, | Provodila se U 2014.

4.2.2. Sluzba za pisana

4.2.3. analizu, procedura

pracenje i
izvjeStavanje

5. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

52.Provjereno je postojanje potpisa, Ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je raCun
odobren za placanje

5.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:




Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na ra¢unima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

5.2. AKkcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

oc¢ekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Oc¢ekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomicno datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

5.2.1. 2013 Ivana PoplaSen, | Provodila se U 2014.

5.2.2. Sluzba za pisana

5.2.3. analizu, procedura

pracenje i
izvjeStavanje

6. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:
53.Provjerom sustine ra¢una i dokumentacije obavljenih usluga, radova odnosno nabave robe
racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskim klasifikacijama

6.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Pisana procedura zaprimanja racuna koja je u vezi sa provjerom podataka na ra¢unima
donesena je 17.12.2012. godini i provodila se u tijeku 2013. godine

6.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost | Ocekivani Odgovorna Realizacija | ObrazloZenje za | Novi
datum osoba nerealizirane/ ocekivani
otklanjanja djelomicno datum

realizirane otklanjanja
aktivnosti

6.2.1. 2013 Ivana Poplasen, | Provodila se U 2014.

6.2.2. Sluzba za pisana

6.2.3. analizu, procedura

pracenje 1

izvjeStavanje




PRILOG 5

Obveznik Hrvatska agencija za malo gospodarstvo i investicije (HAMAG INVEST)

MISLJENJE UNUTARNJIH REVIZORA
O SUSTAVU FINANCIJSKOG UPRAVLJANJA I KONTROLA
ZA PODRUCJA KOJA SU BILA REVIDIRANA U

2013. GODINI

I. MISLJENJE O FUNKCIONIRANJU SUSTAVA FINANCIJ SKOG UPRAVLJANJA
I KONTROLA ZA REVIDIRANA PODRUCJA'’

Revizija procesa izdavanja bespovratnih potpora

Stru¢no misljenje revizorskog tima je da sustav unutarnjih kontrola kakav je oblikovalo i
uspostavilo rukovodstvo nadlezno za proces izdavanja bespovratnih potpora funkcionira na
djelomic¢no zadovoljavajucoj razini.

Revizija procesa obrade zahtjeva za odobrenjem jamstva

Stru¢no misljenje revizorskog tima je da sustav unutarnjih kontrola kakav je oblikovalo i
uspostavilo rukovodstvo nadleZzno za proces obrade zahtjeva za odobrenjem jamstva
funkcionira na djelomi¢no zadovoljavajucoj razini.

! Misljenje o funkcioniranju sustava financijskog upravljanja i kontrola daje se za podruéja za koja su prikupljeni
dokazi na osnovi obavljenih unutarnjih revizija u prethodnoj proracunskoj godini i prac¢enja provedbe danih
preporuka, ukljucujuéi i preporuke iz ranijeg razdoblja provedene u prethodnoj prora¢unskoj godini.




II. PODACI O OBAVLJENIM UNUTARNJIM REVIZIJAMA U 2013. GODINI?

RB | Unutarnja revizija | Strucno misljenje | Pozitivni nalazi Utvrdene slabosti Preporuke za Status provedbe
unapredenje preporuka
1. | Revizija procesa Stru¢no misljenje Tocno Nedosljednost u Pisanom Provedene preporuke:
izdavanja revizorskog tima je | obavjeStavanje operativhom procedurom za Uspostava pisanih procedura
bespovratnih potpora, | da sustav unutarnjih | svih poduzetnika | provodenju cjelovit proces za cjelovit proces izdavanja
10.09.2013 kontrola kakav je kojima su cjelokupnog procesa izdavanja bespovratnih potpora kako bi
oblikovalo i odobrena izdavanja bespovratnih se osigurala dosljednost u
uspostavilo bespovratna bespovratnih potpora, | potpora osigurati provodenju projekata, pri
rukovodstvo sredstva, da se pri cemu je opsegom | dosljednost u ¢emu je donesene procedure
nadleZno za proces | ista smatraju revizije bio obuhvacen | provodenju potrebno dostaviti svim
izdavanja potporom ,,male | proces odobravanja projekata, pri ¢emu | sudionicima procesa, te
bespovratnih vrijednosti®. bespovratnih potpora | je donesene osigurati provedbu svih
potpora funkcionira od trenutka donoSenja | procedure potrebno | aktivnosti koje su tim
na djelomicno Propisno Zakljucka od strane dostaviti svim procedurama propisane.
zadovoljavajucoj arhiviranje Povjerenstva, odnosno | sudionicima
razini. dokumentacije Skupne odluke o procesa, te osigurati | Nakon obrade svih
vezane uz sve odobravanju, odnosno | provedbu svih zaprimljenih predmeta
predmete koji su | neodobravanju, aktivnosti koje su objava liste svih predmeta,

zaprimljeni po
sva 4 projekta za
¢ije provodenje je
HAMAG
INVEST bio
zaduZen u 2012.
godini.

bespovratnih potpora
od strane Uprave
HAMAG INVEST-a
do provedbe prve
isplate sredstava koja
je zadana projektom.

Nepravodobno
obavjestavanje
poduzetnika koji su se

tim procedurama
propisane.

Uspostava pisane
procedure o
rokovima u kojima
se poduzetniku treba
poslati informacija o
trenutnom statusu
predmeta, te o

pozitivnih (s brojem bodova)
1 negativnih na web stranici
HAMAG INVEST-a.

Uspostava pisane procedure
o rokovima u kojima se
poduzetniku treba poslati
informacija o trenutnom
statusu predmeta, te o
rokovima za pravovremenu

? Podaci se navode za svaku obavljenu unutarnju reviziju u prethodnoj godini za koju se podnosi misljenje.




prijavili na projekt o
statusu predmeta.

Objava dodijeljenih
potpora nije
transparentno
objavljena na web
stranicit HAMAG
INVEST-a.

Nepostojanje ili
neadekvatno
evidentiranje
postojecih unutarnjih
kontrola u dijelu
procesa koji se odnosi
na samu isplatu
financijskih sredstava
poduzetniku.

rokovima za
pravovremenu
isplatu sredstava.

Nakon obrade svih
zaprimljenih
predmeta objava
liste svih predmeta,
pozitivnih (s brojem
bodova) i negativnih
na web stranici
HAMAG INVEST-
a.

isplatu sredstava.

Preporuc¢amo da se propisu
rokovi za pravovremenu
isplatu dodijeljenih sredstava
nakon potpisa ugovora.

Preporu¢amo da Sluzba za
pracenje, analizu i
izvjeStavanje stavi pisani
trag o provjeri ispunjenog
Zahtjeva za placanje.

Preporu¢amo uvodenje
kontrolnih mjera u vidu
formaliziranja postupka i
uvodenja naknadne provjere
¢ime si se povecala kvaliteta
cjelokupnog odvijanja
revidiranog procesa.

Djelomi¢no provedene
preporuke:

Preporuc¢amo, da se Nalog za
placanje parafira s
navedenim datumom od
strane osobe koja ga je
pripremila, zatim provjeri od
strane joS$ jedne osobe, koja
ga nakon provedene provjere
parafira s navedenim




datumom, a sve to prije
podnosenja dokumenta na
potpis Upravi, gdje
dokument trebaju prema
Statutu Hrvatske agencije za
malo gospodarstvo i
investicije, Cl. 18, potpisati
dva potpisnika.

Neprovedene i
neprihvacene preporuke:
N/P

Ne postoje neprovedene
preporuke za koje je istekao
rok provodenja.

N/P
Ne postoje neprihvacene
preporuke.

Revizija procesa
obrade zahtjeva za
odobrenjem jamstva,
30.01.2014

Stru¢no misljenje
revizorskog tima je
da sustav unutarnjih
kontrola kakav je
oblikovalo i
uspostavilo
rukovodstvo
nadleZno za proces
obrade zahtjeva za
odobrenjem jamstva
funkcionira na
djelomi¢no

Nedosljednost u
operativhom
provodenju
cjelokupnog procesa
zaprimanja
dokumentacije iz
razloga Sto usmenim
prijenosom uputa i
zadataka nije
osigurana neophodna
mogucnost
ujednacenog

Uspostava pisane
procedure za
urudZbiranje kako bi
se osigurala
dosljednost u
provodenju procesa
urudZbiranja, pri
¢emu je potrebno
osigurati da
donesene procedure
budu dostavljene
svim sudionicima

Preporuke joS nisu
provedene, obzirom da nije
istekao rok provodenja.




zadovoljavajucoj
razini.

postupanja u provedbi
kao u slucaju
donosenja jasnih
uputa i jasne podjele
zadataka i pojedinih
zaduZenja medu
sluZbenicima.

Nedosljednost u
operativhom
provodenju
cjelokupnog procesa
obrade zahtjeva za
odobrenjem jamstva,
pri cemu je opsegom
revizije bio obuhvacen
proces obrade zahtjeva
za odobrenjem
jamstva od trenutka
ulaska/zaprimanja
zahtjeva u HAMAG
INVEST, odnosno od
trenutka urudzbiranja
do pocetka obrade
zahtjeva od strane
analitiCara, s tim da
sama obrada kojom se
producira odluka o
odobrenju nije
obuhvacena ovom
revizijom.

procesa i da se
dosljedno
primjenjuju.

Formaliziranje
Procedure obrade
zahtjeva za
odobrenjem
jamstva, odnosno da
ju Uprava HAMAG
INVEST-a odobri,
pri ¢emu je potrebno
osigurati uvjete za
primjenu iste,
donosenje Plana
klasifikacijskih
oznaka i broj¢anih
oznaka stvaratelja i
primatelja pismena.

Izdvajanje poslova
pisarnice na mjesto
gdje se mogu
osigurati svi uvjeti
propisani Uredbom
o uredskom
poslovanju kako bi
se osigurala
sigurnost i
povjerljivost
prispjele
dokumentacije.




Neujednacenosti u
postupanju prilikom
unaSanja podataka iz
zaprimljenih zahtjeva
u softver HAMAG
PIS.

Neujednacenosti u
postupanju prilikom
evidentiranja,
oznacavanja i
pohranjivanja
zaprimljenih zahtjeva
1 pripadajuce
dokumentacije.

Sastavljanje 1
uvodenje
potpisivanja ,,Izjave
o povjerljivosti i
nepristranosti‘‘ za
zaposlenike
zaposlene na radnim
mjestima koja su,
analizom 1
procjenom rizika,
ocijenjena visokim
stupnjem rizika na
korupciju.

Propisivanje
jednoznacnog i
jasnog nacina
slaganja
dokumentacije koji
prati tijek procesa
obrade zahtjeva za
odobrenjem
jamstva.




III. PODACI O PREPORUKAMA UNUTARNJE REVIZIJE IZ RANIJIH RAZDOBLJA PROVEDENIMA U PRORACUNSKOJ
GODINI 2013.

RB Unutarnja revizija Provedene preporuke
u proracunskoj godini
1. | [naziv revizije i datum kona¢nog izvjestaja] [navesti provedene preporuke u proracunskoj godini]

Nije primjenjivo.

Ured za unutarnju reviziju HAMAG INVEST-a je poceo s radom
u svibnju 2012. godine, a tijekom 2012. godine unutarnji revizori
su bili u procesu izobrazbe za stjecanje ovlaStenja unutarnjeg
revizora u javnom sektoru.

Slijedom navedenoga, prije 2013. godine nije obavljena nijedna
revizija te podaci o preporukama unutarnje revizije iz ranijih
razdoblja provedenima u proracunskoj godini 2013. godini =>
Nije primjenjivo.

Mjesto i datum:_Zagreb, 28. veljace 2014.

Vedrana Krsnik, voditeljica Ureda za unutarnju reviziju
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