Temeljem ¢lanka 20. Statuta Hrvatske zaklade za znanost (dalje u
tekstu "Zaklada") (broj: 0-1330-2013.) Upravni odbor Hrvatske zaklade
za znanost na svojoj 47. sjednici odrzanoj 8. lipnja 2015. donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI
POSTUPKA NABAVE ROBA,
USLUGA I RADOVA

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog
troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna bez PDV-a i za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00
kuna bez PDV-a, za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11.,
83/13. i 143/13.) ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave roba, usluga i radova osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se
odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona.

Prilikom provodenja postupaka iz ovoga Pravilnika, Hrvatska zaklada za znanost kao
naruditelj je duzna, u odnosu na sve gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovhog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nadelo trZiSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nalelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Clanak 2.

Pravilnikom o provedbi postupka nabave roba, usluga i radova ureduje se postupak
nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00 kuna do
200.000,00 kuna bez PDV-a i nabave radova procijenjene vrijednosti nabave od 20.000,00
kuna do 500.000,00 kuna bez PDV-a za istovrsne predmete nabave sukladno Zakonu o
javnoj nabavi.

Kod nabave specifiénih usluga (konzultantske usluge, odvjetni¢ke usluge, javnobiljeznicke
usluge, postanske usluge, usluge telefona i interneta, zdravstvene usluge,
raCunovodstvene usluge, revizijske usluge, bankarske usluge i sl.) ovaj Pravilnik se ne
mora primjenjivati.
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Clanak 3.

Sukladno uvjetima i na temelju Clanka 27. Statuta Hrvatske zaklade za znanost (0-1330-
2013) postupak nabave do utvrdenog iznosa od 20.000,00 kuna bez PDV-a nadgleda izvréni
direktor Zaklade. Nabavu roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00
kuna bez PDV-a, Ured Zaklade provodi temeljem zaprimljene ponude koju je odobrio izvrini
direktor svojim potpisom.

Clanak 4.

Za predmete nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna bez PDV-a
pa do iznosa predmeta nabave za koji ne postoji obveza provodenja postupka javne
nabave, pripremu postupka nabave provodi Ured Zaklade uz neposredan nadzor izvrinog
direktora.

Predmet nabave te svojstva, tehnicke specifikacije i druge dokumente koje tijekom nabave i
davanja ponude treba uz predmet nabave priloziti, trziSne uvjete kojima predmet nabave i
ponuda moraju udovoljavati te dekumente koje ponuditeli uz ponudu treba dostaviti
odreduje izvrsni direktor,

Izvréni direktor moze:

- odrediti da ¢ée pristigle ponude otvoriti imenovana radna skupina, odrediti broj | imenovati
Clanove radne skupine za otvaranje ponuda;

- odrediti da je radna skupina obavezna o otvaranju ponuda sastaviti zapisnik i izraditi
pregled | ocjenu ponuda;

- odrediti mjerila na temelju kojih ¢e se ponude rangirati;
- odrediti nacin predlaganja ponude za prihvacanje;

- odrediti dokaze koje je obavezan dostaviti ponuditelj 1 uviete koje ti dokazi trebaju
udovoljavati.

Clanak 5.

Nakon utvrdivanja potrebnih podataka o predmetu nabave izvréni direktor daje nalog Uredu
Zakiade da zapoéne s prikupljanjem ponuda.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna
bez PDV-a naruditelj provodi pozivom za dostavu ponuda najmanje tri ponuditelja.

U iznimnim sluajevima kada se nabavljaju robe, usluge i radovi ¢ija je ponuda zbog njihove
specificnosti ograni¢ena na trzistu te ih moZe ponuditi manji broj gospodarskih subjekata od
onog koji je naveden u stavku 2. ovog Clanka, poziv za dostavu ponuda se moZe poslati i
manjem broju gospodarskih subjekata od onog navedenog u stavku 2. ovog clanka.
Gospodarski subjekti kojima se Salje poziv za dostavu ponuda moraju biti registrirani za
predmet nabave koji se nabavlja.

Iznimno se poziv za dostavu ponuda moZe uputiti samo jednom ponuditelju i u slucaju
provedbe nabave koja zahtijeva hitnost. Hitnost odreduje izvréni direktor.
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Poziv za dostavu ponuda dostavlja se gospodarskim subjektima pismenim putem (postom,
faksom, elektricnom postom i sl.). Dokaz da je upit za ponudu zaista i poslan {povratnica,
izvjestaj faksa, potvrda o slanju elektronicke poste) Cuva se s ostalom dokumentacijom.

Clanak 6.

Ponuda mora obvezno sadrzavati:

cijenu ponude bez PDV-a;

- PDV;

- ukupnu cijenu ponude s PDV-om;

- rok i mjesto isporuke roba, izvréenja usluga ili izvodenja radova;

- rok vazenja ponude;

- rok i nacin pla¢anja;

- popunjeni trodkovnik s cijenama u kunama {ako je zatraZen troskovnik);
- izjavu 0 nepromjenjivosti ponudene cijeng;

- ostalu potrebnu dokumentaciju ako je trazena (izvadak iz sudskog, obrtnog ili sli¢hog
registra, rjeSenja, suglasnosti i potvrde nadleznih tijela, tehniCke specifikacije, kataloge,
uzorke i sl.};

- jamstva (ako je trazeno);
- datum i broj ponude;
- ime, prezime i funkciju odgovorne osobe ponuditelja.

Zaklada moze zahtijevati od ponuditelja da uz ponudu dostavi i potvrdu Porezne uprave
da je ponuditelj podmirio sve porezne obveze, ne stariju od trideset (30) dana od dana
slanja poziva za dostavu ponuda kao i druge dokaze radi utvrdivanja sposobnosti
ponuditelja i pogodnosti predmeta nabave.

Clanak 7.

Rok za dostavu ponuda iz llanka 6. mora biti primjeren vremenu potrebnom za izradu
ponude. Rok za dostavu ponude iznosi najmanje pet (5) dana, a najvise deset (10) dana
od dana primitka poziva za dostavu ponudu.

Ukoliko zaprimliena ponuda ne sadrZi sve ono $to je trazeno, pozvat ¢e se ponuditelj da
dopuni svoju ponudu u roku od tri (3) dana.

Rok i mjesto isporuke roba, izvrsenja usluga ili izvrsenja radova mogu biti odredeni od
strane narucitelja u samom pozivu za dostavu ponuda.

Rok i nacin plac¢anja mogu biti odredeni od strane naruditelja u samom pozivu za dostavu
ponudu,
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Clanak 8.

Na temelju pristiglih ponuda Ured Zaklade priprema materijal za sjednicu Upravnog odbora
u kojem daje prikaz svojstava koje zadovoljava ponuda i ponuditelj i mjerila primijenjenih
za ocjenu ponude te predlaze Upravnom odboru prihvat ponude koja najbolje zadovoljava
uvjete utvrdene prilikom utvrdivanja predmeta nabave.

Kriterij odabira ponude je najniza cijena. Ukoliko je prihvaéena ponuda ona koja nije bila s
najnizom cijenom potrebno je obrazloZenje. Ukoliko je iskazana neuobicajeno niska cijena
Sto ukazuje na sumnju u isporuci robe, usluga ili radova, narucitelj moze odbiti takvu
ponudu temeljem iskustva ili trziSne vrijednosti.

Temeljem odluke o odabiru odabranom ponuditelju ispostavlja se narudzbenica ili se
sklapa ugovor o nabavi.

Zaklada nece povijeriti poslove ponuditeljima koji su veé bili u ugovornom odnosu sa
Zakladom te su ranije povjerene poslove obavili nekvalitetno ili izvan ugovorenih rokova.

Clanak 9.

Sva dokumentacija vezana uz postupke nabave roba, usluga i radova ¢uva se na rok od
Cetiri (4) godine od dana zavrsetka postupka nabave.

Clanak 10.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti iznad 200.000,00 kuna bez PDV-a i za
nabavu radova procijenjene vrijednosti iznad 500.000,00 kuna bez PDV-a primjenjuju se
odredbe vazeéeg Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 11.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja odluke Upravnog odbora o njegovu
usvajanju.

Broj: 0-1360-2015 o ] N
roj L(Zf /‘ g? Q/{!JM

Predsjednik Upravnog odbora
Akademik Dario Vretenar
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