
PRILOG l.b

IZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSXr

ZA PRORACUNSKU GODINU 2015

Ja, doc. dr. sc. Ante Nazor, ravnatelj Hrvatskog memorijalno-dokumentacijskog centra
domovinskog rata izjavljujem da sam na temelju popunjenog Upitnika o fiskalnoj
odgovomosti, raspolozivih informacija, rezultata rada unutamje i vanjske revizije te vlastite
procjene uo6io slabosti i nepravilnosti u podrucjima

1. Planiranje proraCuna/financijskog plana (pitanje br. 6.)
2. Izvrsavanje prorafiuna/financijskog plana (pitanje br. 23., 24. )
3. Racunovodstvo (pitanje br. 50.,59.,65. )

koje ce biti otklonjene sukladno Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Izjavljujem da navedene slabosti i nepravilnosti ne utjecu na zakonito, namjensko i svrhovito
kori§tenje sredstava te na ucinkovito i djelotvomo funkcioniranje sustava fmancijskog
upravljanja i kontrola u okviru sredstava utvrdenih u proracunu odnosno fmancijskom planu.

Slijedom navedenog potvrdujem:
-  zakonito, namjensko i svrhovito kori§tenje sredstava,
-  ucinkovito i djelotvomo funkcioniranje sustava fmaneijskog upravljanja i kontrola u

okviru proracunom odnosno fmancijskim planom utvrdenih sredstava.

Zagreb, 29.02.2016.

Ravnatelj;OVU/iB

a

(Ant^ or doc. dr. sc.,ravnatelj)

* Obrazac Izjave o fiskalnoj odgovomosti, koja se daje ako su uoCene slabosti i nepravilnosti.



PRILOG 2.a

Obveznik HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKICENTAR DOMOVINSKOG RATA

UPITNIK O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI ZA OBVEZNIKE UTVRDENE U REGISTRU PRORACUNSKIH I

IZVANPRORACUNSKIH KORISNIKA ZA PRORACUNSKU GODINU 2015

Redni

broj

Odgovor ?

Referenca^N/P DA

<M

UJ
z

PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

1.

StrateSki plan je sastavljen i objavljen na web stranicama

(odgovaraju ministarstva i druga tijela drzavne uprave na razini

razdjela organizacijske klasifikacije)
X

link na web stranicu

2.

Programi iz financijskog plane povezani su s ciljevima iz
strateskog plane (odgovaraju ministarstva i druga tijela drzavne
uprave na razini razdjela organizacijske klasifikacije)

X

vezne tablice

ovo pitanje nije primjenjivo za godinu u kojoj se donosi

odiuka 0 privremenom financiranju poslova, funkcija i

programa drzavnih tijela i drugih proracunskih korisnika za

prva tri mjeseca naredne godine

3.

Za ciljeve iz strate§kog plane utvrdeni su 1 procijenjeni rizici
(odgovaraju ministarstva i druga tijela drzavne uprave na razini

razdjela organizacijske klasifikacije) X

tablica rizika

Stupac Reference se ne popunjava vec su u njemu dane upute koja je vrsta dokaza podloga za davanje odgovora na pitanje
Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti



Upravno tijelo nadlezno za financije jedinice lokalne i podru6ne

(regionalne) samouprave nakon primitka uputa za izradu

prorafiuna jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

od Ministarstva financija izradilo je i dostavilo proracunskim i

izvanproracunskim korisnicima jedinice lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave upute za izradu proracuna jedinice

lokalne i podruCne (regionalne) samouprave s limitima odnosno s

visinama financijskog plana po proraCunskim korisnicima za

sljededu proraCunsku godinu i za sljedece dvije godine, koje su

rasporedene na:

- visinu sredstava potrebnih za provedbu postojecih programa,

odnosno aktivnosti, koje proizlaze iz trenutno vazecih propisa i

- visinu sredstava potrebnih za uvodenje i provedbu novih ili

promjenu postojecih programa, odnosno aktivnosti

(odgovaraju jedinice lokalne i podruCne (regionalne) samouprave

koje u svojoj nadleznosti imaju proracunske i izvanprorabunske

korisnike)

preslika odnosno referenca dopisa i upute

Ministarstvo je nakon primitka uputa za izradu prijedloga

drzavnog proracuna od Ministarstva financija izradilo i dostavilo

proracunskim korisnicima iz svoje nadleznosti upute s limitima,

odnosno s visinama financijskog plana po proracunskim

korisnicima za sljedecu prorafiunsku godinu i za sljedede dvije

godine, koje su rasporedene na:

- visinu sredstava potrebnih za provedbu postojecih programa,

odnosno aktivnosti, koje proizlaze iz trenutno vazecih propisa i

- visinu sredstava potrebnih za uvodenje i provedbu novih ili

promjenu postojecih programa, odnosno aktivnosti,

a u razdoblju privremenog financiranja, ministarstvo je, nakon

primitka uputa za izradu financijskih planova proracunskih i

izvanproracunskih korisnika drzavnog proracuna za prva tri

mjeseca proracunske godine od Ministarstva financija, izradilo i

dostavilo upute s limitima plana za prva tri mjeseca proradunske

preslika odnosno referenca dopisa i upute

X



godine korisnicima iz svoje nadleznosti (odgovaraju ministarstva
koja u svojoj nadleznosti imaju proracunske korisnike)

I

Financiiski Dian DroraCunskoa korisnika driavnoa Droraiund raferenna financiiskod blSna tjsvoienoa-dd

gaarzi pnnogeji; pnrriiiKeiSKazane. po viBiamairasnogej^izgaiKq

linanciiskoaiOian^niOlrazdoPiiQiiiiiiigrSiitniod tinappirgniai^

7.

Financijski plan proracunskog korisnika jedinice iokalne 1

podrucne (regionalne) samouprave sadrzi prihode i primitke

iskazane po vrstama, rashode 1 izdatke predvidene za

trogodisnje razdoblje, razvrstane prema proracunskim

klasifikacijama te obrazlozenje prijedloga financijskog plana X

preslika odnosno referenca financijskog plana usvojenog do

31. prosinca

8.

Obraziozenje financijskog plana proradunskog korisnika

^rzavnog proracuna 1 proracunskog korisnika jedinice iokalne |
podrudne (regionalne) samouprave sadrzi sazetak djelokfugl

lada proracunskog korisnika, obraziozene programe, zakonske j
^ruge podloge na kojima se zasnivaju programi, uskladene
piljeve, strategiju i programe s dokumentima dugorodnog razvoja

fshodiste i pokazatelje na kojima se zasnivaju izraduni i ocjene
potrebnih sredstava za provodenje programa, izvjestaj p

jpostignutim ciljevima i rezultatima programa temeljenim na

pokazateljima uspjednosti iz nadleznosti proradunskog korisniki
u prethodnoj godini te ostala obrazlozenja i dokumentaciju X

preslika odnosno referenca obrazlozenja financijskog plana

usvojenog do 31. prosinca

pitanje.nije.primjenjivo za proradunske korisnike drzavnog

proraduna.,,za^ godinii u kojoj se doriosi " odluka J
privrenienofft"'^"fi'nanciranju'' poslova, fuhkcija i prograVfll
drzavnih tiiela i druqih^'proradunskih korisnika za'prvS' fl

mieseca naredne aodine

9.

Financijski plan izvanproradunskog korisnika drzavnog

proraduna i jedinice Iokalne i podrudne (regionalne) samouprave

sadrzi prihode i primitke iskazane po vrstama, rashode i izdatke

predvidene za trogodisnje razdoblje, razvrstane prema

proradunskim klasifikacijama i obrazlozenje prijedloga

financijskog plana, a u razdoblju privremenog financiranja,

financijski plan izvanproradunskog korisnika drzavnog proraduna X

preslika odnosno referenca financijskog plana usvojenog do

31. prosinca



sadrzi procjenu prihoda i primitaka iskazanih po vrstama,
rashoda i izdataka predvidenih za prva tri mjeseca proraCunske
godine, razvrstanih prema proradunskim klasifikacijama

10.

Uskladeni prijedlog financijskog plana ministarstva sastavljen je
temeljem prikupljenih i objedinjenih prijedloga financijskih

planova proraCunskih korisnika (odgovaraju ministarstva koja u
svojoj nadieznosti imaju proracunske korisnike)

X

provesti analizu na nacin da se zbroje prihodi i rashodi iz

financijskih planova proradunskih korisnika te prihodi i

rashodi iz financijskog plana nadleznog ministarstva bez

proradunskih korisnika te usporede s podacima u

uskladenom financijskom planu

11.

GodiSnji plan rada je sastavljen u skladu sa strateSkim 1

financijskim planom 1 objavljen na web stranicama (odgovaraju
ministarstva i druga tijela drzavne uprave na razini razdjela

organizacijske klasifikacije) X

link na web stranicu

12.

Uz opdi i posebni die proraduna jedinice lokalne i podrucne

(regionalne) samouprave, predstavnickom tijelu na usvajanje

upucen je i plan razvojnih programa koji sadrzi ciljeve te

prioritete razvoja jedinice lokalne i podruCne (regionalne)

samouprave povezane s programskom i organizacijskom

klasifikacijom proraduna X

preslika odnosno reference plana razvojnih programa

13.

Celnik jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave
uputio je prijedlog prorafiuna i projekcija predstavniCkom tijelu na

dono§enje u zakonom predvidenom roku X

preslika odnosno reference dopisa odnosno drugi dokaz da

je prijedlog proracuna i projekcija predan predstavnickom

tijelu

14.
Doneseni proracun objavljen je u sluzbenom glasilu jedinice

lokalne i podrucne (regionalne) samouprave X

broj i naziv sluzbenog glasila i datum objave

15.

Uz proraCun jedinice lokalne i podruine (re§i8irtSIH§)j
samouprave odnosno financijski plan proraCunskog^<^
Izvanproracunskog korisnika za iducu proracunsku godinul
donifele su se i oroiekciie za sliedede dviie ororaCunske aodine

X

broj i naziv sluzbenog glasila i datum objave za proracune

preslika odnosno reference financijskog plana usvojenog do

31. prosinca za proradunske i izvanproracunske korisnike

^itanje riije prirtij^jivo za proraCun^ l^tfi^nprpradunskd
korisnike drzavnog proracuna za godinu u kojoj se donosj

pdluka 0 privrernenom financiranju poslova, funkcija. )
programa drzavrifh tijela i drugih proraCunskih korisnika za
prva tri mjeseca naredne godine



16.

Celnik je u roku 30 dana od stupanja na snagu drzavnog
prorabuna donio odiuku o prijenosu oviasti i odgovornosti za

provedbu strateskog plana i upravljanje prorabunskim sredstvima
osiguranim u financijskom planu (odgovaraju ministarstva i druga

tijela drzavne uprave na razini razdjela organizacijske

klasifikacije) X

preslika odiuke

17.

Prorabun te izmjene i dopune i odiuka o izvr§avanju dostavljeni

su Ministarstvu financija u roku od 15 dana od dana njihova

stupanja na snagu X

preslika odnosno referenca dopisa

18.

Jedinica lokalne i podruCne (regionalne) samouprave se

zaduzivala/ davala suglasnost za zaduzivanje/jamstvo sukladno

odredbama Zakona o proraCunu i Pravilnika o postupku

zaduzivanja te davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i

podrubne (regionalne) samouprave X

preslike odnosno reference dobivenih i danih suglasnosti

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajudi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavija se u stupac N/P.
Ako se u razlicitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti same jednom.



Redni

broj
Pitanje

^Odgovor

NIP DA NE' DJELONliCNO*
U.1II WWW

Referenca

IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINACIJSKOG PLANA

19.

20.

21.

22.

23.

Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je definirana i

dostupna svim ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima

Obveze po ugovorima koji zahtijevaju placanje iz
proraduna u sljedecim godinama preuzimale su se
iskljucivo uz sugiasnost ministra financijaA/lade Republike
Hrvatske odnosno opcinskog nacelnika /gradonadelnika

/zupana (odgovaraju proracunski korisnici drzavnog
proracuna i proracunski korisnici proracuna jedinica lokaine

i podrucne (regionalne) samouprave)

Obveze po investicijskim projektima preuzimaju se
iskljuCivo ako su predvidene u proradunu 1 projekcijama,
financijskom planu 1 po provedenom strudnom vrednovanju
1 ocjeni opravdanosti te ucinkovitosti investicijskog projekta

Preraspodjele su izvrSene u skladu s odredbama Zakona o

proradunu (odgovaraju jedinice lokaine i podrucne
(regionalne) samouprave)

X

X

preslika odnosno r^PMiipsane procedure

presiike odnosno reference dobivenih

suglasnosti na uzorku od najvise 20

na uzorku od najvise 10 investicijskih projekata

dokazati povezanost s proradunom i

projekcijama, odnosno s financijskim planom i
priloziti presiike odnosno reference provedenih

vrednovanja

preslika odnosno referenca dopisa s odobrenom

preraspodjelom

^ Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepraviinost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
" Za svaki djelomidno potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepraviinost u Planu otklanjanja slabosti 1 nepravilnosti



suHBssneewe

ai^ma

25.

Svi namjenski prihodi i primici te vlastiti prihodi

prora6unskih korisnika uplacivali su se u nadlezni proracun

jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave osim

onih koji su izuzeti od obveze uplate temeljem odiuke o

izvrSavanju proraCuna jedinice lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave (odgovaraju jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave koje u svojoj

nadleznosti imaju proracunske korisnike)

It

ii
Jsh'.
'iV I
<V :

dokaz 0 uplati namjenskih prihoda i primitaka te

vlastitih prihoda u nadlezni proracun i preslika

odnosno referenca odiuke

26.

27.

Ministarstvo odnosno jedinica lokalne i podrudne

(regionalne) samouprave pratila je koristenje namjenskih

prihoda i primitaka te vlastitih prihoda koje ostvaruju

proracunski korisnici iz svoje nadleznosti koji su izuzeti od

uplate u proradun

Sredstva su utroSeria u skladu's Drorafcunorri "odhoshd

financijskim planom

X

dokaz 0 nacinu pracenja

izvjesfaj^' proraCuna; za jedinic
lokalne i'podruCne (regionaihe) samouprave 1z
kojeg se vidi da nije utroSeno yiSe sredstva; pd

odobrenil;) proracunojxt:^^Xosirn_ vlastLte^j

riamienske. .prihode T pBrnitke u skladu "11
Zak(5?^il§^'^raeuiitil)

uipEedba Izvrsenja i' finaaciiskog. DiajQa.,iz,kQil

se vidi da nije utroseno viSe sreosiva od

odobrenih financijskim planom (osim ta vlastite i

namjenske prihode.,-j. primitke u skladu sa

Zakonpm .o prora'6unu) za proracunske i
livanproflCiTilske 1



Isplata ̂  ̂ dstava^; temeljila se Ha ' vjerodostojnoj
dokumentaciji

28.

29.

29.1.

Pratilo se i kontroliralo namjensko isplacivanje donacija,

pomodi, subvencija do krajnjeg korisnika te koriStenje istih

Dostupne su preslike odnosno reference ugovora koji su

podloga za isplate X

HasurHiCHifei^^odabranO najmarye;^^^
j;)>o svakoj^d»vrsta rashoda na razinUdefiniranoj

u Tablici; Testirania uz pitanie 24. danoi u

dbdatku 1 Upitnika

uzorak od 5% ukupnog broja svih transfera i

minimalno 5% ukupne vrijednosti svih transfera,

a najviSe 100

preslike odnosno reference ugovora

29.2.

Obavljene su provjere na lieu mjesta na odabranom

uzorku od onih krajnjih korisnika kojima su na godisnjoj

razini izvrsene isplate iznad 20.000,00 kuna

preslika odnosno referenca zapisnika izvrsene

kontrole odredenog broja krajnjih korisnika

(uzorak) koji su na godiSnjoj ostvarili iznad

20.000,00 kuna od proracuna, proracunskih i

izvanproradunskih korisnika

29.3.

30.

30.1.

Postoji izvjesce od krajnjeg korisnika o utrodku
sredstava/realizaciji projekta

Prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su

sve potrebne provjere

Oprerria "je jsporudena/Radovi su izvedeni na nadin

utvrden ugdvorom X

preslika odnosno referenca izvijesca

it«

R)1Qyjeri||pa uzorku fjl^^^kupnoa^i>broia svih
i:}ab^3_./lunotrafne^nefuianciiske imovine i

KmimlTno" 5% 'ulRubne vriiednosti'svlti'''riabavi

Sniozili li^qdvafaiudi ddkaz

30.2.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni u skladu s

vremenskim rokovima iz ugovora X

priloziti odgovarajudi dokaz

30.3.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni u skladu sai

zahtjevima kolidine i kvalitete iz ugovora

bfildlifi odaovaraiudrdokaz

30.4.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni na lokacijama

koje su navedene u ugovoru

priloziti odgovarajudi dokaz

30.5.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni preraa ppisu iz

ugovora X

priloziti, QpgQjt^ara^udi dokaz

30.6.
Oprema je isporudena/Radovi su izvedeni sukladno

nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz ugovora X

prildfiti odgbvarajOdi dokaz

30.7. Oprema je instalirana i u upotrebi X priloziti odgovarajudi dokaz



31.

Propisana Je procedura zaprimanja raduna, njihove

provjere u „ odgovarajudim ustrojstvenim

jedinicama/upraymm pdjelima i prayoyjemenpg placanja Wm X

32.
Svi ugovori se cuvaju i.varhiyiraju.sukiadnp,,propisirna.p

fcuyanj u jrh iyske.g rade X

preslika odnosno referenca na pray^ilnik.pz;a^ti,i

ii)radi arhiy§_kPmg[sdi^^^

33.

Imenovana je osoba za nepravilnosti (odgovaraju

ministarstva i druga drzavna tijela na razini razdjela

organizacijske kiasifikacije te jedinice lokalne i podrudne

(reglonalne) samouprave) X

preslika odnosno referenca odiuke o imenovanju

iii link na web stranicu gdje su objavljeni podaci

0 osobi za nepravilnosti

Napomena:
Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajubi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavija se u stupac N/P.
Ako se u razlicitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti same jednom.
U celije oznacene sivom bojom nije dozvoljeno upisivati odgovore.



Redni

broj
-' " Pltanje

ReferenceNIP DA NE® DJELOMICNO®

JAVNA NABAVA
dokazati na uzorku od 5% ugovora/objava/

provedenih postupaka javne nabave

34.

U zakljubenim ugovorima o nabavama velike vrijednosti

ugovoreni su instrumenti za osiguranje urednog ispunjenja

ugovornih obveza ili odredbe o ugovornoj kazni

X

preslike odnosno reference ugovora, navesti

blanak u kojem stoje odredbe o

instrumentima urednog ispunjenja ugovornih

obveza ili odredbe o ugovornoj kazni

35.

Ugovori o javnoj nabavi zakljuSeni su u skladu s uvjetima

odredenim u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom

ponudom X

preslike odnosno reference dokumentacije o

provedenim postupcima i preslike odnosno

reference ugovora

36.

Za sve predmete javne nabave cija je procijenjena vrijednost

jednaka ili veca od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usiuga,

odnosno za nabavu radova jednaka ili ve6a od 500.000,00

kuna provedeni su postupci javne nabave sukladno

odredbama Zakona o javnoj nabavi X

oznake i datum objave

37.

Za provedene postupke javne nabave u Elektronibkom

oglasniku javne nabave objavljene su odgovarajube objave

sukladno Zakonu o javnoj nabavi X

oznake i datum objave

38.

Na internetskim stranicama (ili u sluzbenim glasilunill tia
oglasnoj plobi ili na drugi nacin) dostupan je '"pbpls
gospodarskih subjekata s kojima je obveznik odnosno

predstavnik naruciteija ili s njime povezane osobe u sukobu

interesa u smislu propisa o javnoj nabavi X

Jjanice ili. bmi i nazia

fluzbenog gib^a, ili druga oznaka mjesTa

39.
Donesen je plan nabave u skladu s propisima o javnoj nabavi

X

^dresa internetskih stranicama gdje je
bbjavljen plan nabave

40.

U pripremi i provedbi postupaka javne nabave najmanje jedan

oviasteni predstavnik imao je vazeci certifikat u podrucju

javne nabave u skladu s propisima o javnoj nabavi. X

preslika odnosno reference potvrda i internih

odiuka 0 imenovanju oviastenih

predstavnika naruciteija

' Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
® Za svaki djelomicno potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti



41.

U pripremi tehnicke specifikacije sudjelovale su osobe

razlidite od ovIaStenih predstavnika naruditelja koje ocjenjuju

ponude

X

imena osoba koje su sudjelovale u pripremi

tehnicke dokumentacije i preslika odnosno

reference internih odiuka o imenovanju

oviastenih predstavnika naruciteija

42.

Oviasteni predstavnici naruciteija koji daju phjedlog za odiuku

0 odabiru bill su razliditi od osoba koje prate provedbu

ugovora

X

preslika odnosno referenca internih odiuka o

imenovanju oviastenih predstavnika

naruditeija i imena osoba koje prate

provedbu ugovora

43.

Narucitelj vodi register ugovora o javnoj nabavi i okvirnih

sporazuma koji sadrzi podatke u skladu s propisima o javnoj

nabavi X

adresa internetskih stranicama gdje je

objavljen registar ugovora o javnoj nabavi i

okvirnih sporazuma

44.
Sva dokumentacija o svakom postupku javne nabave duva se

najmanje cetiri godine od zavrdetka postupka javne nabave X

preslika odnosno referenca ovitka predmeta

45.
Ugovori o nabavi javniti usiuga iz Dodatka II. B sklopljeni su

na temelju odredaba Zakona o javnoj nabavi X

preslike odnosno reference dokumentacije o

nabavi i sklopljenih ugovora

46.

Do 31. ozujka tijelu nadleznom za sustav javne nabave

dostavljeno je izvjesce o javnoj nabavi za prettiodnu godinu

koje sadrzi podatke sukladno Zakonu o javnoj nabavi X

preslika odnosno referenca izvjedca

47.

Donesen je akt kojim su uredena pitanja nabave za nabavu

robe i usiuga odnosno za nabavu radova na koje se ne

primjenjuje Zakon o javnoj nabavi X 1.- i
prp.slika,,pdnosnoTefe.renca,aig;9

apomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgoyarajubi stupac.

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavija se u stupac N/P.

Ako je provodenje postupaka javne nabave objedinjeno na razini osnivaca, obveznik odgovara „NIJE PRIMJENJIVO - N/P".

Ako se u razlieitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti same jednom.



Redni

broj
Pitanje

OdgS

N/P Mfirniitii

RACUNOVODSTVO

48.

49.

50.

Rashodi su evidentirani u glavnoj knjizi na temelju'riastarika
poslovnog dogadaja (obveze) i u izvjeStajnom razdoblju na

koje se odnose, neovisno o pladanju X

Narudzbenice su valjano ispunjene na nadin da se vidi tko je
nabavu inicirao, tko je nabavu odobrio, koja vrsta

roba/usluga/ radova se nabavija, uz detaljnu specifikaciju

jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijeha X

m

ftiriaTno

51.

52.

Iz primke, otpremnice i drugog odgovarajudeg dokumenta

potpisanog od skladistara ill druge osobe zaduzene za

zaprimanje robe i dobavljaCa vidljivo je da je prilikom

preuzimanja robe utvrdena kolidina, stanje i kvaliteta

zaprimljene robe

:avih;dokiimfifaS a ra.vl^jfflj

Postoji izvje§taj o obavljenoj usiuzi odnosno druga vrsta

pisanog odobrenja ill dokumentacije kojom se potvrduje

izvrSenje usiuge

53.

54.

O  izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri

odobrenja radova, postoji privremena odnosno konacna

obradunska situacija, koju odobrava osoba odnosno tijelo

koje nadzire 1 odobrava radove

presiike odnosno reference odobrenih

privremenih odnosno konacnih situacija na

uzorku 5% svih ugovora

Na zaprimljenim radunima navedeni su svi elementi raduna u

skladu sa zakonskim i podzakonskim propisima

kzofsK 1i% s vib ra6unav,a .ngj vise 1.00
X

' Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti
' Za svaki djelomidno potvrdan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti



Zaprimljeni raCuni sadrze referencu na broj
55. narudzbenice/ugovora temeljem kojeg su roba/usluge/radovi

isporuCeni

RaCuni sadrze detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova kofe

56. odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih
narudzbenico.m odnosno ugovorom

uzorak 1% svih racuna po ugovorima

skiopljenim temeljem postupaka javne

nabave, a najvise 100

57.

58.

59.

61.

Za svaki rafiun obavljena je matematicka kontrola ispavjapsti

iznosa koji je zara5unan, sto je naznaceno na rafiunu

Provjereno je postojanje potpisa, ziga ill druge oznake kojom

se moze potvrditi da je raCun odobren za pladanje

■siugagnagovaiDanQsnQinabave»)b^racunil^ei ajl^sljSSiEI

X

Brihodi su evidentirani u giavnoj knjizi u trenutku u kojem su
60. postali raspolozivi i mjerljivi (pdgovaraju obveznici primiefle

^bracunSkcg rac jnovodstvaj
Za primijene i dane donacije nefinancijske imovine u giavnoj
knjizi evidentirani su prihodi i rashodi prema procijenjenoj
yrijednosti imovine, a medusobni . oriienos nefinanciiske
imovine prorafiuna i proraSunskih korlsnfRireTOEWlrat®e
preko promjena u obujmu imovinefl
primjene pmracunskog racunovodstv^

ipnFq^:?j %^yih rabuna a naSaie::

62.

Povjerenstva za popis osnovao je Celnik
proraCuna/proradunskog korisnika. Odredio je datum
obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i dostavljanje
izvje§taja s prilozenim popisnim listama

/orefer

Povjerenstvo za popis obavilo je popis cjelokupne imovine i
63. obveza, sastavilo izvjestaj temeljem popisnih lista i predalo ga

belniku

preslika odnosno referenca izvjestaja



Poslovne knjige i raeunovodstvene isprave Cuvaju se

sukladno rokovima utvrdenima Pravilnikom o proradunskom

radunovodstvu i radunskom olanu (odaQvaraiu obveznici'

ramima (proiektima/aktivnostimal

X

66. Uspostavljena je evidencija svih ugovora X

67.
Vodi se analitidka evidencija dugotrajne nefinancijske imovine

i uskladena Je s giavnom knjigom

Napomena:

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajudi stupac.

Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavija se u stupac N/P.

Ako se u razliditim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga Je priloiiti same Jednom. L) delije oznadene sivom bojom niJe dozvoijeno upisivati odgovore.



Redni

brew's
Pitanjej;;-

N/P DA NE®

-, -,^>'^i.,1},-C -

Referenca

IZVJESTAVANJE I OSTALO

68.

Kod predaje financljskih izvjestaja p6§tivali su se rokovi i nacin
predaje utvrdeni Pravilnikom o financijskom izvjeStavanju u

proracunskom rafiunovodstvu

proracunskog ra5ynoypd,stv X

preslike odnosno reference referentnih stranica financiiskiH

f^^jestaji

69.

Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave

izvje§tavala je Ministarstvo financija o zaduzenjima/danim
suglasnostima za zaduzenja/jamstva sukladno odredbama

Zakona o proracunu i Pravilnika o postupku zaduzivanja te

davanja jamstava i suglasnosti jedinica lokalne i podruCne

(regionalne) samouprave (odgovaraju jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave) X

preslika odnosno referenca dopisa

70.

Jedinica lokalne i podrucne (regionalne) samouprave (korisnik

pomodi izravnanja) dostavila je izvjeStaj o utroSenim sredstvima

resornom ministarstvu ill nadleznom tijelu drzavne uprave na

propisan nadin i u rokovima utvrdenima Uredbom o nadinu

izracuna iznosa pomodi izravnanja za decentralizirane funkcije
jedinice lokalne i podrudne (regionalne) samouprave i

odiukama o kriterijima i mjerilima za osiguranje minimalnog
financijskog standarda javnih potreba u djelatnostima osnovnog
i  srednjeg skolstva, socijalne skrbi, zdravstva i vatrogastva

(odgovaraju jedinice lokalne i podrudne (regionalne)

samouprave - nositeiji decentraliziranih funkcija)

preslika odnosno referenca dopisa

' Za svaki negativan odgovor evidentirati slabost, odnosno nepravilnost u Planu otklanjanja slabosti i nepravilnosti



71.

Kod predaje polugodiSnjeg i godiSnjeg izvje§taja o izvrSenju
prorabuna jedinice lokalne i podru6ne (regionalne) samouprave
postivali su se rokovi i odredbe o sadrzaju izvjestaja utvrdene
Zakonom o prorafiunu (odgovaraju jedinice lokalne i podrucne
(regionalne) samouprave) X

preslika odnosno reference dopisa odnosno drugi dokaz da
je polugodisnji i godiSnji izvjestaj predan predstavnickom

tijelu te broj i naziv sluzbenog glasila i datum objave
izvjestaja

72.

Godi§nji izvje§taj o izvrSenju proracuna jedinice lokalne i
podruCne (regionalne) samouprave dostavljen je Ministarstvu
financija i Drzavnom uredu za reviziju u roku od 15 dana nakon
§to ga je donijelo predstavnidko tijelo odnosno u sluCaju da ga
predstavnicko tijelo nije donijelo, u roku od 60 dana od dana

podnoSenja navedenog izvjestaja predstavniSkom tijelu
(odgovaraju jedinice lokalne i podruSne (regionalne)
samouprave) X

preslika odnosno reference dopisa

73.

Provedene su sustinske i formalne kontrole dostavljenih Izjava
o fiskalnoj odgovornost (odgovaraju nadlezna ministarstva i

jedinice lokalne i podrucne (regionalne) samouprave kojima se
dostavljaju izjave o fiskalnoj odgovornosti) X

preslika odnosno reference dopisa ili pismena o izvrSenim
kontrolama

74.

Uspostavljen je sustav dokumentiranja podataka o rizicima i

izvjeStavanja o najznacajnijim rizicima i postoji jasna procedura
0 upravljanju rizicima (odgovaraju ministarstva i druga tijela
drzavne uprave na razini razdjela organizacijske klasifikacije

X

preslika registra rizika, izvjeStaja i internog akta (sva tri
zahtjeva treba ispuniti)

75.

Internim aktom (uputom, sporazumom) ureden je nadin
komunikacije, izvjestavanja i drugih aktivnosti s prorafiunskim i
izvanproraSunskim korisnicima iz nadleznosti (odgovaraju
ministarstva i jedinice lokalne i podrudne (regionalne)
samouprave koji imaju proracunske i izvanproracunske

korisnike) X

preslika odnosno referenca akta

Sva pitanja u Upitniku moraju biti odgovorena upisivanjem oznake "X" u odgovarajudi stupac.
Ako pitanje nije primjenjivo na obveznika oznaka "X" stavija se u stupac N/P.
Ako se u razlicitim pitanjima trazi isti dokaz, potrebno ga je priloziti samo jedno



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 6.
Financijskiplan proracunskog korisnika drzavnog proracuna sadrziprihode
i primitke iskazane po vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodisnje
razdoblje, razvrstane prema proracunskim klasiflkacijama i obrazlozenje
prijedloga financijskogplana, a u razdoblju privremenog financiranja, sadrzi
procjenu priltoda iprimitaka iskazanih po vrstama, rashoda i izdataka
predvidenih za prva tri mjeseca proracunske godine, razvrstanih prema
proracunskim klasiflkacijama
- planiranje proraCuna/financijskog plana

Odgovor: NE.

Komentar: -Sjednica Upravnog vijeca odrzana je 28.01.2016., na kojoj je usvojen
Financijski plan za 2016., i projekcija plana za 2016.-2018.
-Financijski plan za 2016. donesen je od strane ravnatelja Centra, dana
15.12.2015.

-Financijski plan za 2016. sadrzi sve potrebne elemente koji su trazeni.
-Buduci da od nadleznog Ministarstva kulture nismo dobili upute o
fmancijskom limitu za razdoblje privremenog financiranja tj. za prva tri
mjeseca proraCunske godine.
-Stoga Financijski plan za 2016., temelji se na Financijskom planu/limitu za
2015. Dakle, isti predstavlja Financijski plan za 2015. te se odnosi na cijelu
proracunsku godinu 2016.

Sadrzai predmeta:

1. Strateski plan za 2016. - 2018.
Ohjavljen na internet stranici Hrvatskog memorijalno dokumentacijskog centra
Domovinskog rata: www.centardomovinskograta.hr

2. Odluka br. 10 O usvajanju Financijskog plana/plana nabave za 2016.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 8.
Obrazlozenje financijskog plana proracunskog korisnika drzavnog
proracuna iproradunskog korisnika jedinice lokalne ipodrucne (regionalne)
samouprave sadrzi sazetak djelokruga rada proracunskog korisnika,
obrazlozene programe, zakonske i druge podloge na kojima se zasnivaju
progranti, uskladene ciljeve, strategiju i programe s dokumentima
dugorocnog razvoja, ishodiste ipokazatelje na kojima se zasnivaju izracuni i
ocjene potrebnih sredstava za provodenje programa, izvjestaj o postignutim
ciljevima i rezultatima programa temeljenim na pokazateljima uspjesnosti iz
nadleznosti proracunskog korisnika u prethodnoj godini te ostala
obrazlozenja i dokumentaciju
- planiranje proracuna/financijskog plana

Odgovor: N/P.

Komentar: -Sjednica Upravnog vijeca odrzana je 28.01.2016., na kojoj je usvojen
Financijski plan za 2016., i projekcija plana za 2016.-2018.
-Financijski plan za 2016. donesen je od strane ravnatelja Centra, dana
15.12.2015.

-Financijski plan za 2016., kao i projekcija plana za 2016.-2018., sastavni je
die Strategije za 2016.-2018., ista sadrzi sve prethodno trazene podatke.
-Buduci da od nadleznog Ministarstva kulture nismo dobili upute o
fmancijskom limitu za razdoblje privremenog financiranja tj. za prva tri
mjeseca proracunske godine.
-Stoga Financijski plan za 2016., temelji se na Financijskom planu/limitu za
2015. Dakle, isti predstavlja Financijski plan za 2015. te se odnosi na cijelu
proraCunsku godinu 2016.

Sadrzai predmeta:

1. Strateski plan za 2016. - 2018.
Objavljen na internet stranici Hrvatskog memorijalno dokumentacijskog centra
Domovinskog rata: www. centardomovinskograta. hr

2. Odluka br.lO O usvajanju Financijskogplana/plan nabave za 2016.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 15.
Uzproradun jedinice lokalne ipodrucne (regionalne) samouprave odnosno
financijskiplan proracunskog i izvanproradunskog korisnika za iducu
proracunsku godinu, donijele su se iprojekcije za sljedece dvije proracunske
godine
- planiranje proracuna/fmancijskog plana

Odgovor: N/P.

Komentar: -Sjednica Upravnog vijeca odrzana je 28.01.2016., na kojoj je usvojen
Financijski plan za 2016., i projekcija plana za 2016.-2018.
-Financijski plan za 2016. donesen je od strane ravnatelja Centra, dana
15.12.2015.

-Financijski plan za 2016., kao i projekcija plana za 2016.-2018., sastavni je
die Strategije za 2016.-2018., ista sadrzi sve prethodno tra&ne podatke.
-Buduci da od nadleznog Ministarstva kulture nismo dobili upute o
financijskom limitu za razdoblje privremenog fmaneiranja tj. za prva tri
mjeseca proracunske godine.
-Stoga Financijski plan za 2016., temelji se na Financijskom planu/limitu za
2015. Dakle, isti predstavlja Financijski plan za 2015. te se odnosi na cijelu
proracunsku godinu 2016.

Sadrzai predmeta:

1. Strateski plan za 2016. - 2018.
Objavljen na internet stranici Hrvatskog memorijalno dokumentacijskog centra
Domovinskog rata: www. centardomovinskograta. hr

2. Odluka br. 10 O usvajanju Financijskog plana/plan nabave za 2016.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 19.
Procedura stvaranja ugovornih obveza jasno je definirana i dostupna
svim ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima
- izvrsavanje proracuna/fmancijskog plana

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.: 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

2:r.raeun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 23.
Postoji jasna procedura naplate prihoda
- izvrsavanje proracuna/fmancijskog plana

Odgovor: NE.

Komentar;

• U 2016. donijeti ce se Procedura naplate prihoda/potrazivanja.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.radun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 24.
Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda iprimitaka iz
nadleznosti i uplatu u proracun
- izvrsavanje proracuna/fmancijskog plana

OdgQvor: DJELOMICNO.

Komentar: -lako je vecina potrazivanja tijekom godine placena na vrijeme ipak postoje
odredena nenaplacena potrazivanja.
-U skladu s nastojanjem da ne dode do zastare potrazivanja povremeno smo
slali obavijesne mailove nasim kupcima kako bi ih podsjetili na obvezu naplate
nasih potrazivanja.
-Nastojat ce se isporuka knjiga vrsiti prema naplacenim ponudama, te
prethodno podmirenim dugovanjima.
-Takoder u 2016. defmirati ce se Procedura naplate prihoda/potrazivanja.

Sadrzai predmeta:

1. Tablica uz pitanje br. 20.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



24. Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda i primitaka iz nadleznosti i uplatu

Tablica uz pitanje broj 24.

Ukupan iznos nenaplacenih potraiivanja na dan 31.12. 2015. godine 56.436,00 kn

Iznos dospjelih nenapladenih potraiivanja na dan 31.12. 2015. godine 7.042,19 kn

od Cega 10% iznosi 704,22 kn

RaCun iz

radunskog
plana

Vrsta prihoda Kupac i broj
dokumenta

nenaplacenih
potraiivanja
(ugovor,
obraCun,
izlazni

raCun,

uplatnica)

Iznos Poduzete

mjere
(opomene,
poiumice,
ovrhe)

Iznos

potra^ivanja za
koje su
poduzete mjere

klasifikacijs
ka oznaka

dokumenta

kojim je
poduzeta
navedena

mjera

1 2 3 4 5 6 7

611

porez i prirez
na dohodak

6131

porezi na
zemlju,

zgrade, kuce i
ostalo

642

Prihodi od

nefinancijske
imovine

(iznajmljivanj
e prostora)

653

komunalni

doprinosi i
naknade

661

prodaja

proizvoda/robe
/usiuga

Knjiiara
Matica..

1.216,37 Obavijesni
mailovi

Slant

mailovi

tijekom

2014., 2015.
i2016.

UKUPNO - - 1.216,37 - 1.216,37 -

Poduzete su mjere za naplatu 100 % nenaplacenih potraiivanja (iz stupca 4 tablice)

Sastavio:

Iva Barisicdipl. oec.
Ravnatelj;

Doc. dr. sc. Ante Nazor



Predmet:

HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTARDOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Obrazlozenje pitanje br. 27.
Sredstva su utroSena u skladu s proradunom odnosno financijskim planom
- izvrsavanje proracuna/financijskog plana

Odgovor: DA.

Komentar; -U prilogu tablica plana/izvrsenje/rebalans iz koje se jasno vidi da niie utroseno
vise sredstava od odobrenih financiiskim planom.

-U 2015. godini javila se potreba za Drenamienom/preraspodielom sredstava
unutar odobrenog plana.
Temeljem prethodnog napravljen rebalans za 2015.
-U 2015. ostvaren je visakprihoda temeljem ostvarenih prihoda od
obavljanja poslova na trzistu/vlastitiprihodi, namjenskih prihoda i posebni
programi/projekti.
-Kako se radi o prihodima koji su izuzeti od obveze uplate u proracun,
navedeni prihodi uvecavaju Financijski plan za 2016. {izvrsiti ce se
rebalans).

Sadrzai predmeta:

1. Tablica plan/izvrsenje/rebalans 31.12.2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.radun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 28.
Isplata sredstava temeljila se na vjerodostojnoj dokumentaciji
- izvrsavanje proracuna/financijskog plana

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Tablica specifikacija troskova prema stavkama za 2015.

2. Dokumentacija ipodaci za placu nalaze se u Odjelu opcih i fin-rac poslova, te u
Centralnom obracunu placa.

3. Skenirani dokumenti za 2015., Mapa skenirani dokumenti 2015
(Ulazni racuni, Ugovori o djelu, Autorski honorari, i ostali troskovi....)

4. Tablica uz pitanje br. 24.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



TABLICA: TESTIRANJA UZ PITANJE 28.
DODATAK1

RazJ

Skup.
Pod

skup.

31

Odjelj.
Osn.

ra6un

311

3111

Naziv

31111

Rashodi poslovanja

Rashodi za zaposlene

Pla6e (Bruto)

Place za redovan rad

Pla6e za zaposlene

31112 Place za vjezbenike

Vjerodostojna
dokumentacija

u
S,f t

jm

Obra6un ptate (*
provjera podataka
koji su element!
obracuna -

koeficijent,
prisutnost na poslu,
otaksice...)

Obracun plate (+
provjera podataka koji
su element! obracuna -

koeficijent,
prisutnost na poslu,
olaksice...)

Uzorak za testiranje

Natko Martinid

Jerm 05/2015

isplata u
06/2015.,Slaven
Ruzi6 06/2015

isplata u 07/2015.,
Josipa Maras
Kraljevic 07/2015
isplata u 08/2015.,
Mijit Petar 08/2015
isplata u 09/2015.i
Juiija Barun6i6
Pietikosic 10/2015

isplata u 11/2015.,

Testiranje
Odgovor po pojedlnom

testiranju

..Kbe5cifeh ti prema
Uredbi o nazivima
radnih mjesta i
koeficijentima
siozenosti posi6\/a

Evidencija radriog
vremena odgovara
obraiunu sati na
piatnoj iisti....

Od 08/2014 place
se obracunavaju i
isplacuju kroz COP i
Registar zaposlenika
ujav. sektoru te su
tako 100% istestirane i

Javnodostupne
detaljan mjesecnl

pregied podataka s
elementima bruto

plabe dostavija se
Ministarstvu kulture

DA

Referenca

(navesti gdje
se nalaze

testirani

dokumenti)

Registratdr
Dohodak

1.11.111,
Registrator
ugovori o radu
Soba 261,
Pismohraria t
pisarnica soba
49, 259,.
Arhiva COP



31113

Plade po sudskim
presudama

Sudska presuda,
obracun plade

5 isplata po sudskim
presudama - u ovaj
stupac navesti broj
presude

Provjeriti je li u tajniStvu
i  izvanbilandnoj
evidenciji voden
otvoreni predmet
(potencijalna obveza) te
je li po naplati zatvoren

Ako se svih pet
testiraniti predmeta
vodilo u tajniStvu i po
placanju je zatvoreno
odqovara se s DA

3112 Plade u naravi

Obracun place (+
provjera podataka koji
su elementi obraduna -

propisana prava,
ugovor o radu i si.)

Odabrati 5

pojedinadniti isplata
po osnovnim
radunima ovog
odjeljka, u ovaj stupac
navesti ime i prezime
djelatnika i mjesec
isplate

Navesti reference

odiuke koja je temelj za
isplatu ili drugog
dokumenta te testirati

jesu li pladeni propisani
doprinosi i porezi

Ako se svih 5 isplata
temeiji na odiukama ili
drugim valjanim
podlogama te su
pladena propisana
porezna davanja
odqovara se s DA

31121

Koristenje stambenih
zgrada i stanova

31122

Koristenje odmarailSta,
sportsklh 1 rekreacijskih
objekata i usiuqa

31123

Koristenje garaza i
parkiralista

31124

Koristenje prijevoznih
sredstava

31125

Koristenje kredita uz
kamate ispod propisane
stope

31126 Dnevni obroci

31129 Ostale place u naravi

3113
Plade za prekovremeni
rad

Obradun plade (+
provjera podataka koji
su elementi obraduna -

prisutnost na poslu)

31131

Place za prekovremeni
rad



3114
Place za posebne
uvjete rada

ObraCun plate (+
provjera podataka kojl
su elementi obraCuna -

propisana prava,
prisutnost na poslu)

31141

Place za posebne uvjete
rada

312
Ostall rashodi za

zaposlene

3121
Ostall rashodi za

zaposlene

31211 Bonus za uspjesan rad

ObraCun za Isplatu (+
provjera podataka kojl
su elementi obracuna -

intern! akt, kolektlvnl
sporazum, odiuka

telnlka)

Odabrati pet
pojedinaCnlh isplata, u
ovaj stupac navesti
Ime i prezime
djelatnika 1 mjesec
isplate

Navesti referencu

odiuke koja je temelj za
Isplatu ill drugog
dokumenta

Ako se svlh 5 Isplata
temeiji na odiukama III
druglm valjanim
podlogama odgovara se
s DA

31212 Nagrade

Obradun za isplatu (+
provjera podataka
koji su elementi
obraduna - Intern!

akt, kolektlvnl
sporazum, odiuka
delnlka)

Ante Nazor, Indira
Alpeza, Iva BarlSId,
Slaven Ruzi6,
Temeljem
kolektlvnog ugovora
za sluzbenike i

namjestenike u
Javnom sektoru

Dopis za Isplatu
dostavljen u
MInlstarstvo kulture

Klasa:121-10/15-01/01,
Ur. Br.;568-04/1-15-02;
Datum: 17.09.2015. DA

Reglstrator
Dohodak

1,11,III,
Reglstrator
ugovori 0 radd
Soba 261,
PIsmohranal
pisamica soba
49, 259,.

31213 Darovi |

Obraiun za Isplatu (*
provjera podataka
kojl su elementi
obracuna - Intern!

akt, kolektlvnl
sporazum, odiuka

ielnlka)

Dar djecl za dan Sv.
NIkole, Temeljem
kolektlvnog
ugovora.

DopIs za isplatu
dostavljen u
MInlstarstvo kulture

Klasa:110-03/15-01/07
Ur. Br.;568-04/1-15-03
Datum: 01.12.2015. DA

Reglstrator
Dohodak

1,11,111,
Reglstrator
ugovori o radu
Soba 261,
PIsmohrana 1

pisarnica soba
49, 259,.

Arhlva COP



31214 Otpremnine

Obradun za isplatu (+
provjera podataka kojl
su elementi obracuna -

Interni akt, kolektivnl
sporazum, odiuka
£elnlka)

OdabratI pet
pojedlnacnih Isplata, u
ovaj stupac navesti
Ime 1 prezlme
djelatnlka 1 mjesec
Isplate

Navesti reference

odiuke koja je temelj za
Isplatu III drugog
dokumenta

Ako se svlh 5 Isplata
temeljl na odiukama III
druglm valjanim
podlogama odgovara se
sDA

11215
Naknade za boles^
invalidnosUjsmrtnl
sludaj

Obradun za isplatu (*■
provjera podataka
koji su elementi
obracuna - interni
akt, kolektivni
sporazum,.odiuka
ieinika)

Dr. sc. Ante Nazcr^
Temeljem
kolektivnog ugovora
za siuzbenike i
namjeStenike u
javnom sektoru

Smrtni list,
Dostavijendlj
Ministarstvo kuitufd
Ktasa-.l 13-04/15-01/01
Ur. Br.;568-04/1-15-02
Datum: 23.02.2015.

DA

Regisirafoi
Dohodak
l,il,lli,
Registrator
ugovori o radu
Soba 261,
Pismohrana i
pisarnica sot>a
49, 259,.
Arhiva COP

31216
Regres za godi§nji
odmor

Obra£un za Isplatu (+
provjera podataka kojl
su elementi obracuna -
Interni akt, kolektivnl
sporazum, odiuka
£elnlka)

OdabratI pet
pojedlna£nlh Isplata, u
ovaj stupac navesti
Ime 1 prezlme
djelatnlka 1 mjesec
Isplate

Navesti reference
odIuke koja je temelj za
Isplatu III drugog
dokumenta

Ako se svlh 5 Isplata
temeljl na odiukama III
druglm valjanim
podlogama odgovara se
s DA

31219
Ostali nenavedeni
rashodi za zaposlene

Obracun za isplatu (*
provjera podataka
koji su elementi
obracuna - interni
akt, kolektivni
sporazum, odiuka
celnika)

Ivan Brigovid, Janja
sekula, Temeljem
kolektivnog ugovora
za siuzbenike i
namjeStenike u
javnom sektoru Rodni list m

Registrato£
Dohodait
1,11.111.
Registratoi
ugovori o raSu
Soba 261.
Pismohrana 1
pisarnica soba
f9, 259,.
Arhiva COP

313 Doprinosi na place

3131
Doprlnosi za
mirovlnsko oslguranje

37377
Doprinosi za
mirovinsko osiquranje

Place se
obracunavajui
ispladuju temeijern
COP-a

Rekapitulacije
piaca, Temeijnice
piaca, Sukiadno
vazetoj zakonskoj
reguiativi...

Rekapitulacije plaCdi
Temeijnice piaca,
Sukiadno vazeCoj
zakonskoj reguiativi... DA

Registrator
Dohodak
l.il.m, Soba
261,
Pismohrana
soba 259,

f



Arhiva COP

3132
Doprinosi za obvezno
zdravstveno osiquranje

31321

Doprinosi za obvezno
zdravstveno osiquranje

Piace se

obracunavaju i
ispiaiuju temeljem
COP-a

Rekapituiacije
piaca, Temeijnice
piaia, Sukladno
vazedoj zakonskoj
reguiativi..)

Rekapituiacije piata,
Temeijnice piaca,
Sukiadno vazetoj
zakonskoj requiativi... DA

Registrator
Dohodak

i,ii,lii, Sobi
261,
Pismohrana

soba 259,

31322

Ddprinos zadbvezno
zdravstveno osiquranje
zastite zdravija na radu

Plabe'se

obrabunavaju i
isplacujujsr^eljem
COP-a

Rekapftuiacife
plaba, Temeijnice
piada, Sukiadno
vazecoj zakonskoj
regulativi...

Rekapituiacije piaca,
Temeijnice piada,
Sukiadno vazeboj
zakonskoj reguiatlvf^' DA

Registrator
Dohodak

l,ii,ill.,Soba
261,

Pismohrana

Soba 259,

31329 Ostali doprinosi

3133

Ooprinosi za obvezno
osiguranje u sludaju
nezaposienosti

31332

veza

radun

31331

nismo

bin

upoznati
s

Cinjenico
m

nepbstoj
anja
racuna

31331

Doprinosi za obvezno
osiguranje u siucaju
nezaposienosti

Piace se

obracunavaju i
ispiacuju temeljem
COP-a

Rekapituiacije
pla6a, Temeijnice
piaca, Sukiadno
vazedoj zakonskoj
regulativi...

Rekapituiacije pla6f,
Temeijnice piaca,
Sukiadno vazecoj
zakonskoj regulativi... DA

Registrator
Dohodak

UUii, Soba
261,

Pisnidhrana
soba 259,

31333

Poseban doprinos za
poticanje zaposljavanja
osoba s invaliditetom

32 Materijaini rashodi



321
Naknade troskova
zaposlenima

3211 Sluzbena putovanja

Obrafiun putnog
naloga (+ provjera
podataka kojl su
elementi obraduna -

primjena propisa o
isplatama dnevnica,
npr. izradun broja
dnevnica s obzirom na
vrijeme trajanja puta,
iznos dnevnice, dokazi
tro§kova prijevoza,
smie§taja...)

Odabrati 5

pojedinadnih putnih
naloga, u ovaj stupac
navesti brojeve putnih
naloga i ime i prezime
djelatnika

Provjeriti obradun putog
naloga i je li obrafiunati
iznos uplacen/isplacen

Ako su svih 5 putnih
naloga dobro obra£unati
i  iznosi po obradunu
naplaceni/isplaceni

32111
Dnevnice za sjuzbeni
put u zemlji

PUtni naiog s
pripadajubim
prilozima PN 26, 52. 61. 68. 94 DA

Registrator
putnih naloga
i loco voznji
br. I.IL.soba
261.
Registrator
izvoda br. l. II.
Pismohrana i
pisamica soba

32112
Dnevnice za sluzbeni
put u inozemstvu

Putni naiog s
pripadajutim
prilozima

PN87. 114; 11^
116. 124 DA 'iDA

Registrator
putnih naloga
i loco voznji
br. I.IL.soba
261,
Registrator
izvoda br. /., II.
Pismohrana i

pisarnica soba

32113

flakna3e7a'smjestaj na
sluzbenom putu u
zemlji

Putni naiog s
pripadajucim
prilozima

PN52. URA6. 125,
165 DA ■m

Registrator
putnih naloga
i loco voznji
br. i,a..soba
261,
Registrator
izvoda br. 1.. II.
Pismohrana i
pisarnica soba



32114

Naknade za smJeStaJ na
sluzbenom putu u
inozemstvu

pripadajutim
prilozima PN 116. DA DA

Registrator
putnih naloga
i loco voznJl
br. I.IL.soba
261.
Registrar
izvoda br. /., 1^
Pismohrana i

pisamica sobS
49 259

32115

Naknad&zi^priJ^oz'na
sluzbenom putu u
zemlji

Putiv nalog s
pripadajucim
prilozima

PN 60. 66. 75. 103,
108 DA DA

Registrator
putnih naloga
i loco voznji
br. I.IL.soba
261,

Registrator
izvoda br. /., //^
Pismohrana i

pisamica sobi
49 259

32116

NaWnadS'zaprij'evolfna
sluzbenom putu u
inozemstvu

Putm nalog d
pripadaju<y(3}
prilozima PN87. 114. 116 DA DA

32117 Dnevnice per diem

32119

Ostali rashodi za

sluzbena putovania

Putni nalog s
pripadajucim
prilozima

PN40.42.56,60 Ura
82 DA DA

Registrator
putnih naioga
i loco voznji
br. l.ll.,SQba
261,
Registrator
izvoda br. L.TT.
Pismohrana i

pisamica soba
49 259

3212

Naknade za prijevoz, za
rad na terenu i odvojeni
zivot



32121

Naknade za prijevozna
posao i s posia

Obradun za isplatu (+
provjera podataka
koji su elementi
obracuna - mjesto
prebivaliSta
zaposlenika, cljena
prijevoza)

...Naknadu za

prijevoz refundiia
Ministarstvo kulture

na temelju Ulaznih
racuna Zagrebackog
holdinga, HZ
putnicki prijevoz

Pravo djelatnika
na prijevoz u skladu
Je s Temeljnim kol
ugovorza slu i

namJeStenike a
javnim siuzbama.

Prijevoz u skladu s
kolekiivnim ugovorom
za sluzbenike i

namJeStenike u Javnim
siuzbama. DA

Registratpr
Ulaznih

racuna br. 1,11
Registrator
dohodak br. /j
II. Ill,
Registrator
izvoda br. 1., Ifi
soba 261,
Pismohranaj
pisarnica sobJ
49 259.'

32122

Naknade za rad na

terenu

ObraCun za isplatu (+
provjera podataka kojl
su elementi obracuna -

iznos naknade u

odnosu na propis
temelj kojeg se
isplacuje, odiuka ili
drugi akt o upucivanju
zaposlenika na rad na
terenu)

32123

Naknade za odvojeni
zivot

ObraCun za isplatu (+
provjera podataka koji
su elementi obraCuna -

mjesto prebivaliCta
zaposlenika,mjesto
prebivalista Clanova
obiteiji, iznos naknade
u odnosu na propis
temeljem kojeg se
isplacuje)

Odabrati 5

pojedinacnih isplata, u
ovaj stupac navesti
ime i prezime
djelatnika i mjesec
isplate

Navesti referencu

odiuke koja je temelj za
isplatu ili drugog
dokumenta

Ako se sviti 5 isplata
temeiji na valjanim
podlogama odgovara se
s DA

3213

Stru^no usavr§avanje
zaposlenika



32131

Seminari, savjetovanja
i simpoziji URA 20,48,179,184 DA DA

Registrator
Ulaznih

racuna br. 1,11,
Registrator
izvoda br. I.,'lt,
soba 261,

Pismohrana i

pisamica soba
49, 259,.

^vaki Ijlazni radun
temeiji se na
vjerodostojnqj
dokumentaciji

32132 TeCajevi i struSni ispiti

Prijavnica, ulaznl ra6un
dobavlja&a 1 dokaz o
sudjelovanju
zaposlenlka (nije
obvezno) 1 o
polozenom ispitu

OdabratI pet
pojedlnacnih racuna
dobavljada, u ovaj
stupac navesti brojeve
raduna

Odgovara II fakturlrani
Iznos Iznosu na

prijavnici (ako je
naveden Iznos na

prijavnici)

Ako se svlh 5 Isplata
temeiji na racunlma
dobavljada odgovara se
sDA

3214

Ostale naknade

tro§kova zaposlenima

ma

Naknada za koriStenje
privatnog automobila u
sluzbene svrtie

Svaki ulaznl radun

temeiji se na
vjerodostojncj
dokumentaciji DA DA

Registrator
Locco voznje
i putnih
naioga br. 1,11,
Registrator
izvoda br. I.jjjj
soba 261,
Pismohrana^
pisamica sol>a
49, 259,.

HOCCO 3,4.17.18.19

32149

Ostale naknade troSkova

zaposlenima

322

RashodI za materijal i
energlju

3221

Uredski materijal 1
ostali materljalni
rashodi

Ugovor/ narudzbenica/
ulaznl racun

dobavljaca

OdabratI pet
pojedlnadnlh Isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjerltl je II za svlh pet
Isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

Ako se svlh 5 Isplata
temeiji na racunlma
dobavljaca/ugovorlma
odgovara se s DA

S2211 Uredski mai^ijed Ugovor ponuda
URA 141; 176,177,
205, 211 DA DA

Registrator
Ulaznih

racuna br. i,U,



32212

Lile'ratura (puEfikacijel
dasopisi, glasila, J<njige
iostalo)

''SvWkfufazWfaSun
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

32213 Arhivski materijal

Materijal i sredstva za
32214 cistenje i odrzavanje

32216

32219

Materijal za higljenske
potrebe 1 njequ

Ostall materijal za
potrebe redovnog
poslovanja

3222 Materijal 1 sirovine

Osnovni materijal i
32221 sirovine

Pomocni i sinetetski

32222 materijal

Kalo, rasip, lorn i kvar
32223 materijala

Narudzbenica

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni racun

dobavljaca

URA 14. 33.61,161,
208 DA

URA 160

Odabrati pet
pojedinabnih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve

DA

DA

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

DA Jedan raCun

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunima
dobavljaca/ugovorima
odgovara se s DA

Registrator

izvoda br. /..Jfl
soba 261,

Pismohranai

pisamica sobi
49, 259

Registrator
Ulaznih

racuna br. 1,11,
Registrator
izvoda br.

soba 261,
Pismohranai

pisarnica sobi
49, 259,.

Registrator
Ulaznih

raduna br. 1,11,
Registrator
izvoda br. I.,H}
soba 261,

Pismohrana i

pisamica soba
49, 259,.
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32224 Namirnice

32225 Roba

32226 Lijekovi

32229 Ostali materijal i sirovine

3223 Energija

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni radun

dobavljada

Odabrati pet
pojedinacnih Isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjerltl je II za sviti pet
Isplata podloga radun
dobavljada/uqovor

Ako se svlti 5 Isplata
temeljl na radunlma
dobavljada/ugovorlma
odgovara se s DA

%2231 Elektridna enerqija Ugovor HDA - rezije Ugovor HDA - rezije UgovorHDA - rezije DA

Registar
temeijnicabn
/,//,
Registrator
izvoda br.

soba 261,
Pismohranal
pisarnica sobq
49,259,.

32232 Topla voda (toplana)

32233 Pttn Ugovor HDA - ire2/ye tlgovor HDA - rezije Ugovor HDA - rezije DA

Registar
temeijnica bi^
1,",
RegisiratcS'
izvoda br. L, Hi
soba 261,

Pismohranaj
pisarnica soba
49, 259,.

32234

Motorni benzin i dizel

gorivo

32239

Ostali materljali za
proizvodnju energije
(ugljen, drva, tesko ulje)

11



3224

Materijal i dijelovi za
tekuce i investicijsko
odrzavanje

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni racun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinadnih isplata
po nekim od osnovniti
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjeriti je li za sviti pet
isplata podloga radun
dobavljada/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32241

Materijal 1 dijelovi za
teku6e i investicijsko
odrzavanje gradevinskih
objekata

32242

Materijal i dijelovi za
tekude i investicijsko
odrzavanje postrojenja
i opreme

Svaki uiazni radun.
temeiji se na
vjerodostojnc^
dokumentaciJI VRA 11,39,40,98,152 DA DA

^^ Registrator
ulaznih racugi
br. 1, II,
RegistratcS'
Izvoda br. 1, If}
Soba 261,
Pismohrana'i
pisarnica 49|
259

32243

Materijal i dijelovi za
tekuce i investicijsko
odrzavanje transportnih
sredstava

32244

Ostali materijal i dijelovi
za tekuce i investicijsko
odrzavanje

3225

SItni inventar i auto

gume

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni radun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovniti
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga radun
dobavljada/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32251 Sitni inventar

Svaki ulazni raiun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciJI

VRA 101, 138, 153,
154 m 'DA

Registrator
ulaznih raduna

br. 1, II,
Registrator
Izvoda br. 1, II,
Soba 261,

Pismohranal

pisarnica 49,
259

32252 Auto gume

12



3226

Vojna sredstva za
jednokratnu upotrebu

Ugovor/ narudzbenica/
uiazni rabun

dobavijaba

32261

Vojna sredstva za
jednokratnu upotrebu

3227

Sluzbena, radna i
zastitna odjeca i obuda

Ugovor/ narudzbenica/
uiazni rabun

dobavijaba

Odabrati pet
pojedinabnih Ispiata
po nekim od osnovnih
rabuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
rabuna

Provjeriti je ii za svih pet
ispiata podioga rabun
dobavijaba/ugovor

Ako se svih 5 ispiata
temeiji na rabunima
dobavijaba/ugovorima
odgovara se s DA

32271

Sluzbena, radna 1
za§tltna odjeda i obuda

323 Rashodi za usiuge

3231

Usiuge telefona, poSte i
prijevoza

Ugovor/ narudzbenica/
uiazni rabun

dobavijaba

Odabrati pet
pojedinabnih ispiata
po nekim od osnovnih
rabuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
rabuna

Provjeriti je ii za svih pet
ispiata podioga rabun
dobavijaba/ugovor

Ako se svih 5 ispiata
temeiji na rabunima
dobavijaba/ugovorima
odgovara se s DA

32311

Usiuge telefona,
telefaksa

SvakI uiazni raCun

temeljl se na
vjerodostojnpl
dokumentaciji

mW43T6092in,
130 DA DA

Reglstrator
ulaznih ratuna

br. 1, II,
Reglstrator
Izvoda br. 1,11,
Soba 261,

Pismohranai
pisamica 49,
259

32312 Usiuge interneta

32313

PoStarina (pisma,
tiskanlce 1 si.)

Svaki uiazni radun

temeljl se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

T-193, 241 345, 417,
467 DA DA

i Reglstrator
ulaznih raCuna

br. 1, II,
Reglstrator
Izvoda br. 1,11,
Soba 261,
Pismohrana 1

pisarnica 49,
259

32314 Rent-a-car i taxi prijevoz

32319

Ostaie usiuge za
komunikaclju i prijevoz

13



3232

Usiuge tekuceg i
investicijskog
odrzavanja

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni racun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljaba/ugovorima
odgovara se s DA

32321

Usiuge tekuteg 1
investicijskog odrzavanja
gradevinskih objekata

35322

Usiuge tekudeg /
investicijskog
odrzavanja postrojenja
i opreme

Ugovor HDA-reziJeJ.
Svaki uiazni racuq
temeiji se na
vjerodostojnc^
dokumentacijl

tf-47?, URA 122.128i
170, 197, 203 m roA

Registrator
uiaznih raCuna

br. 1, a,
Registrator
izvoda br. ji _llj
Soba 261,
Pismohrana'1

pisarnica 49',
259

32323

Usiuge tekuceg i
investicijskog odrzavanja
prijevoznih sredstava

32329

Ostale usiuge tekudeg i
investicijskoq odrzavanja

3233

Usiuge promidzbc i
informiranja

Ugovor/ narudfbenica/
ulazni racun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na rabunima
dobavljaca/ugovorima
odgovara se s DA

32331 Elektronski mediji

32332 Tisak

32333

iziozbeni prostor na
sajrnd

Svaki uiazni radun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentacifi Ura 159 DA DA Jedan ratud

Registrator
uiaznit] racuna

br. i, il,
Registrator
Izvoda br. 1, II,
Soba 261,

Pismohranal

14



pisaniica 49,
259

32334 Promidzbeni materijali

32339

Ostale usiuge promidzbe
i  informiranja

3234 Komunalne usiuge

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni radun

dobavljada

OdabratI pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjerifi je II za svlh pet
isplata podloga radun
dobavljaca/ugovor

Ako se svlh 5 isplata
temeiji na racunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32341 Opskrba vodom

Ugovor HDA-rezije^
Svaki ulazni radun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

T4ffrui?A49^l66,
127. 155. 164 DA DA

Registrator
ulaznih raduna

br. 1, II.
Registrator
Izvoda br. I,M,
Soba 261,
Pismohraiia t
pisamica 49.
259 i

32342 lzno§enje 1 odvoz smeda

32343

Deratizacija i
dezinsekcija

32344

Dimnjacarske 1 ekoloske
usiuge

32347 Priduva

355^9
Ostale k&mun'afne
usiuge Rezije DA em

Registrator
ulaznih raduna

br. 1. II.
Registrator
Izvoda br. 1, II,
Soba 261,
Pismohrana i

pisamica 49,
259Ugovor H6A-reziJe^

15



3235 Zakupnine i najamnine

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni racun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinainih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga radun
dobavljada/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32351 Zakupnine za zemljista

32352

Zakupnine 1 najamnine
za gradevinske objekte

32353

Zakupnine i najamnine
za opremu

32354 Licence

Svaki ulazni ladun

temeljl se na
vjerodostojnc^
dokumentacljl UAR10.26 'DA Ida

Reglstrator
ulaznih raiuna

br. 1, II,

Reglstrator
Izvoda br. i. ii,
Soba 261,
PIsmohranai
pisamica 49,
259 i

32355

Zakupnine 1 najamnine
za prijevozna sredstva

32359

Ostale zakupnine !
najamnine

SvakI ulazni raiup
temeljl se na
vjerodostojnc^
dokumentacljl

tlRAli. 13;3^M
103 DA DA

Reglstrator
ulaznih raduna

br. 1,11,

Reglstrator
Izvoda br. i, il,
Soba 261,

PIsmohranai
olsarnica 49i

259 <

3236

Zdravstvene 1

veterinarske usiuge

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni racun

dobavljaca

Odabrati pet
pojedinadnih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga radun
dobavljada/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32361

Obvezni i preventivni
zdravstveni pregledi
zaposlenika

SvakI ulazni racun

temeljl se na
vjerodostojnoj
dokumentacljl '(jRA'-mrm DA DA

Reglstrator
ulaznih racuna

br. 1.11,
Reglstrator
Izvoda br. 1, li,
Soba 261,
PIsmohrana i
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pisamica 49,
259

32362 Veterlnarske usiuge

32363 Laboratorijske usiuqe

32369

Ostale zdravstvene i

veterinarske usiuqe

3237

Intelektualne i osobne
usiuqe

Ugovor, provjera
elemenata obrafiuna
po ugovoru/ ulazni
radun dobavljaca

Odabrati pet
pojedlnacnih isplata
po nekim od osnovnih
ra6una, u ovaj stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je It za svih pet
Isplata podloga radun
dobavljaca/uqovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunlma

dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32371 Autorski honorari

Svaki Autorski

honorar temeljisena
vjerodostojnoj
dokumentaciji

Ugovor br: 140,14f,
146, 154, 145, 153 T5A DA

RSgistratot
Ugovori br.l,
Registrator
Izvoda br. 1,11.
Soba 261,
PismohranSl
pisarnica 49)
259

32372 Ugovori o djelu

^aki Ugovor o djelu
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

Ugovor br. 161,135,
148, 141 DA DA

Registrator
Ugovori br. /|
Registrator
Izvoda br. 1, II,
Soba 261,
Pismohranal

pisarnica 49)
259

32373

Usiuge odvjetnlka i
pravnog savjetovania

32374 Revlzorske usiuqe

32375
Geodetsko-katastarske
usiuqe

32376 Usiuqe vjestacenia

32377

Usiuge agencija,
studentskog servlsa
(prijepisi, prijevodi i
druqo)

17



32378

ZnanstvenoistraiivaSke
usiuge

32379

Ostale intelektualne

usiuge

Svaki ulazni radun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

URA 55. 69. 114,
134, 151 ID4 DA

Registrator
ulaznih racuna

br. i, il,

Registrator
izvoda br. I,JI,
Soba261,
Pismohrana'l

pisarnica 49,
259

3238 Radunalne usiuge

Ugovor, provjera
elemenata obraCuna

po ugovoru/ ulazni
rabun dobavljaca

Odabrati pet
pojedinadnih isplata
po nekim od osnovnih
ra6una, u ovaj stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga radun
dobavljaca/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunima
dobavljaca/ugovorima
odgovara se s DA

32381

Ostage"a¥3^iW^
radunalnih baza

Svaki ulazni raCun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciii URA 126,130 DA DA

Registrator
uiaznih raduna

br. i, il,

Registrator
izvoda br. 1, II,
Soba 261,
Pismohranat

pisarrussjSi
259,^

32382

Usiuge razvoja software-
a

32389

Ostale racunalne

usiuge

Svaki uiaznt raciiri
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

URA 32, 65, 100,
148, 157 DA DA

Registrator
uiaznih racuak
br. i, a,
Registrator
izvoda br. i, if,
Soba 261,
PismohranaJ
pisarnica 49^
259

3239 Ostale usiuge

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunima
dobavljaca/ugovorima
odgovara se s DA
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32391

Grafidke i tiskarske
usiuge, usiuge
kopiranja i uvezivanja i
slicno

Svakl'ulaznl raCuh
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji

URA 38. 86, J09 195.
210 DA DA

Reglstrator
ulaznih racung
br. 1. II.

Reglstrator
Izvoda br. 1.11,
Soba 261,
PIsmohrana i

pisarnica 49,
259

32392 Film 1 izrada fotoqrafija

32393 Uredenje prostora

32394

Usiuge pri reglstraciji
prijevoznlh sredstava

32395

Usiuge ciscenja, pranja 1
slicno

32396

Usiuge duvanja imovine i
osoba

32398

Naknada za energetsku
usiugu

32399

Osfal^espomenute
usiuge

^pvaki utazni radun
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciU URA 104.108 DA DA

Reglstrator
ulaznih raipjoi
br. 1. II,
Reglstrator
Izvoda br. 1, W.
Soba 261,
PIsmohrana i

pisarnica 49^
259

324

Naknade troikova

osobama izvan radnog
odnosa

3241

Naknade troskova

osobama izvan radnog
odnosa
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32411

Naknade troskova

sluzbenog puta

Obracun putnog
naloga (+ provjera
podataka koji su
elementi obraduna -

primjena propisa o
isplatama dnevnica,
npr. izrabun broja
dnevnica s obzirom na

vrijeme trajanja puta,
iznos dnevnice, dokazi
troskova prijevoza...)

Odabrati 5

pojedinacnih putnih
naloga, u ovaj stupac
navesti brojeve putnih
naloga i ime i prezime
osoba

Provjeriti obraCun putog
naloga i je li obracunati
iznos uplacen/isplacen

Ako su svih 5 putnih
naloga dobro obraCunati
i  iznosi po obracunu
naplaceni/isplaceni
odgovara se s DA

32412

Naknade dstaflfi
troSkova

* Svaki ulazni raduii

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentacijl

pRA 87,88,123,124
T-387 WA DA

Registrator
ulaznih raduna

br. 1, II,
Registrator
Izvoda br. 1, II,
Soba 261,
Pismohranarl

pisamica 49,
259 :

329

Ostali nespomenuti
rashodi poslovanja

3291

Naknade za rad

predstavni6kih i
izvrsnih tijela,
povjerenstava i sli6no

Odiuka nadleznog
tijela 0 visini i
isplatama naknada

Odabrati 5

pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti ime i prezime
osoba

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga odiuka

Ako se svih 5 isplata
temeiji odiukama
odgovara se s DA

32911

Naknade za rad

Clanovima predstavnifkih
i  izvrsnih tijela i upravnih
vijeca

32912

Naknade clanovima

povjerenstava

32913

Naknade za rad

osobama lisenih slobode

32914

Naknade tro§kova

sluzbenog puta
clanovima predstavnibkih
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i izvrSnih tijela i upravnih
vijeca

32919

Ostale sliCne naknade za
rad

3292 Premije osiguranja Uqovor

Odabrati pet
pojedinacniti isplata
po nekim od osnovniti
raSuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
ra£una

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/uqovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na raSunima
dobavljada/ugovorima
odqovara se s DA

32921

Premije osiguranja
prijevoznih sredstava

32922

Premije osiguranja ostale
imovine

32923

Premije osiguranja
zaposlenih

3293 Reprezentacija
Narudzbenica/ ulazni

radun dobavlja6a

Odabrati pet
pojedina6nih isplata
po nekim od osnovnih
racuna, u ovaj stupac
navesti brojeve
ra£una

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljada/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunima

dobavljaca/ugovorima
odqovara se s DA

32931 Reprezentaciia

Svaki ulazni radun
temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentaciji URA 186. 188, 189 DA DA

Registrator
ulaznih raiuna

br. 1,11.

Registrator
Izvoda br. I. li,
Soba 261.

Plsmohrana 1

plsamica 49,
259

3294 Clanarine 1 norme

Ugovori/ sporazumi/
odiuke 0 Clanstvu i

slicno

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
ra£una

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/uqovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima

dobavljaca/ugovorima
odqovara se s DA

32941 Tuzemne dianarine

Svaki ulazni racun

temeiji se na

vjerodostojnoj
dokumentaciji XrAMRINE 1 DA DA

Registrator
ulaznih racuna

br. 1. II,
Registrator
Izvoda br. I. li.
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Soba 261,
Pismohrana /

pisamica 49,
259

32942 Medunarodne clanarine

32943 Norme

3295 Pristojbe i naknade

Ulazni rabun

dobavljada/ kopija
biljepa

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ova] stupac
navesti brojeve
racuna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga racun
dobavljaca/ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na racunima
dobavljaca/ugovorima
odgovara S6 s DA

32951

Upravne i administrativne
pristojbe

32952 Sudske pristojbe

32953
Javnobiljeznicke
pristojbe

32955

Novcana naknada

poslodavca zbog
nezaposljavanja osoba s
invaliditetom

32959

Ostale pristojbe i
naknade

3296

Troskovi sudskih

postupaka

32961

Troskovi sudskih

postupaka
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3299

Ostali nespomenuti
rashodi poslovanja

Ugovor/ narudzbenica/
ulazni radun

dobavljada

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekim od osnovnih
raduna, u ovaj stupac
navesti brojeve
raduna

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga radun
dobavljada/uqovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na radunima
dobavljada/ugovorima
odgovara se s DA

32991

Rashodi protokola
(vijenci, cvijete, svijede i
sliSno)

32999

Ostali nespomenuti
rashodi poslovanja

34 Financijski rashodi Ugovor

341

Kamate za izdane

vrijednosne papire

3411

Kamate za izdane

trezorske zapise

34111

Kamate za izdane

trezorske zapise u zemlji

34112

Kamate za izdane

trezorske zapise u
inozemstvu

3412

Kamate za izdane

mjenice

34121

Kamate za izdane

mjenice u domacoj valuti

34122

Kamate za izdane

mjenice u stranoj valuti

3413

Kamate za izdane

obveznice

34131 1
Kamate za izdane

obveznice u zemlji
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34132

Kamate za izdane

obveznice u inozemstvu

3419

Kamate za ostale

vrijednosne papire

34191

Kamate za ostale

vrijednosne papire u
zemiji

34192

Kamate za ostale

vrijednosne papire u
inozemstvu

342
Kamate za primljene
kredite 1 zajmove

3421

Kamate za primljene
kredite i zajmove od
medunarodnih

organizacija, institucija
i tijeia EU te inozemnih
viada

34213

Kamate za primljene
zajmove od
medunarodnih

organizacija

34214

Kamate za primljene
kredite i zajmove od
institucija i tijeia EU

34215

Kamate za primljene
zajmove od inozemnih
vlada u EU

34216

Kamate za primljene
zajmove od inozemnih
vlada izvan EU
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3422

Kamate za primljene
kredite i zajmove od
kreditnih i ostalih

financijskih institucija
u javnom sektom

34222

Kamate za primljene
kredite od kreditnih

institucija u javnom
sektoru

34223

Kamate za primljene
zajmove od
osiguravajucih dru§tava
u javnom sektoru

34224

Kamate za primljene
zajmove od ostalih
financijskih institucija u
javnom sektoru

3423

Kamate za primljene
kredite i zajmove od
kreditnih i ostalih

financijskih institucija
izvan javnog sektora

34233

Kamate za primljene
kredite od tuzemnih

kreditnih institucija izvan
javnog sektora

34234

Kamate za primljene
zajmove od tuzemnih
osiguravajucih drustava
izvan javnog sektora
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34235

Kamate za primljene
zajmove od ostalih
tuzemnih financijskih
instKudja izvan javnog
sektora

34236

Kamate za primljene
kredite od inozemnih

kredltnih institudja

34237

Kamate za primljene
zajmove od inozemnifi
oslguravajuclh drustava

34238

Kamate za primljene
zajmove od ostalih
inozemnih fjnandjsklh
institudja

3425

Kamate za odobrene, a
nerealizirane kredite 1

zajmove

34251

Kamate za odobrene, a
nerealizirane kredite i

zajmove

3426

Kamate za primljene
zajmove od trgovackih
drustava u javnom
sektoru

34261

Kamate za primljene
zajmove od trgovackih
drustava u javnom
sektoru

3427

Kamate za primljene
zajmove od trgovackih
drustava i obrtnika

izvan Javnog sektora
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34273

Kamate za primljene
zajmove od tuzemnih
trgovackih drustava izvan
javnog sektora

34274

Kamate za primljene
zajmove od tuzemnih
obrtnika Izvan javnog
sektora

34275

Kamate za primljene
zajmove od Inozemnlh
trgovackih dru§tava

34276

Kamate za primljene
zajmove od Inozemnlh
obrtnika

3428

Kamate za primljene
zajmove od druglh
razlna vlasti

34281

Kamate za primljene
zajmove od drzavnog
proracuna

34282

Kamate za primljene
zajmove od zupanljsklh
proracuna

34283

Kamate za primljene
zajmove od gradsklh
proraduna

34284

Kamate za primljene
zajmove od opclnsklh
proracuna

34285

Kamate za primljene
zajmove od HZMO-a.
HZZ-a, HZZO-a
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34286

Kamate za primljene
zajmove od ostalih
izvanproraCunskih
korisnika drzavnog
proracuna

34287

Kamate za primljene
zajmove od
izvanproracunskih
korisnika zupanijskih,
gradskih i opcinskih
proracuna

343

Ostali financijski
rashodi

Ugovor/ ulazni radun
dobavljaga

3431

Bankarske usiuge i
usiuge platnog
prometa

34311 Usiuge banaka

W4312
Usiuge platnog
prometa

Svaki ulazni raCun

temeiji se na
vjerodostojnoj
dokumentacij'i

URA 12, 117, 149.
172, 201 DA DA

Registrator
ulaznih rafyina
br. 1, II,
Registratdr
Izvoda br. 1,11,
Soba 261,
Pismohrana i

pisarnica 49,
259

3432

Negativne tecajne
razlike i razlike zbog
primjene valutne
klauzule

34321 Negativne tecajne razlike

34324

Razlike zbog primjene
valutne klauzule

3433 Zatezne kamate

34331

Zatezne kamate za

poreze
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34332

Zatezne kamate na

doprinose

34333

Zatezne kamate iz

poslovnih odnosa

34339 Ostale zatezne kamate

3434

Ostali nespomenuti
financijski rashodi

34341

Diskont na izdane

vrijednosne papire

34342

Tro§kovi faktoringa
(naknade i kamate)

34349

Ostali nespomenuti
financijski rashodi

35 Subvencije

Ugovor, odiuka o
isplati i slibno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

351

Subvencije trgovackim
drustvima u javnom
sektoru

3511

Subvencije kreditnim 1
ostalim financijskim
institucijama u javnom
sektoru

35112

Subvencije kreditnim
institucijama u javnom
sektoru

35113

Subvencije
osiguravajubim drubtvima
u javnom sektoru
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35114

Subvencije ostalim
financijskim institucijama
u javnom sektoru

3512

Subvencije trgovackim
drustvima u javnom
sektoru

35121

Subvencije trgovackim
drustvima u javnom
sektoru

352

Subvencije trgovackim
drustvima,
poljoprivrednicima i
obrtnicima izvan

javnog sektora

3521

Subvencije kreditnim i
ostalim financijskim
institucijama izvan
javnog sektora

35212

Subvencije kreditnim
institucijama izvan
javnog sektora

35213

Subvencije
osiguravajucim drustvima
izvan javnog sektora

35214

Subvencije ostalim
financijskim institucijama
izvan javnog sektora

3522

Subvencije trgovadkim
drustvima izvan javnog
sektora
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35221

Subvencije trgovaCkim
drustvima izvan javnog
sektora

3523

Subvencije
poljoprivrednlclma 1
obrtnicima

35231

Subvencije
poljoprlvrednicima

35232 Subvencije obrtnicima

36

Pomoci dane u

inozemstvo 1 unutar

opceg proraduna

Ugovor, odiuka o
Isplati 1 sllbno (-<■
povezlvanje sa
zakonskom osnovom)

361
Pomoci inozemnim
vladama

3611
Teku6e pomoci
inozemnim vladama

36111

Tekuce pomoci
inozemnim vladama u
EU

36112

Tekuce pomoci
Inozemnim vladama
Izvan EU

3612
Kapitalne pomoci
inozemnim vladama

36121

Kapitalne pomoci
Inozemnim vladama u
EU

36122

Kapitalne pomoci
Inozemnim vladama
Izvan EU
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362

Pomoci medunarodnim

organizacijama te
institucijama i tijelima
EU

3621

Tekuce pomoci
medunarodnim

organizacijama te
institucijama i tijelima
EU

36211

Tekuce pomoci
medunarodnim

organizacijama

36212

Tekuce pomoci
institucijama i tijelima
EU

3622

Kapitaine pomoci
medunarodnim

organizacijama te
institucijama i tijelima
EU

36221

Kapitaine pomod
medunarodnim

organizacijama

36222

Kapitaine pomodi
institucijama i tijelima
EU

363

Pomoci unutar opceg
proracuna

3631

Tekuce pomoci unutar
opceg proracuna

36313

Tekuce pomoci
drzavnom proracunu
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36314

Tekuce pomo6i
zupanijsktm proraCunima

36315

Teku6e pomo6i gradskim
proracunima

36316

Tekuce pomod
opdnskim proracunima

36317

Tekude pomodi HZMO-u,
HZZ-u 1 HZZO-u

36318

Tekude pomodi ostallm
izvanproradunskim
korisnicima drzavnog
proracuna

36319

Tekude pomodi
izvanproradunskim
korisnicima zupanijskih,
gradskih i opdinskih
proraduna

3632

Kapitalne pomodi
unutar opceg
proracuna

36323

Kapitalne pomodi
drzavnom proracunu

36324

Kapitalne pomodi
zupanijskim proradunima

36325

Kapitalne pomodi
gradskim proracunima

36326

Kapitalne pomodi
opdinskim proracunima

36327

Kapitalne pomodi HZMO-
u, HZZ-u i HZZO-u
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36328

Kapitalne pomod ostalim
izvanproraeunskim
korisnicima drzavnog
proracuna

36329

Kapitalne pomod
izvanproradunskim
korlsnidma zupanljskih,
gradsklh 1 opdnskih
proracuna

366

Pomod! proradunskim
korisnicima drugih
proracuna

3661

Tekude pomodi
proradunskim
korisnicima drugih
proraduna

36611

Tekude pomodi
proradunskim korisnicima
drugih proracuna

3662

Kapitaine pomodi
proradunskim
korisnicima drugih
proraduna

36621

Kapitalne pomod
proradunskim korisnicima
drugih proracuna

367

Prijenosi proradunskim
korisnicima iz

nadieznog proraduna
za financiranje redovne
djeiatnosti
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3671

Prijenosi proraCunskim
korisnika iz nadleznog
proracuna za

financiranje redovne
djelatnosti

36711

Prijenosi za financiranje
rashoda posiovanja

36712

Prijenosi za financiranje
rasfioda za nabavu

nefinancijske imovine

36714

Prijenosi za financiranje
izdataka za financijsku
imovinu i otplatu zaimova

368

Pomoci temeljem
prijenosa EU sredstava

3681

Tekuce pomoci
temeljem prijenosa EU
sredstava

36811

Tekuce pomoci
proracunskim korisnicima
drzavnog prora6una
temeljem prijenosa EU
sredstava

36812

Tekuce pomoci
proracunskim korisnicima
zupanijskih prora6una
temeljem prijenosa EU
sredstava
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36813

Tekuce pomoci
prora5unskim korisnicima
gradskih prora£una
temeljem prijenosa EU
sredstava

36814

Tekuce pomoci
proracunskim korisnicima
opcinskih prorafiuna
temeljem prijenosa EU
sredstava

36815

Tekude pomodi
zupanijskim proradunima
temeljem prijenosa EU
sredstava

36816

Tekude pomodi gradskim
proradunima temeljem
prijenosa EU sredstava

36817

Tekude pomodi
opdinskim proradunima
temeljem prijenosa EU
sredstava

36818

Tekude pomodi
izvanproradunskim
korisnicima drzavnog
proracuna temeljem
prijenosa EU sredstava

36819

Tekude pomodi
izvanproradunskim
korisnicima zupanijskih,
gradskih i opdinskih
proracuna temeljem
prijenosa EU sredstava

3682

Kapitalne pomodi
temeljem prijenosa EU
sredstava
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36821

Kapitalne pomo6i
proracunskim korisnicima
drzavnog proraduna
temeljem prijenosa EU
sredstava

36822

Kapitalne pomo6i
proracunskim korisnicima
zupanijskih prora£una
temeljem prijenosa EU
sredstava

36823

Kapitalne pomoci
proracunskim korisnicima
gradskih proracuna
temeljem prijenosa EU
sredstava

36824

Kapitalne pomodi
proracunskim korisnicima
opcinskih proracuna
temeljem prijenosa EU
sredstava

36825

Kapitalne pomod
zupanijskim proracunima
temeljem prijenosa EU
sredstava

36826

Kapitalne pomoci
gradskim proraCunima
temeljem prijenosa EU
sredstava

36827

Kapitalne pomoci
opcinskim proradunima
temeljem prijenosa EU
sredstava

36828

Kapitalne pomodi
izvanproracunskim
korisnicima drzavnog
proracuna temeljem
prijenosa EU sredstava
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36829

Kapitalne pomoci
izvanproracunskim
korisnicima zupanijskih,
gradskih i opcinskih
proracuna temeljem
prijenosa EL) sredstava

37

Naknade gradanima i
kucanstvima na temelju
osiguranja i druge
naknade

371

Naknade gradanima i
kucanstvima na temelju
osiguranja

3711

Naknade gradanima i
kucanstvima u novcu -

neposredno iii putem
ustanova izvan javnog
sektora

37111

Naknade za bolest i

invaliditet

Ugovor, odiuka o
isplati i siicnc (-•■
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37112
Naknade za zdravstvenu
zastitu u inozemstvu

Ugovor, odiuka o
isplati i sllcno {+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37113
Naknade za djecu i
obltelj

Ugovor, odiuka o
isplati i slidno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37114 Naknade za nezaposlene

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (-•-
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37115
Naknade za mirovine i
dodatke - op6i propis

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)
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37116 Porodiljne naknade

Ugovor, odiuka o
isplati i sli6no (-•-
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37118

Naknade za tjelesna
o§tedenja i tudu pomo6 i
njegu

Ugovor, odiuka o
isplati i sli6no (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37119

Ostale naknade na

temelju osiguranja u
novcu

Ugovor, odiuka o
isplati i sli6no (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

3712

Naknade gradanima i
kucanstvima u naravi -

neposredno ill putem
ustanova izvan javnog
sektora

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37121

Medicinske

(zdravstvene) usiuqe

37122

Ortopedske sprave,
pomagala i ostala
medicinska oprema

37123 Fannaceutski proizvodi

37124 Pomo6 i njega u kuci

37129

Ostale naknade na

temelju osiguranja u
naravi

3713

Naknade gradanima i
kucanstvima u novcu -

putem ustanova u

javnom sektoru

37131
Naknade za bolest i

invalid itet
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37132
Naknade za zdravstvenu

zastitu u inozemstvu

37139

Ostale naknade na

temelju osiguranja u
novcu

3714

Naknade gradanima i
kucanstvima u naravi -

putem ustanova u

javnom sektoru

37141
Medicinske

(zdravstvene) usiuge

37143 Farmaceutski proizvodi

37144 Pomod i njega u kudi

37149

Ostale naknade na

temelju osiguranja u
naravi

372

Ostale naknade

gradanima i
kudanstvima iz

proracuna
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3721

Naknade gradanima i
kudanstvima u novcu

37211

Naknade za djefji
doplatak

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37212

Pomod obiteljima i
kudanstvima

Ugovor, odiuka o
Isplati i slldno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37213

Pomod osobama s

invaliditetom

Ugovor, odiuka o
Isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37214

Naknade za mirovine i

dodatke - posebni propis

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37215 Stipendije i Skolarine

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom

osnovom) URA 36, 107, T-55S DAl DA

Registratoi:
ulaznih racuna

br. 1, II,
Registratdr
Izvoda br. 1, 'II,
Soba 261,
Pismohrana i

pisamica 49,
259

37216

Naknade za pomod
bivsim politickim
zatvorenicima i

neosnovano pritvorenim
osobama

Ugovor, odiuka o
isplati i slidno (-*-
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

37217

Porodiljne naknade i
oprema za

novorodencad

Ugovor, odiuka o
isplati i slicno (+
povezivanje sa
zakonskom osnovom)
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37218

Pomoc nezaposlenim
osobama

Ugovor, odiuka o
IsplatI 1 sllcno (+
povezlvanje sa
zakonskom osnovom)

37219

Ostale naknade iz

proracuna u novcu

Ugovor, odiuka o
IsplatI 1 slldno (+
povezlvanje sa
zakonskom osnovom)

3722

Naknade gradanima i
kucanstvima u naravi

Ugovor, odiuka o
IsplatI 1 sllcno (+
povezlvanje sa
zakonskom osnovom)

37221

Sufinanciranje cijene
prijevoza

37222 Pomoc i njega u kuci

37223 Stanovanje

37224 Prehrana

37229

Ostale naknade Iz

proracuna u naravi

38 Ostall rashodi

381 Tekude donacije

Ugovor/ odiuka o
IsplatI 1 sllcno (+
povezlvanje sa
zakonskom osnovom)

OdabratI pet
pojedlnadnlh Isplata
po nekima od
osnovnih racuna, u
ovaj stupac navesti
brojeve odiuka III
ugovora

Provjerltl je II za svlti pet
Isplata podloga odiuka
III ugovor

Ako se svlti 5 Isplata
temeljl na
odiukama/ugovorlma
odgovara se s DA

3811

Tekuce donacije u
novcu

38111

Tekuce donacije
zdravstvenim neprofltnim
organlzacljama
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38112

Tekude donacije vjerskim
zajednicama

38113

Tekuce donacije
naclonalnlm zajednicama
i manjinama

38114

Tekude donacije
udrugama i politidkim
strankama

38115

Tekude donacije
sportskim drustvima

38116

Tekude donacije
zakladama i fundacijama

38117

Tekude donacije
gradanima i kudanstvima

38118

Tekude donacije
humanitarnim

organizacijama

38119 Ostale tekude donacije

3812

Tekude donacije u
naravi

38121

Tekude donacije u naravi
tiumanitarnim

organizacijama

38129

Ostale tekude donacije u
naravi
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382 Kapitalne donacije

Ugovor/ odiuka o
isplati i sli5no (-)-
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

Odabrati pet
pojedinacnih isplata
po nekima od
osnovnih racuna, u
ovaj stupac navesti
brojeve odiuka ill
ugovora

Provjeriti je li za svih pet
isplata podloga odiuka
ill ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeiji na
odiukama/ugovorima
odgovara se s DA

3821

Kapitalne donacije
neprofitnim
organlzacljama

38211

Kapitalne donacije
zdravstvenim neprofitnim
organlzacijama

38212

Kapitalne donacije
vjerskim zajednicama

38213

Kapitalne donacije
nacionalnim zajednicama
i manjinama

38214

Kapitalne donacije
udrugama i politigkim
strankama

38215

Kapitalne donacije
sportskim drustvima

38216

Kapitalne donacije
zakladama i fundacijama

38217

Kapitalne donacije
humanitarnim

organlzacijama
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38219

Kapitalne donacije
ostalim neprofitnim
organizacijama

3822

Kapitalne donacije
gradanima i
kucanstvima

38221

Kapitalne donacije za
gradnju i obnovu
gradevinskih objekata

38222

Kapitalne donacije za
nabavu opreme

38229

Ostale kapitalne donacije
gradanlma i kucanstvima

383

Kazne, penali i naknade
§tete Odiuka/ ugovor

Odabrati pet
pojedinacnih pla(^nja
po nekima od
osnovnih racuna ove

podskupine

Provjeriti je 11 za svih pet
isplata podloga odiuka
ill ugovor

Ako se svih 5 isplata
temeljl na
odiukama/ugovorima
odgovara se s DA

3831

Naknade §teta pravnim
i fizickim osobama

38311

Naknade za §tete

uzrokovane prirodnlm
katastrofama

38319

Ostale naknade §teta

pravnim i fiziCkim
osobama

3832 Penali, iezarine i drugo

38321 Penali, Iezarine i drugo

3833

Naknade steta

zaposlenicima
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38331

Naknade steta

zaposlenicima

3834

Ugovorene kazne i
ostale naknade steta

38341

Ugovorene kazne i ostale
naknade §teta

3835 Ostale kazne

38351 Ostale kazne

384

Prijenosi EU sredstava
subjektima Izvan op6eg
prora6una

3841

Tekuci prijenosi EU
sredstava subjektima
Izvan opceg proraduna

38411

Tekuci prijenosi EU
sredstava subjektima
izvan opceq proracuna

3842

Kapitaini prijenosi EU
sredstava subjektima
izvan opceg proracuna

38421

Kapitaini prijenosi EU
sredstava subjektima
izvan opceg prorabuna
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386 Kapitalne pomoci

Ugovor/ odiuka o
isplati i slicno (-r
povezivanje sa
zakonskom osnovom)

3861

Kapitalne pomoci
kreditnim i ostalim

financijskim
institucijama te
trgovackim drustvima u
javnom sektoru

38612

Kapitalne pomoci
trgovadkim dru§tvima u
javnom sektoru

38613

Kapitalne pomoa
kreditnim institucijama u
javnom sektoru

38614

Kapitalne pomoci
osiguravajucim drustvima
u javnom sektoru

38615

Kapitalne pomodi ostalim
financijskim institucijama
u javnom sektoru

3862

Kapitalne pomoci
kreditnim i ostalim

financijskim
institucijama te
trgovackim drustvima
izvan javnog sektora

38622

Kapitalne pomod
trgovackim drustvima
izvan javnog sektora
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38623

Kapitalne pomoci
kreditnim institucijama
izvan javnog sektora

38624

Kapitalne pomodi
osiguravajuclm drustvima
Izvan javnog sektora

38625

Kapitalne pomoci ostalim
financijskim institucijama
izvan javnog sektora

3863

Kapitalne pomodi
poljoprivrednicima i
obrtnicima

38631

Kapitalne pomoci
poljoprivrednicima

38632

Kapitalne pomodi
obrtnicima

39

Raspored rashoda 1
prijelazni raduni

391 Raspored rashoda

3911 Raspored rashoda

39111 Raspored rashoda

392 Prijelazni racun

3921 Prijelazni radun

39211 Prijelazni radun

48



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiiiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmct: Obrazlozenje pitanje br. 30.
30. Prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su sve

potrebne provjere
30.1. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni na nacin utvrden

ugovorom

30.2. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu sa
vremenskim rokovima iz ugovora

30.3. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu sa zahtjevima
kolidine i kvalitete iz ugovora

30.4. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni na lokacijama koje su
navedene u ugovoru

30.5. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni prema opisu iz
ugovora

30.6. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni sukladno nacrtima,
analizama, modelima, uzorcima iz ugovora

30.7. Oprema je instalirana i u upotrebi
- izvrsavanje proracuna/financijskog plana

Odgovor: DA

Komentar: -Prilikom nabave dugotrajne/kratkotrajne nefmancijske imovine nisu se
zakljucivali ugovori s dobavljaCima, sukladno postojecim procedurama.
U tim situacijama dovoljno je postojanje narudzbenice/ponude/predracuna koji
odgovaraju racunu/otpremnici prethodno provjerava osoba koja je inicirala
nabavu.

-Dakle, prilikom nabave vrsila se usklada isporucene robe s
trazenom na ponudi/narudzbenici/predracunu/racunu.
-U proceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za nabavu
opreme svojim potpisom jamci {polje kontrolirao-zig) da su provedene
sve potrebne kontrole te da je ista instalirana i stavljena u uporabu.
-U 2015. donesen je interni akt Centra kojim se detaljnije deflniraju uvjeti
bagatelne nabave.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-l2-02 ; Datum 23. svibnja 2012.



2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.: 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

6. Tablica programa 31.12.2015. nabava dugotrajne nefmancijske imovine

7. Tablica uz pitanje br. 30.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



p. PrilikoSi' Apreme/izvoaenja radova obavljene su sve potrebne provjere:

I  30.1. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni na nacin utvrden ugovorom.
I  30.2. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu sa vremenskim rokovima iz ugovora.

30.3. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni u skladu sa zahtjevima kolicine i kvalitete iz ugovora.

30.4. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni na lokacijama koje su navedene u ugovoru.

30.5. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni prema opisu iz ugovora.

30.6. Oprema je isporucena/Radovi su izvedeni sukladno nacrtima, analizama, modeiima, uzorcima iz ugovora

30-7. Oprema ie instali|-|,^;^ j.. .mntrah;

m

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 30.

Ukupna vrijednost nabava roba i usiuga te izvedenih radova u 2015. iznosi 109.036,43 kn.
Testiranje se provodi na 5% nabava roba i usiuga te izvedenih radova, a to je _5.451,82 kn.

Tablica kojom se dokazuje na uzorku od 5% nabava roba/usluga i radova da su obavljene sve potrebne provjere



Broj
ugovora,

ulaznog
raduna,

obradunske

situacije

Iznos 26.1.

Isporuka
na nadin

utvrden

ugovorom

DA/NE iii

N/P

26.2.

Isporuka u
roku

utvrdenom

ugovorom

DA/NE ill

N/P

26.3.

Isporuka u
kolidini i

kvaliteti iz

ugovora

DA/NE ili

N/P

26.4.

Isporuka na
lokacijama iz
ugovora

DA/NE iii N/P

26.5.

Isporuka
prema opisu
iz ugovora
DA/NE ili

N/P

26.6.

Isporuka sukladno
nacrtima,
analizama,
modelima,
uzorcima iz

ugovora

DA/NE ili N/P

26.7.

Opremaje
instalirana

i u

upotrebi
DA/NE ili

N/P

Referenca -

oznaka gdje
se ugovor

nalazi

URAll

OTKUP

UGOVOR

MISS ART

UG. BR.

149

6.046,25 DA DA DA DA DA DA DA

2.500,00 DA DA DA DA DA DA N/P

Nabava opreme
sukladno

popisanim
procedurama,
temelji se na
prelhodno
izdanaj

ponudi...

Registar
ugovora....

Odjel opiih i
fin. knjig.
poslova

Registar
ugovora....

Odjel opiih i
fin. knjig.
poslova

8.546,25

podpitanja u tim sycrarNE.t'Syk'^binWDA i tZZlZ DJEL^°ieNa



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlo&nje pitanje br. 31.
Propisana je procedura zaprimanja racuna, njUwve provjere u
odgovarajucim ustrojstvenim jedinicama/upravnim odjelima i
pravovremenog placanja
- izvrsavanje proracuna/financijskog plana

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa. 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa; 401-03/12-04/04; ur.br.; 568-05/1-12-03; Datum; 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Zig

6. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiiiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 32.
5v/ ugovori se cuvaju i arhiviraju sukladno propisima o cuvanju arhivske
grade
- izvrsavanje proracuna/financijskog plana

Odgovor: DA.

Komentar: U predmetu se koristi uzorak od 5% svih ugovora buduci da se nekim
ugovorima ne zna unaprijed ukupna vrijednost isti ovisi o kolicini izvrsene
isporuke robe, radova i usluge (Matic-voda za pice, Odrzavanje fotokopirnih
uredaja, Financijska agencija-e kartica, Zagrebacki holding ZET-mjesecni
prijevoz itd....)

Sadrzai predmeta:

1. Pravilnik a cuvanju arhivske grade
Klasa: 003-05/12-01/01; Ur.br.:568-01-12-01; Datum 05. lipnja 2012.

2. Tablica Registra ugovora od 2012 do 2015.

3. Tablica uz pitanje br. 32.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



ItzZSvTugovori se cuvaju i arhiviraju sukladno propisima 6

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 32.

Broj
ugovora

Vrsta

ugovora

Rok cuvanja s ovitka
predmeta ugovora

Rok cuvanja definiran
Pravilnikom

Rok cuvanja s ovitka predmeta
ugovora odgovara roku cuvanja
definiranom Pravilnikom

DA ili NE

1 2 3 4 5
162 Hrvatski

institut za

povijest iz

Slavonskog
Broda

trajno trajno DA

163 Europa press
Holding

media d.o.o.

(EPH) iz
Zagreba

trajno trajno DA

Testiranje treba provesti na uzorku od 5% svih ugovora ukupno 2

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec.
Ravnatelj:

Doc. dr. sc. Ante Nazor

Ugovori u 2015., pocinju s rednim brojem 134-163.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 38.
Na internetskim stranicama (Hi u sluzbenim glasilu ill na oglasnoj ploci Hi
na drugi nacin) dostupan je popis gospodarskih subjekata s kojima je
obveznik odnosno predstavnik narucitelja Hi s njime povezane osobe u
sukobu interesa u smislu propisa o javnoj nabavi
- javna nabava

Odgovor: DA

Komentar: -Popis objavljen na internet stranici Hrvatskog memorijalno-
dokumentacijskog centra Domovinskog rata.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo;

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB; 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 39.
Donesen je plan nabave u skladu s propisima o javnoj nabavi
- javna nabava

Odgovor: DA.

Komentar: -Na internet stranici Hrvatsko memorijalno-dokumentacijskog centra
Domovinskog rata objavljeni su planovi nabave 2013., 2014. i 2015., te isti
dostupni do 30. lipnja slijedece godine.
Npr.:

-http://centardomovinskograta.hr/wp-content/uploads/2013/04/Plan-
nabave-2015.pdf
-http://centardomovinskograta.hr/wp-content/uploads/2013/04/28-Plan-
nabave-fmancijski-plan-2015-rebalans-V-od-31 -12-2015 .pdf
-http://centardomovinskograta.hr/wp-content/uploads/2013/04/4-Plan-
nabave-2016.pdf

Sadrzai predmeta:

1. Plan javne nabave za 2015.

2. Plan nabave/izvrsenje/rebalans za 2015.

3. Plan nabave 2016.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doe. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB; 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 46.
Do 31. ozujka tijelu nadleznom za sustav javne nabave dostavljeno je
izvjeSce o javnoj nabavi za prethodnu godinu koje sadrzipodatke sukladno
Zakonu a javnoj nabavi
- javna nabava

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Izvjesce o javnoj nabavi za 2014. dostavljeno Upravi za sustav javne nabave dana
27.02.2015.

2. Tablica bagatelne nabave 2014.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 47.
Donesenje akt kojim su uredena pitanja nabave za nabavu roba i usluga
odnosno za nabavu radova na koje se ne pimijenjuje Zakon o javnoj nabavi
- javna nabava

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.: 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum 23. svibnja 2012

5. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.; 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB; 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IB AN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 48.
Rashodi su evidentirani u glavnoj knjizi na temelju nastanka poslovnili
dogadaja (obveze) i u izvjestajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o
placanju
- Radunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: Rashodi su se priznali na temelju nastanka poslovnog dogadaja i u izvjestajnom
razdoblju na koji se odnose neovisno o placanju.

Sadrzai predmeta:

1. Tablica uz pitanje br. 44.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:
Iva Barisic dipl. oec.



njizi na temelju nastanka poslovnogPitanje '48. i^^sSTevicferffira^^

dogadaja (obveze) i u izvjestajnom razdoblju na koje se odnose neovisno p,

placanju. |
■«iW0iaygy4'

Tablica uz pitanje broj 48.

Ukupan
Testiran

broj dokumenata (ulaznih raeuna,obraeuna)u 2015. godini 623e se provodi na ̂ _6__ dokumenata §to je uzorak od 1% dokumenata (najviSelOO).
Redni
broj

Broj dokumenta
(ulazni ra6un,

obradun)

Vrsta
rashoda

Datum
dokumenta

Datum
knjiienja

Rashodi evidentirani u
giavnoj knjizi na temelju

nastanka poslovnog
dogadaja
DA/NE

1 2 3 4 5 6
1 OTKUP -ugovor 160 43125 02.11.2015. 02.11.2015. DA
2 HPB21 32121 01.03.2015. 03.03.2015. DA
3 MATIC 30 32341 05.03.2015. 18.03.2015. DA
4 ZET 42 32121 01.04.2015. 10.04.2015. DA
5 T COM 43 323110 31.03.2015. 10.04.2015. DA
6 ZVONA USLUGE 186 32931 26.11.2015. 01.12.2015 DA

100%
-v.|.,vvx* vvoviiuiiui uviN.uuicuaia ^./icubiavija usnovu za izracunpostotka odgovora DA. Ako je izraCunati postotak odgovora DA vedi od 98% odgovor u upitniku je DA, ako je

90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICno.

Ukupan broj temeljnica je 623.

Priblizan broj dokumenata cca :

Broj ulaznih racuna; 121
Broj izlaznih racuna 82
Putni nalozi: ^2
Loco:
Otkupi:
Placa:
Autorski honorari:
Ugovori o djelu:
Ugovor HDA
Prijevoz gotovina:
itd

Ukupno h96

Sastavio:
Iva Barisic dipl. oec

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 49.
Narudzbenice su valjano ispunjene na nacin da se vidi tko je nabavu
inicirao, tko je nabavu ado brio, koja vrsta roba/usluga/radova se nabavlja uz
detaljnu specijikaciju jedinica mjere, kolicina, jedinicnih cijena te ukupnih
cijena
- RaCunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: Sukladno propisanim procedurama vecina ulaznih dokumenata/racuna temeiji
se na prethodno dostavljenim ponudama/predra5unima te potpisanim
ugovorima.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.-568-05/1-12-02; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.: 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

6. Tablica uz pitanje br. 49.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj;
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Radunovodstvo:
Iva Barisic dipl. oec.

'C-bt Ti--.



rijffzBen!c?sirf!njanW!spuiijen^nTI??5?n[^?vHrfiiT'je'nal5^^
nabavu odobrio, koja vrsta roba/usluga/ radova se nabavlja uz detaljnu

speciflkaciju jedinica mjere, kolicina, jediniifnih cijena te ukupnih cijena

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 49.

Ukupan broj narudibenica u 2015. godini cca 23

Testiranje se provodi na 2 narudibenica §to je uzorak od 1% narudibenica (najviSelOO).
Redni

broj
Broj

narudibenice

Narudibenica je valjano ispunjena
sa svim zadanim elementima iz

pitanja
DA/NE

Referenca - oznaka gdje se
narudibenica nalazi

1 2 3 4

1 7 DA Prilog racun Styria URA 119.,
Odjel opcih ifm.knji.

poslova,. Registr. ulaz. rac. /, II
2 16 DA Prilog racun HPS URA 165., Odjel

opcih i fm.knji.
poslova,. Registr. ulaz. rac. I, II

3

4

5

100%

Zbroj odgovora DA iz stupca 3 u odnosu na ukupan broj testiranih narudibenica predstavlja osnovu za izradun
postotka odgovora DA. Ako Je izraCunati postotak odgovora DA vedi od 98% odgovor u upitnikuje DA, ako je
90% i manje - odgovor Je NE, a ako je vedi od 90% a manji od 98% odgovor u Upitnikuje DJELOMICnO

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec
Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 50.
Upotpisanim ugovorima s dobavljacima/pruzateljima usluga/izvrsiteljima
radova detaljnoje utvrdena vrsta robe/usluga/radova kojise nabavljaju
- Racunovodstvo

Odgovor:

Komentar:

DJELOMICNO.

-Radi se o izdavackoj djelatnosti gdje su kolicine isporuke ispostovane, no
katkad dolazi do razlike u tehnickim karakteristikama i prekoracenju
vremenskih rokova iz ugovora koje nije moguce predvidjeti u vrijeme izrade
ugovora {broj stranica knjige, novi dokumenti ipodaci....)

- U predmetu se koristi uzorak od 5% svih ugovora buduci da se nekim
ugovorima ne zna unaprijed ukupna vrijednost isti ovisi o kolicini izvrsene
isporuke robe, radova i usluge (Matic-voda za pice, Odrzavanje fotokopirnih
uredaja, Financijska agencija-e kartica, Zagrebacki holding ZET-mjesecni
prijevoz itd....)

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br..568-05/1-12-02 ; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br. . 568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.; 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Tablica Registra ugovora za 2015.

6. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

7. Tablica uz pitanje br. 50



Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



fWPBfflff^ffl§8v8r!mars"(foBa^jacmta?pnizafefjun?TSsfu^!'i^rsiteljim^
detaljno je utvrdena vrsta robe/usluga/radova koji se nabavljaju

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 50.

Ukupan broj ugovora u 2015. godini iznosi ^29 . Testiranje se provodi na uzorku 5% ugovora, a to je
2  ugovora.

Ukupna vrijednost ugovora u 2015. iznosi 0 kn. Testiranie se nrovodi i na 5% ukupne vrijednosti
ugovora, a to je _G kn.

Redni

broj
Broj ugovora Iznos U ugovoru je utvrdena vrsta

robe/usluge/radova koji se
nabavljaju
DA/NE

Referenca - oznaka gdje se
ugovor nalazi (evidencija

ugovora)

1 2 3 4 5

1 AH 145 NETO IZNOS

1.000,00 DA

Registar ugovora 2015., Odjel
opcih rad.fin. posiova.

2 UOD 135 NETO IZNOS

380,00 DA

Registar ugovora 2015., Odjel
opcih raC.fin. posiova.

3 KP HRV FIL

INSTITUT

152

3.500,00 DA Registar ugovora 2015., Odjel
opdih raC.fin. posiova.

Ukupno: SDA

Zbroj odgovora DA iz stupca 4 u odnosu na ukupan broj ili vrijednost testiranih ugovora predstavlja osnovu za
izraCun postotka odgovora DA. Ako je izradunati postotak odgovora DA vedi od 98% odgovor u upitniku je DA,
ako je 90% i manje - odgovor je NE, a ako je vedi od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je
djelomiCno

Ukupan broj ugovora iz Registra ugovora je 29 (163-134').

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec
Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Ugovori u 2015., pocinju s rednim brojem 134-163.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiiiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

2;r.raeun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 51.
Iz primke, otpremnice i druge odgovarajuceg dokumenta potpisanog od
skladistara Ui druge osobe zaduzene za zaprimanje robe i dobavljaca vidljivo
je da je prilikom preuzimanja robe utvrdena kolicina, stanje i kvaliteta
zaprimljene robe
- Radunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: U proceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za zaprimanje
robe/knjiga utvrduje kolicinu, stanje i kvalitetu zaprimljene robe te svojim
potpisom jamCi (polje kontrolirao-zig) da su porovedene sve potrebne kontrole.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br..-568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.: 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.; 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. iig

6. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

7. Tablica uz pitanje br. 51.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



Pitaiije^Sli i'nru""odgovarajuceg dafiumenfa poipisanog od skladistara-
I

ili druge osobe zaduzene za zaprimanje robe i dobavljaca vidljivo je da je prilikonl

preuzimanja robe utvrdena kolicina, stanje i kvaliteta zaprimljene robe I

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 51.

Ukupan broJ primki, otpremnica ili drugih odgovarajudih dokumenata u 2015. godini oca 100
Testiranje se provodi na uzorku od 5% primki, otpremnica ili drugih odgovarajucih dokumenata, a to Je

Redni

broJ
BroJ

primke, otpremnice
ili drugog

odgovarajudeg
dokumenta

Na primci, otpremnici ili drugom
odgovarajudem dokumentu potpisom Je

potvrdeno da Je prilikom preuzimanja robe
utvrdena kolidina, stanje i kvaliteta

zaprimljene robe
DA/NE

Referenca - oznaka gdje se
primka, otpremnica ili
drugi odgovarajudi
dokument nalazi

1 2 3 4

1 Ura 116 Intergrafika DA Registrator ulaznih racuna
2015 I,lI,..Odjel opcih i
rad.fin.poslova

2 Ura 152 Strogo DA Registrator ulaznih raduna

2015 I,II,..Odjei opcih i

rac.fin.poslova

3 Ura 164 Matid DA Registrator ulaznih racuna

2015 1,11, -Odjel opcih i

rad.fin.poslova

4 Ura 204 Matid DA Registrator ulaznih racuna

2015 l,ll,..Odjel opcih i

rad.fin.poslova

5 Ura 205 Emba DA Registrator ulaznih raduna

2015 l,ll,. .Odjel opcih i

rad.fin.poslova

100%

j --0- 1- - .... unu^uii wiKjj ....iiiiaiiiii uui^uiiicimia jjicuMavija osnovu za izracun

postotka odgovora DA. Ako je izraCunati postotak odgovora DA vedi od 98% odgovor u upitniku Je DA, ako Je
90% i manje - odgovor Je NE, a ako Je vedi od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku Je DJELOMICnO

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec
Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 52.
Postoji izvjestaj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta pisanog odobrenja
Hi dokumentaclje kojom se potvrduje Izvrsenje usluge
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: Uproceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za provedbu ugovora
svojim potpisom potvrduje (polje kontrolirao-zig) da je usluga izvrsena.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02; Datum 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih ohaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br.; 568-05/1-12-03; Datum; 15. lipnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

5. Zig

6. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

7. Tablica uz pitanje br. 52.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



^Pitanje 52, Postoji izvje§taj b obavIjeifof®^if[!f'TO^Rffl^^Tug^vrsR'"pisai!o^

dokumentacije kojom se potvrtluje izvrsenje usiuge

renja ill

awa»iiiMiiii8Bii»g5t«lwu"l> -i- •Qirwwi

Tablica - kontrolna lista uz pitanje 52.

Ukupa

Testira

Ako je

a broj primljenih raCuna za usiuge u 2015. godini cca 100 .

nje se provodi na uzorku od 1% primljenih raCuna za usiuge, a to je 5 raduna.

1% ukupno raduna za usiuge vi§e od 100, testiranje se provodi na uzorku od 100 raduna.

Redni

broj
Broj

raduna za

primljene
usiuge

Za radun postoji izvjeStaj o obavljenoj usluzi ili
druga vrsta pisanog odobrenja kojim je

potvrdeno izvrSenje usiuge
DA/NE

Referenca - oznaka gdje se
radun nalazi

1 2 3 4
1 Ura 171 ZG

Holding
DA Registrator ulaznih raiuna 201S

l,ll,..Odjel opdih i rad.fin.poslova

2 Ura 172 HPB DA Registrator ulaznih racuna 2015

l,li,..Ocijel opcih i rac.fin.posiova

3 Ura 178 Fina DA Registrator ulaznih raduna 2015

l,ll,..0djel opdih i rac.fin.posiova

4 Ura 191

Studentski

centar

DA Registrator ulaznih racuna 2015

l,ll,..Odjei opdih i rad.fin.posiova

5 Ura 199

Hrvatski

telekom

DA Registrator ulaznih raduna 2015

l,il,..Odjei opdih i rac.fin.posiova

100%

- I -r'-" '•v--"-""'"" wwiNuiiicnaia pi cu:>i.eivijcl UbtlUVU id IZrdCur

postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku je DA, ako je
90% i manje - odgovor je NE, a ako Je veci od 90% a manJI od 98% odgovor u Upitniku Je DJELOMiCno

Sastavio:

Iva Barisicdipl. oec
Ravnatelj:

Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulicev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 54.
Na zaprimljenim racunima navedeni su svi elementi racuna u skladu sa
zakonskim i podzakonskim propisima
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: Uproceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za provjeru elemenata
racuna sa zakonskim i podzakonskim propisima svojim potpisom potvrduje
{polje likvidirao-zig) da je kontrola izvrsena.

Sadrzaj predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 15. lipnja 2012.

5. Sluzbena zabiljeska br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br.:568-05/l-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br. : 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



zapnmlje^^^ su svi elementi'rac'una u sOa^ j

podzakonskim propisima i
2™

!^itanje 55. Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj narudzbenice/ugovora temeljem kojeg

su roba/usluge/radovi isporuceni

Pitanje 56. Racuni sadrze detaljnu speciflkaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu 1

specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbenicom odnosno ugovorom i

Pitanje 57. Za svaki racun obavljena je matematicka kontroia ispravnosti iznosa koji Je

zara^unan sto Je naznaceno na racunu >

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je

racun odobren za placanje.

Pitanje ■■ 59.'Prbvjer^8F''su5tihe*Wji^S*^®ybkunlif^?lj?'SbavIjenih'"uslugM^fd'doVa'^
i

nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskinj.

klasifikacijama
ts-'giiaaNgpiimiffia

Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimljenih raCuna (iz knjige ulaznih raCuna) u 2015. iznosi 216
Testiranje se provodi na uzorku od 1% zaprimljenih raCuna, a to je ^3 raCuna.
Ako je 1% ukupno zaprimljenih raCuna viSe od 100, testiranje se provodi na 100 raCuna.

Redni

broj
Broj

raCuna
Naziv dobavljaCa

Pitanje
broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA

br.l49
HPB

DA DA DA DA DA DA

3
URA

br.l55
Matid

DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%

Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za

izracun postotka odgovora DA. Ako Je izracunati postotak odgovora DA ved od 98% odgovor u upitniku Je DA,

ako Je 90% i manje - odgovor Je NE, a ako Je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku Je DJELOMICno

Sastavlo:

Iva Barisic dipl.oec

Ravnatelj:

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 55.
Zaprimljeni raduni sadrze referencu na broj narudzbenice/ugovora temeljem
kojeg su roba/usluge/radovi isporuceni
- Racunovodstvo

Odgovor: N/P Nije primjenjivo.

Komentar: Obzirom na Uputu Ministarstva fmancija drzavna riznica veza:
Klasa: 400-06/13-01/90; Ur. br. 513-05-02/13-1; Datum: 18. veljace 2013.
„ Zhog svega navedenoga se pri davanju odgovora testiraju racuni izdani
temeljem postupaka javne nabave. Dakle, referenca na ugovor na racunu
izricito je potrebna za ugovore sklopljene u postupcima javne nabave. "
Ovo pitanje nije primjenjivo jer nismo imali postupaka javne nabave
(samo bagatelna nabava).

Ipak, postupak navodenja broja ugovora/narudzbenice na racun jamci
svrhovito i namjensko koristenje sredstava. Mi inzistiramo na tome da
dobavljaci upisuju na racune broj narudzbenice/ugovora iako nisu izdani
temeljem postupka javne nabave.

Medutim, dobavljaci se pozivaju na cinjenicu da nisu obveznici Fiskalne
odsovornosti te da nemaju obvezu navoditi br. narudzbenice/usovora na
racunu. Stoga se broj narudzbenice/ugovora u pojedinim situacijama upisuje na
racunu.

U proceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za nabavu robe/usluga
/radova svojim potpisom potvrduje ipolje kontrolirao-zig) da su sve potrebne
kontrole kolicine/kvalitete/stanja isporucenih roba/usluga/radova izvrsene.
Takoder ista osoba svojim potpisom potvrduje postojanje (polje br.
ugovora/narudzbenice) broja narudzbenice/ugovora/ponude/predracuna na
racunu.

Osoba u fmancijama svojim potpisom potvrduje {polje likvidirao-zig) da
radun sadrzi sve potrebne elemente sukladno Zakonu o PDV-u/Fisklalizaciji i
Fiskalnoj odgovornosti te svojim potpisom potvrduje da je nabava izvrsena u
skladu s fmancijskim planom i planom nabave.

Gotovinski racuni (postarina, sitne nabave..) ne sadrze reference na
ugovor/narudzbenicu buduci da ista nije potrebna, defmirano procedurom i
sluzbenom zabiljeskom.



Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugavorenih abaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.;568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 15. lipnja 2012.

5. Sluzbena zabiljeska br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br.;568-05/l-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.; 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



wmmmmc

podzakonskitn propisinia

1u sa zakonsKim i

Pifa^e^55.^5fa prim ij?n i?acu?n^!^Prz!MrSereBeurTI?Tro5^iaruS^z^enice7T!govor?7e^^

^  su roba/usluge/radovi isporuceni
'Ufa Mill ■■

flJlWfpMWrmiir'Tllli H^I niVlirill! IIMIII11llllpill|jllllllM|l>WIIMJ "iIHIIIHIWIIII m. I . I IHHIJ
Pitanje 5o. Racuni sadrze detaijnu speciiikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

I  speciflkaciji roba/usluga/radova deflniranih narudzbenicom odnosno ugovorom

Wtanje §1 Za TvaT3nracinr^o]5an7ena''7^'"''™^tMnatini^ ispravnosti iznosa koji je

I  zaracunan sto je naznaceno na ra^unu

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da je

i i ̂  racun odobren za placanje.

Pitanje 59. Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih usiuga, radova odnosno

nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskim

klasiilkacijama

Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimljenih raCuna (iz knjige ulaznih raCuna) u 2015. iznosi 216
Testiranje se provodi na uzorku od 1% zaprimljenih raCuna, a to je ^3 raCuna.
Ako je 1% ukupno zaprimljenih raCuna viSe od ICQ, testiranje se provodi na 100 raCuna.

Redni

broj
Broj

raduna
Naziv dobavljaCa

Pitanje
broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA

br.l49
HPB

DA DA DA DA DA DA

3
URA

br.l55
Matid

DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%

Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za

izracun postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku je DA,

ako je 90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICno

Sastavio:

Iva Barlsic dipl.oec

RavnatelJ;

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 56.
Racuni sadrze detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju
opisu i specijikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbenicom odnosno
ugovorom

- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: U proceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za nabavu robe/usluga
/radova svojim potpisom potvrduje (polje kontrolirao-zig) da je izvrsio
usporedbu specifikacije roba/usluga/radova navedene na zaprimljenom racunu
sa specifikacijom roba/usluga/radova iz ugovora/narudzbenice.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br..-568-05/1-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 15. lipnja 2012.

5. Sluzbena zabiljeska br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br.:568-05/l-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.



Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo;

Iva Barisic dipl. oec.



Pitanje 54. Na zapritnljenim rafunima navedeni sii svi elementi racuna u skladu sa zakonskim i

I  podzakonskim propisima

Pitanje 55. Zaf^aml' rora temeijem kojeg

su roba/usluge/radovi isporuceni
■tLmifjrtiitap-aiiBsa

e'^e®5^Su^pSSfil^'c!jtfl'oBa?usf!SgsrrafSov?TSoj'?o9govai^^
speciflkaciji roba/usluga/radova deflniranih narudzbenicom odnosno ugovorom

itanje 57. Aa svaki racun obavljena je matematicka kontrola ispravnosfi iznosaKoji je

zaracunan sto je naznaceno na racunu

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se mozTpo^^rdlti^ je.
racun odobren za placanje.

pitanje 59. Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih usluga, radova odnosnp

§  nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskim
1  klasifikacijama

1

Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimijenih raCuna (iz knjige uiaznih raduna) u 2015. iznosi 216
Testiranje se provodi na uzorku od 1% zaprimijenih raCuna, a to je ^3 raduna.
Ako je 1% ukupno zaprimijenih raduna viSe od ICQ, testiranje se provodi na ICQ raduna.

Redni
broj

Broj
raduna

Naziv dobavljada
Pitanje
broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA
br.l49

HPB
DA DA DA DA DA DA

3
URA
br.l55

Matid
DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%
Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za
izracun postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku je DA,
ako je 90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICnO

Sastavlo:

Iva BariSid dipl.oec

Ravnatelj:

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 57.
Za svaki radun obavljena je matematicka kontrola ispravnosti iznosa koji je
zaracunan sto je naznaceno na racunu
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: U proceduri zaprimanja racuna voditelj racunovodstva svojim potpisom
potvrduje {polje likvidirao-zig) da je za svaki racun obavljena matematicka
kontrola ispravnosti iznosa koji je zaracunan.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.;568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 15. lipnja 2012.

5. Sluzbena zabiljeSka br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br.:568-05/l-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br. : 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.



Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



i«P'54. Nk znpiimjiniii mmim MWdim m

podzakonskim propisima

Fitanje 55. Zaprimijeni racuni saarze reierencu na Droj narudzbenice/ugovora temeljem koje|~

su roba/usluge/radovi isporuceni

?ifanje'^ffTSacuTTTa3rz!^^eTafjmr's'peSiniac!jirToBa7usTuga7ra3ov

specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbenicom odnosno ugovorom |i§-

Pitanje 51. Za svaki racun obavljena je matematicka kontrola ispravnosti iznosa koji je

zaracunan sto je naznaceno na racunu

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ill druge oznake kojom se moze potvrditi da je
§racun odobren za placanje. j

Pitanje 59. Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih usiuga, radova odnosnf
I

nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskira

Jklasifikacijama
< i ••

Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimljenih raCuna (iz knjige ulaznih raduna) u 2015. iznosi 216

Testiranje se provodi na uzorku od 1% zaprimljenih raCuna, a to je ^3 raduna.
Ako je 1% ukupno zaprimljenih raduna viSe od 100, testiranje se provodi na 100 raduna.

Redni

broj
Broj

raduna
Naziv dobavljada

Pitanje
broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA

br.l49
HPB

DA DA DA DA DA DA

3
URA

br.l55
Matid

DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%

Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za

izracun postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku Je DA,

ako Je 90% i manje - odgovor Je NE, a ako Je veci od 90% a manjl od 98% odgovor u Upitniku Je DJELOMICno

Sastavio;

Iva Barisid dipl.oec

Ravnatelj:

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 58.
Provjereno je postojanje potpisa, ziga Hi druge oznake kojom se mole
potvrditi da je racun odobren za placanje
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Komentar: U proceduri zaprimanja racuna ravnatelj svojim potpisom
potvrduje/odobrava (polje odobrio-zig) placanje racuna.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 15. lipnja 2012.

5. Sluzbena zabiljeska br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br. :568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.



Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



Pitanje 54. Na zaprimljcnim racunima navedeni su svi elementi racuna u skladu sa zakonskim i

podzakonskim propisima

Pitanje 55. Zaprimljeni racuni sadrze referencu na broj narudzbenice/ugovora temeljem kojeg

su roba/iisluge/radovi isporuceni

Pitanje 56. Racuni sadrze detaljnii specifikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbeniconi odnosno ugovorom

Pitanje 57. Za svaki racuri obavljena je mateniaticka kontrola ispravnosfi iznosa koji je

/.aracunan sto je naznaceno na raeunu

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojoin se inoze polvrditi da je

racun odobren za piacanje.

Pitanje 59. Provjeroin sustine racuna i dokuincntacije obavljenih usiuga, radova odnosn(|
nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskinf

Idasiflkacijama f

Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti Jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimljenih racuna (iz knjige ulaznih racuna) u 2015. iznosi 216

Testiranja se provodi na uzorku od 1% zaprimljenih raCuna, a to je 3 raCuna.
Ako je 1% ukupno zaprimljenih raCuna vi§e od ICQ, testiranja se provodi na ICQ raCuna.

Redni

broj
Broj

raCuna
Naziv dobavljaCa

Pitanje
broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 8 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA

br.l49
HPB

DA DA DA DA DA DA

3
URA

br.l55
Matid

DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%

Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za

izracun postotka odgovora DA. Ako Je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku Je DA,

ako Je 90% i manje - odgovor Je NE, a ako Je veci od 90% a manJI od 98% odgovor u Upitniku Je DJELOMICnO

Sastavio:

Iva Barlsic dipl.oec

RavnatelJ:

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA
10000 Zagreb, Marulicev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 59.
Provjerom suStine racuna i dokumentacije obavljenUi usluga, radova
odnosno nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju pa
proracunskim klasifikacijama
- Racunovodstvo

OdgQvor: DJELOMICNO.

Komentar: U proceduri zaprimanja racuna voditelj racunovodstva nakon ovjere
ipolje odobrio-zig) ravnatelja vr§i placanje raCuna i dodjeljuje raCunu
slijedece oznake (polja: program, izvor fmanciranja, konto-zig i broj URE):

•  Broj ulaznog racuna/broj URE
•  Ekonomsku klasifikaciju/konto
• Naziv programa
•  Izvor fmanciranja

Pracenje sredstava po izvorima fmanciranja i programima omoguceno je putem
evidencije excel^ tablica.

Detaljno pracenje projekata po izvorima fmanciranja/programima i dalje je
omoguceno putem evidencije excel tablica.
Svi potrebni izvjestaji koji se odnose na fmancijski plan i njegovo izvrsenje te
rebalans kao i plan nabave rijeseni su kroz excel.

Sadrzai predmeta:

1. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-02 ; Datum: 23. svibnja 2012.

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Procedura zaprimanja obracuna PNaloga
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.;568-05/l-12-01; Datum: 23. svibnja 2012.

4. Sluzbena zabiljeska br. 3
Klasa: 401-03/12-04/04; Ur.br.:568-05/l-12-03 ; Datum: 15. Iipnja2012.

5. Sluzbena zabiljeska br. 1
Klasa: 401-03/13-04/01; Ur.br.;568-05/l-13-01; Datum: 28. veljace 2013.

RaSClanjivanje osnovnih raCuna iz RaCunskog plana na analitiCke raCune i podanalitiCke raCune nije izvrSena.



6. Zig

7. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.: 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

8. Tablica uz pitanje br. 54-59.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



Pitanje" 54. Na^zaplirti IJtTiilfirTa^

podzakonskim propisima

Piskladu'^3*?akdnslanf^

init»P€jnn^^-y ' » ■ii»>«.» At!ii«wimijP»inwi;-inMi~^-

P^'i!|e"^5f ̂ aprinil^eiiiTaciuiRaffrz??e?erencuTi?Tro7Tan!S?Seni!ce7ugovor?Tenreij em" iiojeg
su roba/usluge/radovi isporuceni I

ag8M«w»Mgpi-.aVgM8BMaMtMW«a»«KWipita«BMMaiaM^;>.-i^aBafgaaBieiaBaii a i ■ i ■■ a—^ritanje 56. Kacuni sadrze dctaljnu specmkaciju rooa/usluga/radova koje odgovaraju opisu i

.  specifikaciji roba/usluga/radova definiranih narudzbenicom odnosno ugovorom I
ill IIIJ

TOanjeTT'^TTvaTTTacmTTCar^^ matematicka kontrola ispravnosti iznosa koji je
,r; . zaracunan sto je naznaceno na racunu 1

Pitanje 58. Provjereno je postojanje potpisa, ziga ili druge oznake kojom se moze potvrditi da jei

racun odobren za placanje. 1

Pitanje 59. Provjerom sustine racuna i dokumentacije obavljenih usiuga, radova odnosno

nabave robe racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskini

klasiilkacijama J
Tablica - kontrolna lista uz pitanja 54. - 59.

Za potrebe testiranja pitanja od 54. do 59. moze se popuniti jedinstvena kontrolna lista

Ukupan broj zaprimljenih raCuna (iz knjige ulaznih raduna) u 2015. iznosi 216
Testiranje se provodi na uzorku od 1% zaprimljenih raCuna, a to je ^3 raCuna.
Ako je 1% ukupno zaprimljenih raCuna vi§e od ICQ, testiranje se provodi na ICQ raCuna.

Redni
broj

Broj
raduna

Naziv dobavljaCa
Pitanje

broj
54

Pitanje
broj
55

Pitanje
broj
56

Pitanje
broj
57

Pitanje
broj
58

Pitanje
broj
59

1 2 3 4 5 6 7 g 9

1
URA

br. 136
Fina

DA DA DA DA DA DA

2
URA
br.l49

HPB
DA DA DA DA DA DA

3
URA
br.l55

Matid
DA DA DA DA DA DA

100% 100% 100% 100% 100% 100%

Zbroj odgovora DA iz stupaca 4 - 9 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za
izracun postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA ved od 98% odgovor u upitniku je DA,
ako je 90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICno

Sastavio:

Iva BariSIc dipi.oec

Ravnatelj:

Doc.dr.sc.Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiiiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 60.
Prihodi su evidentlrani u glavnoj knjizi u trenutku u kojem su postali
raspolozivi i mjerljivi
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta;

1. Tablica uz pitanje br. 60

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



1 su eviucniirani u giavnoj Knjizi u irenuiKU u Kojem su postali raspolozivi

Jmjerljivi

Tablica-kontrolna lista uz pitanje 60.

Ukupan broj uplata koje se bile u 2015. iznosi 3.185.346,98

Testiranje se provodi na uzorku od 1% uplata, a to je ^31.853,47 .
Ako je 1% ukupno uplata vi§e od ICQ, testiranje se provodi na uzorku od 100 uplata.

Redni

broj
Broj

izvoda

Vrsta

prihoda
Datum

uplate
Datum

knjiienja
Prihodi evidentirani u

giavnoj knjizi na temelju
novdanog tijeka

DA/NE

Referenca - oznaka

gdje se dokument
nalazi

1 2 3 4 5 6 7

1 IZV BR.

33, 64,
108,150

Kamata na

depozit
TromjeseCno. Tromjesedno

DA Registrator izvoda
2015.,I,II

2 NPR.

IZV

12,15,29,
44....

T-BL

30.03.

2015.

Vlastiti

prihodi
IFA

Temeljem
uplali/izvodu

Temeljem
uplati/izvociu

DA Registrator izvoda
2015.1, II

3 NPR.

IZV 2,

14, 24,

37, 82,
98....1TD

Doznake iz

prora5una -
Plade

mjeseCno Temeljem
uplali/izvodu

DA Registrator izvoda
2015.1,11

100%

Zbroj odgovora DA iz stupca 6 u odnosu na ukupan broj testiranih dokumenata predstavija osnovu za izracun

postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku je DA, ako je

90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICno.

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec

Ravnatelj:

Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raiun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 61.
Za donacije nefinancijske imovine u glavnoj knjizi evidentirani su prihodi i
rashodi prema procijenjenoj vrijednosti imovine, a medusobni prijenos
nefinancijske imovine proracuna i proracunskih korisnika evidentiran je
preko promjena u obujmu imovine
- Racunovodstvo

Qdgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Zapisnik sa sastanka povjerenstva za procjenu strucne literature Hrvatskog
memorijalno dokumentacijskog centra domovinskog rata
Klasa: 032-04/15-01/03; Ur.broj.:568-04/1-15-02; Datum: 31.12. 2015.

Odluka a imenovanju povjerenstva za procjenu strucne literature Hrvatskog
memorijalno dokumentacijskog centra domovinskog rata za 2015. g.
Klasa: 032-04/15-01/03; Ur.broj.:568-01-15-01; datum.28.12.2015.

Temeljnica T- 604

2. Tablica uzpitanje br. 61.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



ifr.™**es™!R™eeeB™i™™™™™e™ie™EemaeB™|sse™™sreaeiaBK»iaa9semee™eEH™B»a$fry ̂;r;
ritanje ol. Zaprimljene i dane donacije nennancijske imovine u glavnoj knjizi evidentirani su

prihodi i rashodi prema procijenjenoj vrijednosti imovine, a medusobni prijenos

neflnancijske imovine proracuna i proracunskih korisnika evidentiran je preko

promjena u obujmu. |

Tablica - kontrolna lista uz pitanje broj 61.

Ukupan broj primljenih donacija neflnancijske imovine u 2015. godini iznosi 1

Testiranje se provodi na uzorku od 5% donacija, a to je 1 donacija.

Ukupna vrijednost primljenih donacija neflnancijske imovine u 2015. 6.802,00 kn.
Testiranje se provodi i na 5% ukupne vrijednosti ugovora, a to je 6.802,00 kn.

Redni

broj
Broj ugovora o
donaciji, odluke

ili drugog
odgovarajudeg
dokumenta

Iznos Dane i primljene
donacije:

prijenosi unutar
proraCuna

skupina 915
DA/NE

Dane i primljene
donacije

neflnancijske
imovine ispravno je

evidentirana

DA/NE

Broj
temeljnice

1 2 3 4 5 6

1 Odluka,

Zapisnik
6.802,00 DA T-604,

Registrator
temeljnica,

Prilog
Zapisnik,
Odluka,

Speciflkacija
knjiga

SDA 100%

Zbroj odgovora DA iz stupca 4 i 5 u odnosu na ukupan broj testiranih donacija predstavija osnovu za izracun

postotka odgovora DA. Ako je izracunati postotak odgovora DA veci od 98% odgovor u upitniku je DA, ako je

90% i manje - odgovor je NE, a ako je veci od 90% a manji od 98% odgovor u Upitniku je DJELOMICnO.

Sastavio:

Iva Barisic dipl. oec
Ravnatelj:

Doc. dr. sc. Ante Nazor



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiiiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 62.
Povjerenstva za popis imovine osnovao je celnik proracuna/proracunskog
korisnika. Odredio je datum obavljanja popisa, rokove obavljanja popisa i
dostavljanje izvjestaja s prilozrnim popisnim listama
- RaSunovodstvo

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Odluka o godisnjem popisu imovine i abaveza
Klasa:406-08/15-01/02; Ur. broj:568-04/06-15-01;Datum: 03.12.2015.

2. Upute za provedbu popisa imovine i obaveza
Klasa: 406-08/15-01/02;Ur.broj:568-04/06-15-02;Datum: 03.12.2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB; 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 63.
Povjeremtvo za popis obavilo je popis cjelokupne imovine i obaveza, sastavilo
izvjestaj na temelju popisnUt lista i predalo ga celniku
- Racunovodstvo

Odgovor; DA.

Sadrzai predmcta;

1. Izvjestaj o obavljenom popisu,
Klasa:406-08/l6-01/01; Ur. br.: 568-02-16-01; Datum: 20.01.2016.

2. Popisna lista na dan 31.12.2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

RaCunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

5:r.raeun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 64.
Poslovne knjige i racunovodstvene isprave cuvaju se sukladno rokovima
utvrdenim Pravilnikom o proradunskom ra£unovodstvu i raciwskom planu
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Pravilnik o cuvanju arhivske grade
Klasa: 003-05/12-01/01; Ur.br.:568-01-12-01; Datum 05. lipnja 2012.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Radunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKI MEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB; 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 65.
Uspostavljene racunovodstvene evidencije omogucile su pracenje koristenje
sredstava po izvorima fmanciranja i programima (projektima/aktivnostima)
- Racunovodstvo

Odgovor; DJELOMICNO.

Komentar: Pracenje sredstava po izvorima financiranja i programima omoguceno je putem
evidencije excel' tablica.

Detaljno pracenje projekata po izvorima fmanciranja/programima i dalje je
omoguceno putem evidencije excel tablica.
Svi potrebni izvjestaji koji se odnose na fmancijski plan i njegovo izvrsenje te
rebalans kao i plan nabave rijeseni su kroz excel.

Sadrzai predmeta:

1. Tablica stanje novca na dan 31.12.2015.

2. Taplicaplan, izvrsenje, novae 31.12.2015.

3. Program dokumenti Knjiga 17

4. Izvor financiranja Zastitno snimanje arhivskog gradiva

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.

' RaSClanjivanje osnovnih raCuna iz RaCunskog plana na analitidke radune i podanalitiCke raCune nije izvrSena.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Maruiicev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 66.
Uspostavljena je evidencija svih ugovora
- Racunovodstvo

Odgovor: DA.

Sadrzai predmeta:

1. Sluzbena zabiljeska br. 1/2013
Klasa: 401-03/13-04/01; ur.br.: 568-05/1-13-01; Datum: 28. veljace 2013

2. Procedura stvaranja ugovorenih obaveza
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-03 ; Datum: 23. svibnja 2012.

3. Sluzbena zabiljeska br. 3/2012
Klasa: 401-03/12-04/04; ur.br. : 568-05/1-12-03; Datum: 15. lipnja 2012.

4. Procedura zaprimanja racuna
Klasa: 470-03/12-01/03; Ur.br.:568-05/1-12-02 ; Datum 23. svibnja 2012

5. Procedura bagatelne nabave
Klasa: 406-05/15-01/02; Ur.br.; 568-01/15-01; Datum 09. veljace 2015.

6. Registar ugovora

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)
10000 Zagreb, Marulidev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

Zr.raCun HPB 2390001-1100322371

MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623
SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 67.
Vodi se analiticka evidencija dugotrajne, ne/inancijske imovine i uskladena
je s glavnom knjigom
- Radunovodstvo

Odgovor; DA.

Komentar: Vodi se analiticka evidencija dugotrajne nefinancijske imovine, usklada
analitike i sintetike vr§i se po potrebi, prilikom polugodisnjih i godisnjig
obracuna.

Sadrzai predmeta;

1. Tablica-Usklada OS GK i analitika 31.12.2015. Idio

2. Tablica-Usklada OS GK i analitika 31.12.2015. IIdio

3. Tablica-Usklada imovine 0/911

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



HRVATSKIMEMORIJALNO-DOKUMENTACIJSKI
CENTAR DOMOVINSKOG RATA (dalje: HMDCDR)

10000 Zagreb, Maruliiev trg 21
Tel/fax. +385 1 48 28 268/221

^r.raCun HPB 2390001-1100322371
MB: 1909592, OIB: 57527861125, RAZDJEL:055 GLAVA:35 RKP:40623

SWIFT HPBZHR2X, IBAN HR9223900011100322371

Predmet: Obrazlozenje pitanje br. 68.
Kodpredaje FIpostivali su se rokovi i nacin predaje utvrdeni Pravilnikom o
Jinancijskom izvjeStavanju u proradunskom racunovodstvu
- Izvjestavanje

Odgovor: DA

Komentar: Svi tromjesedni/polugodisnji/godisnjifmancijski izvjestaji predani su na
vrijeme nadleznom ministarstvu i Financijskoj agenciji.

Sadrzai predmeta:

Referenca:

1. Registrator 2015 br. I-Izvjestaji, PR-RAS, Obveze, INV-P 2014,
RAD IG

2. Registrator 2015 br. II-Godisnji fmancijski izvjestaj 2015.

Datum, 17.02.2016.

Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor

Racunovodstvo:

Iva Barisic dipl. oec.



PRILOG 3

Obveznik

HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA

PLAN OTKLANJANJA SLABOSTII NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2015

Naziv podrucja : PLANIRANJE

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uo^ena slabost i nepravilnost:

gi^nje br. 6

Financijskiplan proradunskog korisnika drzavnogproracuna sadrziprihode iprimitke
iskazane po vrstama, rashode i izdatke predvidene za trogodisnje razdoblje, razvrstane
prema proracunskim klasifikacijama i obrazlozenje prijedloga fmancijskog plana, a u
razdoblju privremenog fmanciranja, sadrziprocjenu prihoda iprimitaka iskazanih po
vrstama, rashoda i izdataka predvidenih za prva tri mjeseca proracunske godine,
razvrstanUi prema proracunskim klasifikacijama

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka;

d'dgovor na ovo pitarye je,NE;

-Sjednica Upravnog vijeca odrzana je 28.01.2016., na kojoj je usvojen
Financijski plan za 2016., i projekcija plana za 2016.-2018.
-Financijski plan za 2016. donesen je od strane ravnatelja Centra, dana
15.12.2015.

-Financijski plan za 2016. sadrzi sve potrebne elemente koji su trazeni.
-Buduci da od nadleznog Ministarstva kulture nismo dobili upute o fmancijskom limitu za
razdoblje privremenog fmanciranja tj. za prva tri mjeseca proracunske godine.
-Stoga Financijski plan za 2016., temelji se na Financijskom planu/limitu za 2015.
Dakle, isti predstavija Financijski plan za 2015. te se odnosi na cijelu proracunsku godinu
2016.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti 1 nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost OSekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba

1.2.1.

Organizirati sjednicu
Upravnog vijeca do
31.12

31.12.2016.

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditelj odjela
opcih i rac fm poslova.
Iva Barisic, visi struc savjetnik.

Sastavi

Iva B ipl. oec
Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor



PRILOG 3

Obveznik

HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA

PLAN OTKLANJANJA SLABOSTII NEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2015

Naziv podru(fja IZVRSENJE
1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

Manj§M 23

Postoji jasna procedura naplate prihoda

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

U 2016. donijeti ce se Procedura naplate prihoda/potrazivanja.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost OSekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba

1.2.1.

Donijeti Proceduru
naplate
pr ihoda/potrazi vanj a

31.12.2016.

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditelj odjela
opcih i raC fin poslova.
Iva Barisic, visi struc savjetnik.

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

PUanje br. 24

Poduzete su sve potrebne mjere za polpunu naplatu prihoda Iprimitaka iz nadleznosti i
uplatu u proracun

2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

C^i^prna ovo pitiiij£,

-lako je vecina potrazivanja tijekom godine placena na vrijeme ipak postoje odredena
nenaplacena potrazivanja.
-U skladu s nastojanjem da ne dode do zastare potrazivanja povremeno smo slali obavijesne
mailove nasim kupcima kako bi ih podsjetili na obvezu naplate nasih potrazivanja.
-Nastojat ce se isvoruka knjiga vrsiti prema naplacenim ponudama, te prethodno
podmirenim dugovanjima.

-Takoder u 2016. definirati ce se Procedura naplate prihoda/potrazivanja.



2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklan jan ja slabosti 1 nepravilnosti

Aktivnost Ocekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba

2.2.1.

Donijeti Proceduru
naplate
prihoda/potrazivanj a

31.12.2016.

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditeij odjela
opcih i rad fin poslova.
Iva Barisic, visi struc savjetnik.

Ato:Sasta'

Iva EU oec Ante NazorDoc dr

y/UQfB, ,



PRILOG 3

Obveznik

HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RAT A

PLAN OTKLANJANJA SLABOSTIINEPRAVILNOSTI

ZA PRORACUNSKU GODINU 2015

Naziv podrucja; RACUNOVODSTVO

l.Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

fXtanje,i]!r.„iO

Upotpisanim ugovorima s dobavljacima/pruzateljima usluga/izvrsiteljima radova detaljno
je utvrdena vrsta robe/usluga/radova koji se nabavljaju

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Odgovor na ovo pitanje je DJELOMICaN.

-Radi se o izdavackoj djelatnosti gdje su kolicine isporuke ispo§tovane, no katkad dolazi do
razlike u tehnickim karakteristikama iprekoracenju vremenskih rokova iz ugovora koje nije
moguce predvidjeti u vrijeme izrade ugovora (broj stranica knjige, novi dokumenti ipodaci

-U predmetu se koristi uzorak od 5% svih ugovora buduci da se nekim ugovorima unaprijed
ne zna ukupna vrijednost, isti ovisi o kolicini izvrsene isporuke roba, radova i usluga (Matic-
voda za pice, Financijska agencija-e kartica, Odrzavanje fotokopirnih aparata, Zagrebacki
holdingZET-mjesecniprijevoz, Ugovori a djelu itd....)

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost OCekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba
1.2.1.

Nastojati sve
navedene slabosti

svesti na minimum,
medutim i dalje
napominjemo da su
navedene slabosti

tehnicke prirode.

31.12.2016.

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditelj odjela
opcih i rac fm poslova.
Iva Barisic, visi stru savjetnik.

2. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

^j^nje br. 59

Provjerom sustine raduna i dokumentacije obavljenih usluga, radova odnosno nabave robe
racuni se u glavnoj knjizi evidentiraju po proracunskim klasifikacijama
2.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:



jl djelomi^:an.

U proceduri zaprimanja racuna voditelj racunovodstva nakon ovjere
(polje odobrio-zig) ravnatelja vrsi placanje racuna i dodjeljuje racunu slijedece oznake
(polja: program, izvor financiranja, konto-zig i broj URE):

•  Broj ulaznog racuna/broj URE
•  Ekonomsku klasifikaciju/konto
• Naziv programa

•  Izvor financiranja

Pracenje sredstava po izvorima financiranja i programima omoguceno je putem evidencije
excel tablica.

Detaljno pracenje projekata po izvorima fmanciranja/programima i dalje je omoguceno putem
evidencije excel tablica.
Svi potrebni izvjestaji koji se odnose na financijski plan i njegovo izvrsenje te rebalans kao i
plan nabave rijeseni su kroz excel.

2.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti 1
o^ekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost Ocekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba
2.2.1.

Nabava novog
softwera uz suglasnost
Ministarstva kulture.

31.12.2016.

(Navedeno u planu otklanjanja
slabosti i nepravilnosti za 2014.)

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditelj odjela
opcih i rac fm poslova.
Iva Barisic, visi stru savjetnik.

3. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

Jti^£br.65

Uspostavljene racunovodstvene evidencije omogucile su pracenje koristenje sredstava po
izvorima financiranja i programima (projektima/aktivnostima)

3.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka;

iPflgov^na'ovolplfa^ j e D JEE OMI^ AN.

Pracenje sredstava po izvorima financiranja i programima omoguceno je putem evidencije
excel tablica.

Detaljno pracenje projekata po izvorima fmanciranja/programima i dalje je omoguceno putem
evidencije excel tablica.
Svi potrebni izvjestaji koji se odnose na financijski plan i njegovo izvrsenje te rebalans kao i
plan nabave rijeseni su kroz excel.

3.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti

Aktivnost Ocekivani datum otklanjanja Odgovoma osoba



3.2.1.

Nabava novog
softwera uz suglasnost
Ministarstva kulture.

31.12.2016.

(Navedeno u planu otklanjanja
slabosti i nepravilnosti za 2014.)

Nazor Ante, ravnatelj.
Indira Alpeza, voditelj odjela
opcih i ra6 fin poslova.
Iva Barisic, visi stru savjetnik.

Sas

Iv ic dipl. oec Doc Ante Nazor



PRILOG 4

Obveznik _
HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI CENTAR DOMOVINSKOG

RATA

IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA

ZA PRORAd:UNSKU GODINU 2014

Naziv podrucja PLANIRANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA
1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena siabost i nepravilnost:

Pitanje br. 5.,7.,13.

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Odgovor na navedena pitanja je NE.

Nije usvojen Financijski plan za 2015., te projekcije plana za 2016.-2017. do 31.12.2014.,
buduci da je sjednica Upravnog vijeca odrzana dana 20.01.2015.

Financijski plan za 2015. donesen je od strane ravnatelja Centra, dana 18.12.2014

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

Aktivnost OCekivani Odgovorna
datum osoba

otklanjanja

1.2.1. 31.12.2015. Nazor Ante,
Potrebno je ravnatelj
organizirati Centra.

sjednicu Alpeza
Upravnog vijeca Indira,
Centra do voditelj odjel
31.12.2015., na opcih i ra6un.
kojoj ce se fman.

usvojiti poslova.
Financijski plan
za 2016., te

projekcije plana
za 2017.-2018.

Realizacija Obrazlozenje
za

nerealizirane/

djelomicno
realizirane

aktivnosti

Novi

ocekivani

datum

otklanjanja

Sjednica
Upravnog
vijeca Centra
nije odrzana
do 31.12.2015.

31.12.2016.

Sastavic

Iva B

T'~
Ra

.^^^^Ante Nazor



PRILOG 4
Obveznik _

HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI CENTAR

DOMOVINSKOG RATA

IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA

ZA PRORACUNSKU GODINU 2014

Naziv podrucja IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA
1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

Pitanje br. 20.
Poduzete su sve potrebne mjere za potpunu naplatu prihoda i primitaka iz nadleznosti i
uplatu u proracun

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizotn uzroka:

Odgovor na ovo pitanje je DJELOMI^NO.

lako je vecina potrazivanja tijekom godine placena na vrijeme ipak postoje neka potrazivanja
koja nisu naplacena.
U skladu s nastojanjem da ne dode do zastare potrazivanja povremeno smo slali obavijesne
mailove nasim kupcima kako hi ih podsjetili na obvezu naplate nasih potrazivanja.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti
Aktivnost OSekivani

datum

otklanjanja

Odgovoma
osoba

Realizacija Obrazlozenje
za

nerealizirane/

djelomicno
realizirane

aktivnosti

Novi

ocekivani

datum

otklanjanja

1.2.1.

Donosenje
procedure
pracenja naplate
potrazivanja, te
jasno defmirati
uvjete isporuka
knjiga u slucaju
nepodmirenih
potrazivanja.

31.12.2015.

Iva Barisic,
vi§i strucni

savjetnik,
Indira

Alpeza
voditelj
opcih i rafi
fin poslova.

Neka

potrazivanja jos
cekaju na
podmirenje
unatoc

poduzetim
radnjama.

31.12.2016

Naziv podrucja IZVRSAVANJE PRORACUNA/FINANCIJSKOG PLANA

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:



Pitanje br. 26.
Prilikom isporuke opreme/izvodenja radova obavljene su sve potrebne provjere

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:
Odgovor na ovo pitanje je DJELOMICNO.

Prilikom nabave dugotrajne/kratkotrajne nefinancijske imovine nisu se zakljucivali ugovori s
dobavljaCima, sukladno proceduri zaprimanja racuna. U tim situacijama dovoljno je
postojanje narudzbenice/ponude koji odgovaraju racunu/otpremnici prethodno provjerava
osoba koja je inicirala nabavu.

U 2013. detaljnije se definiralaprocedura zaprimanja racuna/procedura stvaranja
obaveza/sluzbena zabiljeska.

Dakle, prilikom nabave vrsila se usklada isporucene robe s trazenom na
ponudi/narudzbenici/racunu. U proceduri zaprimanja racuna osoba koja je zaduzena za
nabavu opreme svojim potpisom jamci {polje kontrolirao-zig) da su porovedene sve potrebne
kontrole te da je ista instalirana i stavljena u uporabu.
U 2015. donijeti ce se intemi akt Centra kojim ce se detaljnije defmirati uvjeti bagatelne
nabave.

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i
ocekivanim datumom otklanjanja slabosti i nepravilnosti
Aktivnost Ocekivani

datum

otklanjanja

Odgovoma
osoba

Realizacija Obrazlozenje
za

nerealizirane/

djelomicno
realizirane

aktivnosti

Novi

ocekivani

datum

otklanjanja

1.2.1.

U2015. donijeti
ce se intemi akt

Centra kojim ce
se detaljnije
defmirati uvjeti
bagatelne
nabave.

31.12.2015. Iva Barisic,
visi struCni

savjetnik,
Indira

Alpeza
voditelj
opcih i ra6
fm poslova.

Procedura

bagatelne
nabave

donesena

09.02.2015.

Sastavic

Iva B ipl. oec
R elj

Ante Nazor



PRILOG 4

Obveznik

HRVATSKI MEMORIJALNO DOKUMENTACIJSKI

CENTAR DOMOVINSKOG RATA

IZVJESCE O OTKLONJENIM SLABOSTIMA I NEPRAVILNOSTIMA

ZA PRORACUNSKU GODINU 2014

Naziv podrucja: RACUNOVODSTVO

1. Pitanje iz Upitnika gdje je uocena slabost i nepravilnost:

l*itaiije blFfift
U potpisanim ugovorima s dobavljacima/pruzateljima usluga/izvrSiteljima radova detaljno
je utvrdena vrsta robe/usluga/radova koji se nabavljaju

1.1. Opis slabosti i nepravilnosti s analizom uzroka:

Odgovor na ovo pitanje je DJELOMICNO.

Radi se o izdavackoj djelatnosti gdje su kolicine isporuke ispostovane, no katkad dolazi do
razlike u tehnickim karakteristikama iprekoracenju vremenskih rokova iz ugovora koje nije
moguce predvidjeti u vrijeme izrade ugovora (broj stranica knjige, novi dokumenti ipodaci
....)

1.2. Akcijski plan otklanjanja slabosti i nepravilnosti s popisom potrebnih aktivnosti i

Aktivnost 05ekivani Odgovorna
datum osoba

otklanjanja

1.2.1. 31.12.2015. Nazor Ante,
Nastojati sve ravnatelj.
navedene slabosti Indira

svesti na Alpeza,
minimum, voditelj
medutim i dalje odjela opcih
napominjemo da i rac fm

su navedene poslova.
slabosti tehnicke Iva Barisic,
prirode. visi struc

savjetnik.

Realizacija Obrazlozenje
za

nerealizirane/

djelomicno
realizirane

aktivnosti

Novi

ocekivani

datum

otklanjanja

Spomenute
slabosti su

tehnicke prirode

31.12.2017

Sastavi

Iva ipl. oec
Ravnatelj:
Doc. dr. sc. Ante Nazor
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