Osobni podaci
Ime i prezime -
Adresa
Telefon
Mobilni telefon
E-mail

Datum rodenja
Mijesto rodenja

Radno iskustvo

prosinac 2022 - lipanj 2023 - sada
Zanimanije ili radno mijesto
prosinac 2022, prosinac 2023 —
traje

ZIVOTOPIS

Viatka Zupanec

Grad Mursko Sredisée

Savjetnica za opée i upravne poslove JUO Grada Mursko Sredisce,
procelnica ureda grada-

~obavljanje pravno savjetodavnih poslova u pripremi op¢ih akata,

Glavni poslovi i odgovornosti

srpanj 2001 - prosinac 2022

Zanimanie ili radno mjesto
velja¢a 2020 - prosinac 2022
Glavni poslovi i odgovornosti

Zanimanie ili radno miesto
srpanj 2001 - veljaca 2020
Glavni poslovi i odgovornosti

struéna i savjetodavna pomoc i davanje misljenje gradonacelniku,
predsjedniku i ¢lanovima Gradskog vijeéa te &lahovima njihovih
radnih tijela, u obavljanju njihovih poslova, izrada nacrta i prijedloga
opcih, internih i drugih akata, vodenje upravnog postupka i rieSavanje
0 upravnim stvarima ,kadrovski poslovi, izrada pojedinaénih upravnih
i drugih akata iz oblasti sluzbenickih odnosa, obavljanje imovinsko
pravnih poslova, provodenje postupaka male i velike vrijednostj
javne nabave

Op¢ina Sveti Martin na Muri

Procelnica Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sveti Martin na
Muri

Organiziranje i rukovodenje upravnim odjelom, briga i nadzor nad
obavljanjem posiova i koordinacija rada odjela; obavljanje struénih
poslova pri pripremi sjednica Opcinskog vijeca, rieSavanje u
upravnim stvarima iz djelokruga JUO, povodenje postupaka
donosenja prostorno planske dokumentacije; pracenje natjeaja,
priprema programa i zahtjeva za dodjelu sredstava iz ministarstava
RH i fondova, sa izvjei¢ima i obrazloZenjima o namjenskim
utrosenim sredstvima; priprema i vodenje postupaka javne nabave

Voditeljica ureda - tajnica opcine(JUO)/vaditeljica za financije,
proracun i raCunovodstvo, vi¥i upravni referent,

Vodenje sluibene korespodencije u uredu opcine u upravnim

poslovima JUO, vije€a, naéelnika; uredsko poslovanje, rad sa
strankama; izrada pojedinacnih i opéih akata za potrebe ureda, vijeca
i nalelnika.

lzrada projekta za Prijave na natje¢aje ministarstva RH i fondova RH
2a dodjelu sredstava, odnosno za sufinanciranje projekata opéine




Vodenje financijsko kniji ovodstva, te potrebnih evidencija,

‘priprema i izrada proraduna opcine, izrada financijskih izviestaja,

obradun placa i naknada,

Priprema dokumentacije i vodenje Bostupaka javne nabave,

Obrazovanje i os osobljavanije
listopad 2019 — rujan,2021 Pravni fakultet sveugilista y Rijeci,
Fakultet Studij: Specijalistieki diplomski strugni studij javne uprave
Naziv dodijeljene kvalifikacije Struéni Specijalist javne uprave

listopad 1997 — listopad 2000 Pravni fakultet sveucilista u Zagreby
—1aVn| fakuitet

Fakultet Smjer: Upravni studij, Gunduli¢eva 10, Zagreb
Naziv dodijeljene kva!iﬁkacije Upravni pravnik/Struéna Prvostupnica javne Uprave (baccalaurea)

rujan 1992 - lipanj 1995 :Zrakoplovna tehnicka gkola, Rudolfa Fizira 6, Zagreb

Srednja $kola

Naziv stecenog Zanimanja - Zrakoplovni prometnik

Strani jezici Engleski jezik i slovenski jezik aktivno znanje, njemagki jezik —
oshovno razumijevanje j govor.

Zavrsenij tecajevi, Znanja i
vie§tine_
veljaca 2012 ‘EFy roject manager za provodenje projekata EU ~ Pu&ko otvoreno
uciliste Cakovec

rujan 2010 — lipanj 2011 Tecaj govornistva —Skola stanih jezika Ziger, VaraZdin

travanj 2011 Ispit za turistickog vodi¢a na hrvatskom i engleskom jeziky —
Medimursko veleuciliste u Cakovey

listopad 2002 Svjedodiba driavnog strucnog ispita za viSeg upravno referenta —

sijeéanj,ZOlS-sijeEanj 2018 Specijalistigki Program izobrazbe y podruéju javne nabave j

Provodenje javne nabave - cetrifikat javne nabave — Ministarstvo

gospodarstva, poduzetnigtva j obrta,

sijecanj,2018 —sije€anj, 2021, Obnova cetrifikata y podruju javne nabave - Ministarstvo
aenny. o e s -
sljecanj, 2021 ~ sijecanj, 2024. 8ospodarstva, poduzetni$tya i obrta,

Il. Obnova cetrifikata u podruéju javne nabave — Ministarstvo
—=2N0Va cetrifikata

gospodarstya, Poduzetnistva j obrta

travanj, 2013 Strucni ispit za zastitu i obrady arhivskog i re istraturnoea radiva
— Hrvatski driavni arhiv, Zagreb

Drustvene vieStine i komgetenci]e Obavljaju¢i svakodnevne zadatke Na svom radnom mjestu dnevno

radim sa stankama, rieSavajuci njihove potrebe, prava, Zamolbe i




Racunalne viestine |
komgetenciie

Vozacka dozvola
~=2£dCKa dozvola

Projekti

Dodatne informacjje
——=1€ Informacije

Ukratko

.Vrlo dobro Znanje kompfetnog knjigovodstvenog programa z3
financijsko poslovanje JL.§ (Program Proraéun, Program Plade,
Program Naknade j honorari, Program Osnovna sredstva, Program
Urudzbeni zapisnik),

"Vrlo dobro Znanje Microsoft Office paketa — Word, Excel,

- PowerPoint 23 potrebe posla i osobne potrehe

B kategorija

Sudjelovanje U pripremiij provedbi Ey projekata, te projekata
Ministarstva R Hrvatske 23 potrebe opéine i Turisticke zajednice kao
$to su: ,,E-emp!oyment”, ~Miller path“ (INTERREG |y A Slovenija-
:' Madarska-Hrvatska), Projekt ,Town twining”,  Eko muzej Mura“(IpA
Program), Javni Pozivi Ministarstva gospodarstva (,Gospodarska

Sveti Martin na Muri, kao brojni drugi, te sam sudjelovala kao

struéni suradnik z3 financije ' Javnu nabavy na Zajedni¢kom EU

Projektu ,Med dvemi vodami“, konkretno »"Svetomartinska Mura”,
projekt Zazelj 1)

Sposobna sam z3 timski rad.
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