PLAN RADA STRUCNE SLUZBE HRVATSKOGA SABORA ZA 2018. GODINU

I. Uvod
Struéna sluzba Hrvatskoga sabora osnovana je Poslovnikom Hrvatskoga sabora (,,Narodne

novine* br. 81/13., 113/16., 69/17. i 29/18.) za obavljanje stru¢nih, administrativnih, sigurnosnih,
tehni¢kih i drugih poslovau vezi s radom Hrvatskoga sabora, a posebice poslove u svezi sa
sazivanjem i odrZavanjem sjednica Sabora, njegovih radnih tijela i klutova zastupnika, izrade nacrta
akata, zakljucaka, izvje$¢a i zapisnika, strune obrade materijala i prijedloga akata upuéenih Saboru
glede njihove uskladenosti s Ustavom i pravnim sustavom Republike Hrvatske te struéne obrade akata
donesenih na sjednicama Sabora radi njihove objave u »Narodnim novinama« ili upuc¢ivanja tijelima
drzavne vlasti. Struéne i administrativne poslove Stru¢na sluzba obavlja i za potrebe izaslanstava
Sabora u medunarodnim tijelima, organizacijama te institucijama i tijelima Europske unije, kao i za
programe aktivnosti predsjednika i potpredsjednika Sabora te radnih tijela Sabora u vezi s prijamom
delegacija, odnosno izaslanstava stranih parlamenata, medunarodnih tijela i organizacija. Radom
Stru¢ne sluzbe upravlja tajnik Sabora. Kako je Poslovnikom Hrvatskog sabora propisano da za
obavljanje odredenih poslova Sabor moZe imati zajedni¢ke struéne sluzbe s Uredom predsjednika
Republike, Vladom RH te drugim tijelima u Republici Hrvatskoj, jedan dio poslova za Sabor obavlja
Ured za opc¢e poslove Hrvatskoga sabora i Vlade RH.

Unutarnje ustrojstvo Struéne sluzbe, poslovi i zadaci te nazivi unutarnjih ustrojstvenih jedinica
propisani su Odlukom o Struénoj sluzbi Hrvatskoga sabora (,,Narodne novine“ br. 64/12.) te su
osnovane sljedece ustrojstvene jedinice:

1. Tajnistvo Sabora:

1.1. Ured tajnika Sabora,

1.2. Sluzba radnih tijela,

1.3. Sluzbe klubova zastupnika,

1.4. Sluzba za pripremu i obradu sjednica Sabora,

1.5. Sluzba za pripremu akata Sabora za objavu,

1.6. Sluzba za pravne poslove i ljudske potencijale,

1.7. Sluzba za medije,

1.8. Sluzba za gradane,

1.9. Informacijsko-dokumentacijska sluzba, istraZivanje i mreZne informacije,

1.10. KnjiZnica,

1.11. Sluzba za opce poslove,

1.12. Straza.

2. Ured predsjednika Sabora,

3. Ured potpredsjednika Sabora,

4. Ured za protokol Sabora,

5. Ured za medunarodne i europske poslove.

Sukladno strateSkom dokumentu vizija Hrvatskog sabora je biti zakonodavno tijelo s
maksimalnim u¢inkom u transparentnom postupku dono$enja zakona te drugih ovlasti propisanih
Ustavom, dok je misija Struéne sluzbe obavljanje administrativnih, analiti¢kih, informatickih,
informativnih, protokolarnih, savjetodavnih, struénih i upravno-pravnih poslova kojima se osigurava
redovito funkcioniranje Hrvatskoga sabora kao nositelja zakonodavne vlasti, sukladno Ustavu
Republike Hrvatske, Poslovniku Hrvatskoga sabora i zakonima s posebnim naglaskom na
transparentnost zakonodavnog postupka te otvorenosti Sabora kao demokratske institucije najblize
gradanima.



I1. SazZeti prikaz specifi¢nih ciljeva iz godiSnjeg plana rada

Struéna sluzba Sabora u 2018. godini ima 36 specifiénih ciljeva, a od toga se 4 specifi€na cilja
odnose na strateski plan §to je vidljivo iz tablice u nastavku.

1.1. Ured tajnika Sabora 5 1
1.2. SluZba radnih tijela 2 B
1.3. SluZbe klubova zastupnika 1 B
1.4. SluZba za pripremu i obradu
sjednica Sabora

1.5. SluZba za pripremu akata
1.Tajnistvo Sabora za objavu

Sabora 1.6. SluZba za pravne poslove i
ljudske potencijale

1.7. SluZba za medije

1.8. SluZba za gradane

1.9. INFODOK sluZba

1.10. KnjiZnica

1.11.Sluzba za opée poslove
1.12. StraZa

2. Ured predsjednika Sabora

3. Ured potpredsjednika sabora

4. Ured za protokol Sabora

S. Ured za medunarodne i europske poslove
Ukupno
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0j planiranih aktivnosti u 2018. godini je 142, od ¢ega je najvise provedbenih.

Ukupan br

1.1. Ured tajnika Sabora 15 0 15 0 0
1.2. SluZba radnih tijela 15 10 7 0 0
1.3. SluZbe klubova zastupnika 4 2 2 0 0
1'.4. S}uiba za pripremu i obradu 10 0 10 0 0
sjednica Sabora
o 15 SluZba za pripremu akata Sabora za 10 9 1 0 0
1. Tajni$tvo objavu
Sabora 1.6. Sh‘llzba za pravne poslove i ljudske 10 1 13 0 1
potencijale
1.7. SluZba za medije “ 0 9 0 0
1.8. SluZba za gradane 4 0 8 0 0
1.9. INFODOK sluzba 8 0 8 2 0
1.10. KnjiZnica ] 0 5 1 0
1.11.SluZba za opée poslove 10 0 10 2 0
1.12. Straza 4 0 5 0 0
2. Ured predsjednika Sabora 7 0 7 0 0
3. Ured potpredsjednika sabora 7 0 5 0 0
4. Ured za protokol Sabora 3 0 5 1 0
5. Ured za medunarodne i europske poslove 10 0 12 6 0
Ukupno 142 15 122 12 1

Financijski plan Hrvatskog sabora:

2017. PLAN 2018. | % (2/1*100)
1. 2, 3,
143.056.920 | 134.706.810 94,1

! z-zakonodavna, P-provedbena, I-inspekcija/nadzor, A-praéenje/analiza



I1I. Plan rada za 2018. godinu po ustrojstvenim jedinicama

1. TajniStvo Sabora
1.1. Ured tajnika Sabora

- | STRATESKE/PLANSKE
1 DOKUMENTE

Sto zelimo postici?

Kako ¢emo postici specificne ciljeve?
Koje specificne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih, analitiCkih,
administrativnih i drugih struénih

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti
kvantificirani kada je
god to moguce

Kontinuitet obavljanja

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci moraju

biti dovrieni?

| AKTIVNOSTI

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
L-inspekcija

A4- pracenje i
analiza

pogllova rz.1d1 osiguravanja _rfesm.etanog slu¥benih zadataka Ured tajnika Sabora Kontinuirano P
Osi ‘o kvalitetnos i i u¢inkovitog obavljanja njihovih
siguranje kvalieinog 1 sluZbenih i protokolarnih zadataka
pravodobnog obavljanja —— —
. S - Izrada nacrta odgovora na podneske Kontinuitet obavljanja - -
poslova tajnika Sabora i . . i s Ured tajnika Sabora Kontinuirano P
s Ay upudene tajniku sluZbenih zadataka
zamjenika tajnika —— - - — — - p
Planiranje, izrada i provedba razvoja Kontinuitet obavljanja Ured tainika Sabora Kontinuirano Strate$ki plan razdjela P
informati¢ke infrastrukture sluzbenih zadataka J Hrvatskog sabora 2018-2020.
Organizacija i nadzor poslova vezanih | Kontinuitet obavljanja - .
za investicijsko odrzavanje objekata | sluzbenih zadataka Ured tajnika Sabora Kontinuirano P
Ured tajnika Sabora u
Provedba Zakona o Povezivanje propisa s proratunom Kontinuitet obavljanja sur’adnp s Uredom za -
. . . . . opce poslove Kontinuirano P
fiskalnoj odgovornosti radi fiskalne odgovornosti sluZbenih zadataka .
Hrvatskog sabora i
Vlade RH
Ured tajnika Sabora u
Izrada i dostava Izjave o fiskalnoj suradnji s Uredom za
odgovornosti i izvjeitaja o primjeni Dostavljena izjava opce poslove 31. ozujka P
fiskalnih pravila Hrvatgkog cabora i
Vlade RH
i
Zakonito i u¢inkovito Ured 2?_!1’)11(3, Sabora u
R s . . A L. suradnji s Uredom za
funkcioniranje sustava Izrada stru¢nih uputa radi pravilnog Kontinuitet obavljanja . L
. L . . .. opce poslove Kontinuirano P
financijskog upravijanjai | rada korisnika razdjela sluzbenih zadataka .
X laifi ik Hrvatskog sabora i
ovntro a old 1:1anc1is 0 Vlade RH
rz:)csxfn‘c’);'n.as venog Ured tajnika Sabora u
posiovany Priprema proraduna za 2019. i Usvoi o suradnji s Uredom za
- 9 . svojen proradun i . . P
preraspodjele proracunskih sredstava reraspodiela opce poslove Prema rokovima MFIN
tijekom 2018. godine P poa) Hrvatskog sabora i
Vlade RH
Izradai i dostava obrazloZenja Dostavl_l' eno Ured ta}J_'nika Sabora u Prema rokovima MFIN P
proraduna za 2017. obrazloZenje suradnji s Uredom za




opce poslove
Hrvatskog sabora i
Vlade RH
Ured tajnika Sabora u
Kontrola izvr$enja drzavnog Izvideni o suradnji s Uredom za
o ; zvr$enje proratuna . -
proraduna u odnosu na planirana opce poslove Kontinuirano P
sukladno planu .
sredstva Hrvatskog sabora i
Vlade RH
Obavlj anje revizije u skladu sa Kontinuitet obavljanja Ured tajnika Sabora- -
strateSkim i godi$njim planom te S1o s P L Kontinuirano
. . .. sluzbenih zadataka vi$i unutarnji revizor
radinim planom unutamje revizije
Ured tajnika Sabora u
Provedba pos.tupka javne nabave Provedeni postupci suryadnjx s Uredom za o
roba, radova i usluga za potrebe opce poslove Kontinuirano P
nabave :
Sabora Hrvatskog sabora i
Vlade RH
Pracenje provedbe postupka nabave Ured tajnika Sabora u
Nabava roba, radova i sukladno Planu nabave i sredstvima - - suradnji s Uredom za
. . « Kontinuitet obavljanja . -
4. usluga za potrebe osiguranim u proratunu Sabora, 1o opce poslove Kontinuirano P
. R sluzbenih zadataka .
Hrvatskog sabora vezanim uz zadane okvire visine i Hrvatskog sabora i
namjene sredstava Vlade RH
Ured te_1_}mka Sabora u Plan donesen u roku 30 dana od
Lo Lo suradnji s Uredom za . N -
Izrada i objava plana nabave za Donesen i objavljen once poslove dono3enja prorauna, objavljen P
razdoblje plan pee p . u roku od 8 dana od dana
Hrvatskog sabora i donoSenia
Vlade RH )
Provedba Zakona o Provedba mjera vezanih za Kontinuitet obavljanja Ure_d ta.Jmka Sabora o
5. . AU . . .. . ST savjetnik za Kontinuirano P
informacijskoj sigurnosti informacijsku sigurnost sluzbenih zadataka X . .
informacijsku sigurnost

1.2. Sluz

radnih tijela

TOR

DRUGE

VRSTA

Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja

1 poslova predsjednika

: radnih tijela, radnih tijela i
pododbora te radnih
skupina osnovanih u

Obavljanje savjetodavnih,
analiti¢kih, administrativnih i
drugih stru¢nih poslova radi
osiguravanja nesmetanog i
ucinkovitog obavljanja zadataka

radnih tijela

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

SluZba radnih tijela

Kontinuirano

REZULIATA I ROISIVENA | ZADATAUAKTIVNOST | STRATESKE/PLANSKE | AKTIVNOSTI
Ski pl Z-zakonod
Kako ¢emo postici specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za fjggz c:g":gg‘g:gup an Pf;r:\:?: db‘iz vna
Sto Zeli fidi? ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci sek tors}cu strategiju, na Linspekeija
0 Zewmo postici: zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani zadataka, najniza moraju biti dovrseni? smjernice ekonoms I’ce ; A- prodenje i
poduzeti? kada je god to moguce ustrojstvena jedinica fiskalne politike analiza




okviru radnih tijela

Obavljanje poslova vezanih uz
izradu prijedloga zakona i drugih

Kontinuitet obavljanja

akata koje donosi Sabor sluzbenih zadataka SluZba radnih tijela Kontinuirano
Izrada izvje$¢a sa sjednica radnih Kontinuitet obavljanja N o s .
tijela sluzbenih zadataka SluZba radnih tijela Kontinuirano
Izrada amandmana koje predlazu Kontinuitet obavljanja . s .
radna tijela sluzbenih zadataka Sluzba radnih tijela Kontinuirano
Izrada prijedloga miljenja koja L -
donose radna tijela sukladno Kontmul]tet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano
. sluzbenih zadataka
Poslovniku
Priprema postupka kandidiranja i
izrada odgovarajucih prijedloga s .
akata u postupcima izbora, Ko{ltmu.uet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano
. . . P sluZbenih zadataka
imenovanja i razrjeSenja koje
obavlja Sabor
Izrada prijedloga propisa o
materijalnim pravima zastupnika
te o mjerilima za utvrdivanje Kontinuitet obavliania
primanja i naknadama tro§kova - . Jany Sluzba radnih tijela Kontinuirano
. M sluZbenih zadataka
znanstvenim, stru¢nim i javnim
djelatnicima koji su lanovi radnih
tijela ili su ukljudeni u njihov rad
Izrada pojedina¢nih akata o
materijalnim pravima zastupnika Kontinuitet obavliania
te znanstvenih, struénih i javnih i vany Sluzba radnih tijela Kontinuirano
. . Lo . . sluzbenih zadataka
djelatnika koji su ¢lanovi radnih
tijela
Izrada prijedloga odgovora na - Lo
predstavke i prituzbe gradana Ko?tmqltet obavljanja SluZba radnih tijela Kontinuirano
- RS sluzbenih zadataka
upuéenih radnim tijelima
Obavljanje poslova vezanih uz
ostvarivanje medunarodne Kontinuitet obavljanja . a -
suradnje s drugim parlamentima i sluZbenih zadataka Sluzba radnih tijela Kontinuirano
njithavim radnim tijelima
Priprema prethodne rasprave na
temelju radnog programa . Lo
Europske komisije i programa Kor}tlmptet obavjanja SluZzba radnih tijela Kontinuirano
o i sluzbenih zadataka
predsjedniStava Vijeca Europske
Uginkovito djelovanje unije
Sabora. u egrops_ldm ) Priprema materijala za donoSenje Km:ltqutet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano
poslovima i sudjelovanje u | Radnog programa sluzbenih zadataka
zakonodavnom postupku Priprema materijala za dono3enje
Europske unije misljenja i zakljuaka o Kontinuitet obavljanja . o s Kontinui
dokumentima EU iz Radnog sluZbenih zadataka Sluzba radnih tijela ontmutrano
programa
Priprema materijala za raspravu o Kontinuitet obavljanja Sluzba radnih tijela Kontinuirano
Izvje$cu Vlade o odrzanom sluzbenih zadataka




sastanku Vijeca europske komisije
i pripremama za sljede¢i sastanak
Vijeéa EU

Priprema materijala za postupak
provijere nacela supsidijarnosti v
prijedlozima zakonodavnih akata
EU te dono3enja zaklju¢ka o
primjeni klauzule premo3¢ivanja

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Sluzba radnih tijela

Kontinuirano

Priprema materijala za
sudjelovanje u radu Konferencije
odbora za europske poslove drzava
Clanica EU

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

Shazba radnih tijela

Kontinuirano

Obavljanje poslova vezanih za
ostvarivanje suradnje s Europskim
parlamentom i odborima za
europske poslove nacionalnih
parlamenata

Kontinuitet obavljanja
sluzbenih zadataka

SluZba radnih tijela

Kontinuirano

1. 3. Sluzbe klubova zastupnika

REZULTATA

ustrojstvena jedinica

MORA OBAVITI

| DOKUMENTE

NEKEDRUGE =~
STRATESKE/PLANSKE

VRSTA
AKTIVNOSTI

Sto zelimo postici?

Usiguranje kvalitetnog 1
pravodobnog obavljanja
1. poslova za predsjednike,
potpredsjednike i ¢lanove
klubova zastupnika

Kako cemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
analiti¢kih, administrativnih i

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci

moraju biti dovrieni?

Referenca na strateski plan
MURH, na neku drugu
sektorsku strategiju, na
smjernice ekonomske i

kal litik

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija
A- pralenje i

I

. s . Kontinuitet obavljanja Sluzbe klubova . p
gﬁ:gg;:gpz?lio:: ;a:dlmce sluzbenih zadataka zastupnika Kontinuirano
Sabora i radnih tijela
Obavljanje poslova vezanih uz . L N
izradu prijedioga zakona i drugih | Kontinuitet obavljanja Shuzbe ].‘ll(“b"va Kontinuirano z
akata koje donosi Sabor sluZbenih zadataka zastupnika
Izrada amandmana koje predlazu Kontinuitet obavljanja SluZzbe klubova - z
klubovi zastupnika sluZbenih zadataka zastupnika Kontinuirano
Priprema sluZbenih i protokolarnih - .

. Kontinuitet obavljanja SluZbe klubova - P

sastanaka zastupnika —~ €lanova sluzbenih zadataka zastupnika Kontinuirano

kluba




Sto zelimo postiéi?

Neometano odrzavanje
sjednica Sabora sukladno
Poslovniku Sabora te
utvrdenom dnevnom redu

REZULTATA ustrojstvena jedinica | D12 KOARTTVNOST AKTIVNOSTI
Kako cemo postiéi specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za f/[e];;z' ca nae}vfzztes'ki plan Zl;fafg:t;ll(;)tz)na
ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci sektor. k: a : y i;“u ‘il; Li :g ckciia
zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani zadataka, najniza moraju biti dovrseni? forsiu stralegyi, ne percya
. ! . . e . smjernice ekonomske i A- pracenje i
poduzeti? kada je god to moguée ustrojstvena jedinica fiskalne politike analiza
bav _;an av_|eto vnih, Sluzba za pripremu i
analititkih, administrativnih i Kontinuitet obavljanja bradn ot Kontinui P
drugih stru€nih poslova vezanih uz | sluzbenih zadataka obracu sjednica ontinuirano
L Sabora
organizaciju sjednica Sabora
Oba'v.ljanj.e posloyg vezanih uz Kontinuitet obavljanja Sluzba za pripremu i o
upucivanje materijala u sluzbenih zadataka obradu sjednica Kontinuirano P
zakonodavnu proceduru Sabora
Obaxljanj.e poslova ve;ax}lh.uz Kontinuitet obavljanja Sluzba za pripremu i o
upucivanje akata na misljenje luzbenih zada obradu sjednica Kontinuirano P
Vladi RH et Sabora
Obavljanje poslova vezanih uz . .
R A . L. Sluzba za pripremu i
upucivanje zastupnickih pitanja Kontinuitet obavljanja S .
< . o obradu sjednica Kontinuirano P
¢lanovima Vlade te odgovora na sluzbenih zadataka
ey te s L. Sabora
zastupnicka pitanja zastupnicima
Odluka Predsjedni§tva
N . N . . Hrvatskoga sabora o
Obavljanje pos.l.ova vezgmh.uz Kontinuitet obavljanja Sluzba Za pripremu 1 - dostupnosti i dostavi
otpremu materijala za sjednice sluzbenih zadataka obradu sjednica Kontinuirano sluzbenih materiiala i P
Sabora Sabora dokumenata zastjupnicima
Hrvatskoga sabora
Lo . . SluZzba za pripremu i
Izr.adz} pnjav?lca Za raspravu o Ko?tmu.xtet obavljanja obradu sjednica Kontinuirano P
pojedinim totkama dnevnog reda sluzbenih zadataka Sabora
- . SluZba za pripremu i
Izrada prggleda amandmanﬁ Ko?txngltet obavljanja obradu sjednica Kontinuirano P
podnesenih na zakonske prijedloge | sluZzbenih zadataka Sabora
. Lo N L Sluzba za pripremu i
Izrada zapisnika sa sjednica Kmv'ltmu.ltet obavljanja obradu sjednica Kontinuirano P
Sabora sluzbenih zadataka
Sabora
Obavljanje poslova vezanih uz - . SluZzba za pripremu i
otpremu zakljucaka koje donosi Ko?tlm%ltet obavljanja obradu sjednica Kontinuirano P
sluzbenih zadataka
Sabor Sabora
- . - L SluZba za pripremu i
Opavl;an;e poslova vez.gmh uz Korvltmu.ltet obavljanja obradu sjednica Kontinuirano P
pripremu Aktualnog prijepodneva | sluzbenih zadataka Sabora




1

.5. SluZba za pripremu akata Sabora za objavu

| REZULTATA

ZADATAK/AKTIVNOST

EK

STRATESKE/PLANSKE

Sto zelimo postiéi?

1 Osiguranje zavrietka
: zakonodavnog procesa

poduzeti?

zadatke/aktivnosti moramo

avljanje poslova pripreme

Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

| ustrojstvena jedinica i i | AKTIVNOSTI
- Moo |pokumente |
. L. o - . Referenca na strateski plan Z-zakonodavna
Kako cemo postici specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za _
ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? MURH, na neku drugu P-provedba

sektorsku strategiju, na
smjernice ekonomske i

fiskalne politike

I-inspekcija
A- pracenje i
analiza

proglaSenje

sluzbenih zadataka

objavu

zakona za objavu u ,,Narodnim

novinama“; nomotehnicko i Kontinuitet obavliania SluZba za pripremu

redakcijsko uredivanje teksta S vany akata Sabora za Kontinuirano z

A sluzbenih zadataka .

zakona u skladu s prihvaéenim objavu

amandmanima te drugih akata koje

donosi Sabor,

Obavljanje korekture i lekture o . SluZzba za pripremu
P . . Kontinuitet obavljanja -

zakonskih prijedloga i drugih o akata Sabora za Kontinuirano P
- . sluzbenih zadataka .

akata koje donosi Sabor objavu

Obavljanje poslova vezanih uz - - SluZzba za pripremu

upucivanje donesenih zakona na Kontinuitet obavljanja akata Sabora za Kontinuirano P

1. 6. SluZba za pravne poslove i ljudske potencijale

RS T ROKUROH NEKE DRUGE VRSTA
| crev REZULTATA Odgovomna ustrojstvena jedinica | ZADATAK/AKT STRATESKE/PLANSKE | AKTIVNOSTI
MORA OBAVITI SIRATE KRS

Sto zelimo
postici?

Zakonito i
ucinkovito
upravljanje

1. ljudskim
potencijalima u
Struénoj sluzbi
Sabora

poduzeti?

Kuko Cemu pusiici specificne
ciljeve? Koje specifiéne
zadatke/aktivnosti moramo

Iajedloga izmjena i
dopuna Pravilnika o

Kuko mjerimo
zadatke/aktivnosti? Moraju
biti kvantificirani kada je

god to moguce

Tko je odgovoran za provedbu
aktivnosti i zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica

Sluzba za pravne poslove i ljudske

Kada aktivnosti i zadaci

moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i

fiskalne politike

Z-zokonndavna
P-provedba
F-inspekcija
A- pracenje i

i

ij " inui - trebi zZ
unutarnjem redu Stru€ne zraden Prijediog potencijale Kontinuirano - po potrebi
sluZbe Sabora
Prikupljanje, izrada i dostava Unos ocjena u osobni
rjeSenja o ocjeni drzavnih ocevidnik, osobni dosje i Sluzba za pravne poslove i ljudske Oujak 2018. 7z

sluzbenika u Struénoj sluzbi
Sabora

Registar zaposlenih u
javnom sektoru

potencijale




Prikupljanje prijedloga planova
koriStenja godisnjeg odmora
sluzbenika , izrada Plana
koriStenja godi$njeg odmora

Izrada i dostava odluka o
godidnjem odmoru
sluzbenicima

SluZba za pravne poslove i ljudske
potencijale

Svibanj 2018.

“Kontrola evidencije radnog

vremena

Evidentirani podaci o
radnom vremenu u
elektroni¢koj bazi podataka

Sluzba za pravne poslove i ljudske
potencijale

Kontinuirano

Unos i azuriranje podataka u
Registru zaposlenih u javnom
sektoru te njihova kontrola

Uneseni podaci u Registar

SluZba za pravne poslove i ljudske
potencijale

Kontinuirano

Vodenje osobnih dosjea za
drZzavne sluZbenike u Struénoj
sluzbi

Izradeni osobni ofevidnici

SluZzba za pravne poslove i ljudske
potencijale

Kontinuirano

Priprema Prijedloga plana
prijma u drzavnu sluZbu u
dijelu koji se odnosi na
Hrvatski sabor

Donesen Plan prijma u
drZzavnu sluzbu

Sluzba za pravne poslove i ljudske
potencijale

Sije€anj 2018. — po potrebi

Provedba javnog
natjeCaja/internog oglasa za
prijam u drzavnu sluZbu

Proveden postupak

Sluzba za pravne posiove i ljudske
potencijale

Kontinuirano- po potrebi

Izrada rjeSenja kojima se
odlucuje o pravima, obvezama

SluZba za pravne poslove i ljudske

1 odgovornosti drzavnih Izradena rjeSenja potencijale Kontinuirano
sluzbenika
Izrada rje3enja i odluka kojima
se odlucuje o materijalnim . L. SluZba za pravne poslove i ljudske -
pravima sluZbenika iemeljem Izradena rjeSenja i odluke potencijalg ! Kontinuirano
Kolektivnog ugovora
Priprema ugovora o
medusobnim pravima i Sluzba za pravne poslove i ljudske
obvezama Sabora i drzavnog Izradeni ugovori o Kontinuirano
Nt . .S potencijale
sluzbenika u vezi financiranja
Skolarina
Sudjelovanje u izradi i
provedhi programa razvoja Kontinuirano obavljanje Sluzba za pravne poslove i ljudske Kontinui
A . " ontinuirano
upravljanja i struénog sluZbenih zadataka potencijale
usavrSavanja
Prijava/odjava/promjena
statusa mirovinskog i Izradeni obrazac Sluzba za pravne poslove i ljudske Kontinui
. . .. . . . ontmuirano
zdravstvenog osiguranja za prijave/odjave/promjene potencijale
sluzbenike u Saboru
Prijava/odjava/promjena
Podrika u statusa mirovinskog i Izradeni obrazac Sluzba za pravne poslove i ljudske Kontinuirano
ostvarivanju zdravst\./enog osiguranja za prijave/odjave/promjene potencijale
prava zastupnike u Saboru
zastupnika Priprema ugovora o osiguranju Izradeni ugovori Sluzba za pravne poslove i [judske Kontinuirano

smjestaja zastupnika u Zagrebu

potencijale




1. 7. SluZba za medije

»»»»»» Lictnis | MORAOBAVITI _ LONSKEDORIMENTE [
Tko je
- odgovoran
3 Kako éemo postici specificne ZZZ I:Zj/z;c-lt:'nv(r)zos /7 za provedbu i_zakong;vna
Sto Zelimo ciljeve? Koje specificne L ) aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci Referenca na strateski plan, na smjernice ekonomske i fiskalne “proveds
. . Moraju biti . L o I-inspekcija
POStici? zadatke/aktivnosti moramo e zadataka, moraju biti dovrseni? politike L
. kvantificirani kada . A- pracenje i
poduzeti? ie o0d to mogude najniza i
Jes iy ustrojstvena anafiza
jedinic
?n erma .ObJ ava priopeen racena 10 Sluzba za -
i obavijesti o radu Sabora i priopéenja i mediie Kontinuirano P
saborskih duznosnika obavijesti J
Davanje odgovora na upite Sluzba za
Utinkovita novinara i drugih domacihi | Broj rijesenih upita uzba Kontinuirano P
. . o o medije
komunikacija s inozemnih institucija
medijima i Organiziranje medijskog Kontinuitet Shuba za
gradanima pracenja rada Sabora i radnih | obavljanja sluZzbenih - Kontinuirano P
. medije
tijela zadataka
e . . Kontinuitet N
Akreditiranje novinara koji obavljanja sluzbenih Sluz}).a 2 Kontinuirano P
prate rad Sabora medije
zadataka
. o . Kontinuitet N
Tofnoi Uredivanje i odrZavanje obavljanja sluzbenih | SZbaza | ¢ L irano P
pravodobno internetskog portala medije
P zadataka
izvjesCivanje Kontinuitet
javnosti o radu Odrzavanje sustava saborske . G Sluzba za L
... obavljanja sluzbenih . Kontinuirano P
Sabora televizije medije
zadataka
Unaprijedene
strukture,
funkcionalnosti i
sadiZaj,
jednostavnije
Nadogradnja web sustava k0n§t?1"lj el Sluip.a “a prosinac 2018. Strate3ki plan razdjela Hrvatskog sabora 2018-2020. P
Potpuna Sabora pretraZivost za sve medije
funkcionalna kategorije korisnika,
transparentnost ubrzana i poveéana
zakonodavnog ucinkovitost rada i
postupka osiguran daljnji
razvoj portala
Osuvremenjen
. . izgled portala uz 5
Redizajn web stranice nove tehnoloske Sluz.k{a = prosinac 2018. Strateski plan razdjela Hrvatskog sabora 2018-2020. p
Sabora P medije
mogucnosti za
prikaz na razliéitim




platformama
korisnika, podizanje
kvalitete i
dostupnosti za

pojedine kategorije

korisnika,

jednostavnija

navigacija
Neometano
odrzavanje
:Jueﬁg g::OSabora ;rfi‘g)e :}ehmne]z:l ql?Javg Kontinuitet . Odluka Predsjedni$tva Hrvatskoga sabora o dostupnosti i

erijala i obavljanja sluZbenih Shizba za dostavi sluZbenih materijala i dokumenata zastupnicima

Poslovniku dokumenata zastupnicima medije J P
Sabora te Hrvatskoga sabora zadataka Hrvatskoga sabora
utvrdenom

dnevnom redu

1.8. Sluzba za gradane

| ustrojstvena jedinica

ZADATAK/AKTIVNOST

STRATESKE/PLANSKE

VRSTA

| REZULTATA AKTIVNOSTI
| MORk OB DOKUMENTE |
Lo . Z-zakonodavna
Kako é¢emo postiéi specifiéne ciljeve? Kako mjerimo Tko je odgovoran za Referenca na strateski plan, na P-provedba
Sto zelimo posti¢i? | Koje specifiéne zadatke/aktivnosti | 2adatkelakiivnosti? Moraju | provedbu aktivnosti i | Kada aktivnost i zadaci moraju smjernice ekonomske i ﬁska,lne F-inspekcija
p . m ojra "[; o poduzeti? biti kvantificirani kada je zadataka, najniza biti dovrseni? ; fike A fa c'enj i i
p : god to moguce ustrojstvena jedinica pott amfliza v

Unapredenje
komunikacije Priprema odgovora na upite
gradana s P 180 prie, Broj rijeSenih upita Sluzba za gradane Kontinuirano P
. predstavke i pisma gradana
Hrvatskim
saborom
Priprema stalnih i povremenih . . S N .
tiskanih publikacija o radu Sabora Pripremljene publikacije Sluzba za gradane Kontinuirano P
Organizacij apos) eta gradana radi Kontinuitet obavljanja 5 Kontinuirano
razgledavanja zgrade Sabora odnosno - Sluzba za gradane P
N N . . . sluzbenih zadataka
Afirmiranje prisustvovanja zasjedanju Sabora
otvorenosti i Provodenje programa volontiranja u Kontinuitet obavljanja - P
dostupnosti Saboru sluzbenih zadataka Sluzba za gradane Kontinuirano
Hrvatskoga sabora | Suradnja sa §kolama u provodenju Kontinuitet obavljanja X
5 - P
nasta_vngg programa Gradanskog sluzbenih zadataka SluZba za gradane Kontinuirano
odgoja i obrazovanja
Organizacija i provedba kviza za Proveden kviz SluZba za gradane Oujak 2018. P

ucenike osnovnih $kola ,,Koliko




poznaje$ Hrvatski sabor*

Organizacija simulirane sjednice

Provedena simulirana

Hrvatskog sabora

Listopad 2018.

Sabora za ulenike srednjih $kola sjednica Sluzba za gradane Lipanj 2018. P
Organizacija Dana otvorenih vrata Provedena manifestacija Sluzba za gradane Svibanj 2018. P

REZULTATA

- ZADATAK/AKTIVNOST
MORA OBAVITI

| STRATESKE/PLANSKE
‘| DOKUMENTE

AKTIVNOSTI

Sto zelimo postic¢i?

Pnkupljan_] ,brada, pohrana i davan

Kako éemo postici specificne ciljeve? Koje
specificne zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

koriStenje parlamentarnih akata, prijepisa
tonskih snimki rasprava na sjednicama

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti
kvantificirani kada je
god to moguce

Kontinuitet obavljanja

za provedbu
aktivnosti i

zadataka, najniza

ustrojstvena
Jjedinica

Tko je odgb‘voran

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

Referenca na strateski plan,
na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

Z-zakonodavna
P-provedba
L-inspekcija

A- pracenje i
analiza

zastupnicima, radnim
tijelima i Struénoj sluzbi
Sabora

dokumenata nastalih radom drugih
institucija

Sabora te zastupnickih pitanja tekuceg sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano P
saziva, pra¢enje statusa akata i amandmana
u zakonodavnoj proceduri
Retrospektivna stru¢na obrada
parlamentarnih akata, prijepisa tonskih Kontinuitet obavljanja o
snimki rasprava na sjednicama Sabora te sluZbenih zadataka INFODOK Kontinuirano P
Dostupnost parlamentarnog |_Zastupnickih pitanja prethodnih saziva
1. dokumentacijskog gradiva Kreiranje elektroni¢ke zbirke i
digitalizacija parlamentarnih akata, Kontinuitet obavliania
prijepisa tonskih snimki rasprava na sluzbenih zada takja J INFODOK Kontinuirano P
sjednicama Sabora te zastupnickih pitanja
prethodnih saziva
Odrzavanje sustava e-Doc zakonodavne Ko?tmu'ltet obavljanja INFODOK Kontinuirano P
baze sluzbenih zadataka
Daljnji razvoj sustava e-Doc zakonodavne Kontinuitet obavljanja Kontinuirano
INFODOK P
baze sluzbenih zadataka
Pruzanje mfgnnacu ske, Odgovaranje na informacijske upite
dokumentacijske, o . . . ..
C ey gt zastupnika i drugih korisnika, prikupljanje
istrazivaCke, analiticke i faktografskih i statisti¢kih informacija, Kontinuitet obavljanja
- P
2. referentne usluge pretraZivanje baza podataka i pribavljanje sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano




Pripremanje i objava periodikih pregleda
i analiza zakonodavne i zastupnicke

Kontinuitet obavljanja

Dostupnost statistickih i

3. analitikih pregleda o radu
Sabora

korisnika

konkretnih upita zastupnika i drugih

sluZzbenih zadataka

aktivnosti u Saboru i distribucija sluzbenih zadataka INFODOK Kontinuirano AP
korisnicima

Ad hoc izrada statisti¢kih i analiti¢kih

pregleda o radu Sabora na temelju Kontinuitet obavljanja INFODOK Kontinuirano AP

1. 10. KnjiZnica

REZULTATA

| MORA OBAVITI

ZADATAK/AKTIVNOST

STRATESKE/PLANSKE

| DOKUMENTE

Kako éemo postici specificne ciljeve?
Koje specificne zadatke/aktivnosti
moramo poduzeti?

Sto zelimo postici?

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Tko je odgovoran
za provedbu
aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

AKTIVNOSTI

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
I-inspekcija

A- pracdenje i
analiza

Selekcija, nabava, obrada i davanje na Kontinuitet obavljanja Kniisnic Kontinuirano P
. Koristenje knjizne grade sluzbenih zadataka Jiznica i
Osiguranje stru¢ne
1. | podrSke zastupnicima ["Syradnia i razmjena informacija s
u procesu donoSenja | pariamentarnim sluzbama u Europi i Kontinuitet obavliani
zakona i drugih akata | gyisety putem Europskog centra za h(;;;l nu}}fet %aavlg anja Knjiznica Kontinuirano P
parlamentarna istraZivanja i sluzbenih zadataka
dokumentaciju
Izrada i odrzavanje knjiZzniéne baze Kontinuitet obavljanja . -
Jednostavan pristup podataka sluzbenih zadataka Knjiznica Kontinuirano d
2. bazama podatka za
interne korisnike {)inﬁeia ! ob'Java ml;f%rlr.nacxj ;klh podataka — Kontinuitet obavljanja Kniizni Kontinuirano P
fena, prinova, bibliografija, sluzbenih zadataka Jrmica
pojmovnika Eurovoc
Provedba opcéih
3. propisa koji ureduju Obavljanje revizije knjiznog fonda Obavljena revizija Knjiznica Prosinac 2018. P

knjiZni¢nu djelatnost



1. 11. SluZba za opce poslove

JLTATA aifoistvenajedinica’ | TNt ARIAT] STRATESKE/PLANSKE | AKTIVNOSTI
3 : MORA OBAVITI DOKUMENTE _ : I ’
Kako mjerimo Tko je odgovoran za | I | Zzakonodavna
. " o e o o g
S0 s pe o Ka/‘co cemo postict sp ecifi cne czlje‘ve. zadatke/aktivnosti? Moraju | provedbu aktivnosti i | Kada aktivnosti i zadaci moraju Rej?z rencana strateskz.p !an, it P.p roved"ba
Sto Zelimo posticéi? Koje specificne zadatke/aktivnosti " I . . " L smjernice ekonomske i fiskalne L-inspekcija
; biti kvantificirani kada je zadataka, najniza biti dovrseni? . AR
moramo poduzeti? . . S politike A- pracenje i
god to moguce ustrojstvena jedinica R
— , analiza
Arhiviranje i uvanje akata u Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce o
- . o Kontinuirano P
. pismohrani sluzbenih zadataka poslove
Upravljanje
dokumentacijom
Provedba postupka izlu¢ivanja Kontinuitet obavljanja SluZzba za opce Kontinuirano — po potrebi P
registraturnog gradiva sluzbenih zadataka poslove pop
Organizacija odr{avanl 2 Posloymh Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
prostora, opreme i druge imovine St Kontinuirano P
sluzbenih zadataka poslove
i Sabora
Upravljanje
imovinom Vodenje evidencija o opremi i Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano
R e . P/A
imovini Sabora sluZbenih zadataka poslove
Opremanje radnih prostora opremom i | Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano P
sredstvima za rad sluzbenih zadataka poslove
Organizacija zastite na radu i zastite Kontinuitet obavljanja Sluzba za opce -
” . Kontinuirano P
N od poZara sluzbenih zadataka poslove
Unapredivanje
sigumosti i zaltite na . . L Kontinuitet obavljanja Sluzba za opée L P
radu zaposlenih AZuriranje procjene rizika sluzbenih zadataka poslove Kontinuirano
Qsposoblje}\fanje zaposlenih za rad na KO{ltlnl{ltct obavljanja Sluzba za opce Kontinuirano P
siguran nagin sluzbenih zadataka poslove
Tekude odrZavanje informaticke
o . opreme i informacijskog sustava te Kontinuitet obavljanja Sluzba za ope . PIA
Razvoj i odrzavanje | 1.q70r nad kori§tenjem informatitke | slubenih zadataka poslove Kontinuirano
informacijskog opreme
sustava Pravovremeno pruZanje pomoc¢i Kontinuitet obavljanja Sluzba za opte Kontinui P
e < . 1o ontinuirano
korisnicima u radu na raGunalima sluzbenih zadataka poslove




1. 12. Straza

% : A CERIDRDGL cn
| REZULTATA ustrojstvena jedinica ey | STRATESKE/PLANSKE "AKTIVNOSTI
i . MORACBAHL |pokumente | .
. L. . - . Z-zakonodavna
Kako ¢emo postici specifiéne Kako mjerimo Tko je odgovoran za o .
Sto zelimo postii? ciljeve? Koje specificne zadatke/aktivnosti? Moraju | provedbu aktivnosti i Kada aktivnosti i zadaci moraju f,ﬁ :;’;5::1; ;Z;flffiiil:k'z IZZZ 15. rf: roe‘;gl.’:
P | zadatke/aktivnosti moramo biti kvantificirani kada je zadataka, najniza biti dovrseni? yer percya
. . X A politike A- pracenje i
poduzeti? god to moguée ustrojstvena jedinica analiza
Nadzor ulaska osoba, robe i vozilau | Kontinuitet obavljanja N -
zgradu Sabora sluZbenih zadataka Straza Kontinuirano P
1 Osiguranje osoba i
: imovine Sabora
OdrZavanje reda i mira u objektima | Kontinuitet obavljanja Straza Kontinuirano P
Sabora sluZbenih zadataka
Organizacija godiSnjeg servisa o . Lo e
Provedba Zakona rendgenskih uredaja za kontrolu Km}tmgltet obavljanja ZapQVJ 9dmk Straze Kontinuirano P
. AN - sluzbenih zadataka voditelj Sluzbe
5 o radioloskoj i prtljage ;
: nuklearnoj O] S— — -
sigurnosti neiplsr;\?rr:%;l:;agu:nzmni i:gzj.: . Kontinuitet obavljanja Zapovjednik Straze - Kontinuirano P
SP rence Y sluzbenih zadataka voditelj Sluzbe
kontrolu prtljage
Red na sjednici Provodenje stegovne mjere Kontinuitet obavljanja 5 . ..
3 Sabora udaljenja zastupnika sa sjednice sluZzbenih zadataka Straza Po nalogu predsjedavajuceg P

2. Ured predsjednika Sabora

“NEKE DRUGE VRSTA

O

| REZULTATA | ustrojstvena jedinica f/l‘gfgﬁwo“ | STRATESKE/PLANSKE | AKTIVNOSTI
[ Lo ok .o . Z-zakonodavna
K.a.k 0 cemo p ostza.spveczﬁcne Kako mj enmo. Tko je odgow')ran . . .. . Referenca na strateski plan, P-provedba
Sto zelimo postici? ciljeve? Koj.e <P ec:zﬁcne zadatl‘ce/a{ct.zvnostz.? - provedbu aktfvyvo sl Kada .akn.v.nosn {zafiact na smjernice ekonomske i L-inspekcija
zadatke/aktivnosti moramo Moraju biti kvantificirani zadataka, najniza moraju biti dovrseni? fiskalne politike A-pradenjel
poduzeti? kada je god to moguce ustrojstvena jedinica p analiza

1 Oavnsvj evnih,
analitiCkih, radi osiguravanja

Osiguranje kvalitetpogi nesmetanog i uinkovitog ﬁo?;inu.l;et czil;avll(j anja lergd predsjednika Kontinuirano P
L pravodobnog pba\{ljanja obavljanja sluzbenih i sluZbenih zadataka abora
go;lova predsjednika protokolarnih zadataka
abora Stru¢na obrada materijala za Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano P

sudjelovanje predsjednika u radu sluzbenih zadataka Sabora




Sabora
Priprema sastanaka predsjednika Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinui
te izrada biljeski sa sastanaka sluzbenih zadataka Sabora ontinuirano P
Priprema materijala za javne Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika o
istupe predsjednika sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano
Pravovremeno izvje$Civanje
medija o svim relevantnim
dogadajima u svezi s dnevnim i Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinui p
planiranim aktivnostima sluzbenih zadataka Sabora ontinuirano
predsjednika te priprema
konferencija za medije
Izrada odgovora na predstavke - . Lo
gradana u%)uéene pr:dsjedniku Km}tmu.ltet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano P
Sabora sluzbenih zadataka Sabora
2 Osiguranje kvalitetnog Priprema materijala, izrada biljeski | Kontinuitet obavljanja Ured predsjednika Kontinuirano P
) rada PredsjedniStva Sabora | te zakljutaka Predsjednitva sluzbenih zadataka Sabora

3. Uredi potpredsjednika Sabora

Sto zelimo postici?

Osiguranje kvalitetnog i
pravodobnog obavljanja
poslova potpredsjednika
Sabora

SN o L : DRUGE VRSTA
REZULTATA ustrojstvena jedinica ﬁ?ﬁTﬁxﬁ;WNOST STRATESKE/PLANSKE | AKTIVNOSTI
] | DOKUMENTE N T
Z-zakonodavna
Kako éemo postici specificne Kako mjerimo Tko je odgovoran za o g
sadatke/aktivnosti? Referenca na strateski plan, P-provedba

ciljeve? Koje specifiéne
zadatke/aktivnosti moramo

poduzeti?

Obavljanje savjetodavnih,
analitickih, radi osiguravanja

kada je god to moguce

Moraju biti kvantificirani

provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

na smjernice ekonomske i
fiskalne politike

L-inspekcija
A- pracenje i

N . Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika -
nesmt':tar}og i ucmlfoyltog sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano P
ohavljanja shizhenih i
protokolarnih zadataka
Stru¢na obrada materijala za
sudjelovanje potpredsjednika u Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika o P
radu Sabora i predsjedniStva sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano
Sabora
Priprema sastanaka - L . Lo

o . P Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika - P

g;)t;r;is::}:i;lka te izrada biljeSki sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano
Priprema materijala za javne Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika - P
istupe potpredsjednika sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano
Izrada odgovora na predstavke - . . Lo

A s Kontinuitet obavljanja Uredi potpredsjednika . P
gradana upucene potpredsjedniku sluzbenih zadataka Sabora Kontinuirano

Sabora




4. Ured za protokol Sabora

ustrq;st\iéna jedinica

ATAK/AKTIVNOST
MORA OBAVITI

UG

Sto zelimo postiéi?

Kako cemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

1 avlj anjeeodavnih,

za potrebe sluZbenih posjeta
predsjednika i potpredsjednika

organizacijskih i tehni€kih poslova

Kako mjerimo

zadatke/aktivnosti?
Moraju biti kvantificirani
kada je god to moguce

Kontinuitet obavljanja

Tko je odgovoran za
provedbu aktivnosti i
zadataka, najniza

ustrojstvena jedinica

Kada aktivnosti i zadaci
moraju biti dovrseni?

STRATESKE/PLANSKE

/ 1 AKTIVNOSTI
Z-zakonodavna
Referenca na strateski plan, P-provedba
na smjernice ekonomske i I-inspekcija

fiskalne politike

A- pracenje i

Sabora sluzbenih zadataka Ured za protokol Kontinuirano P
Pripremanje i provodenje

Osi ‘e kvalitetnoe i aktivnosti vezane uz sluzbene i

pra gol ;zr‘t?nog 2blailj angja radne posjete stranih duznosnika

L poslova predsjednika i gi:g:ilzacija sastanaka, posjeta, Kontinuitet obavljanja

gzgffad?;%‘:;aﬁsj:ﬁ‘a | okruglih stolova, tribina i dr. sluzbenih zadataka Ured za protokol Kontinuirano P
Organizacija ceremonijala
posebnih sve€anih i drugih prigoda - L
od znacaja za RH u kojima gﬁ;;?ﬁ;iﬁ;:gmj 2 Ured za protokol Kontinuirano P
sudjeluju predsjednik i
otpredsjednici Sabora
Tzrada evidenci'e orimliem — —
pzc:lacllonzw encije primljenih gﬁ;&lxﬁgeztﬁz:‘g:m a Ured za protokol Kontinuirano P/A

5. Ured za medunarodne i europske posl

REZULTATA

jedinica

| ZADATAK/A
MORA OBAVITI

NEKE DRU
STRATESKE/PLANSKE

A
AKTIVNOSTI

| Uginkovita podrska

Kako cemo postici specificne
ciljeve? Koje specificne
zadatke/aktivnosti moramo
poduzeti?

Séa oba triala -

Kako mjerimo
zadatke/aktivnosti? Moraju
biti kvantificirani kada je

god to moguce

Izradene biljeske,

Tko je odgovoran
za provedbu
aktivnosti i
zadataka, najniza
ustrojstvena
jedinica

Ure za

Kada aktivnosti i zadaci moraju
biti dovrseni?

Referenca na strateski plan, na
smjernice ekonomske i fiskalne
politike

Z-zakonodavna
P-provedba
L-inspekcija

A- pracenje i
analiza

1 predsjedniku i bilateralne i multilateralne podsjetnici i drugi medunarodne i EU Kontinuirano A
: potpredsjednicima medunarodne sastanke materijali poslove
Sabora, Obavljanje funkcije tajnistva za Kontinuitet u obavljanju Ured za Kontinuirano P




predsjednicima radnih
tijela i voditeljima
izaslanstava te
zastupnicima u
obavljanju
medunarodnih i
europskih poslova

izaslanstva Sabora u
medunarodnim organizacijama

sluzbenih zadataka

medunarodne i EU
poslove, Odjel za

medunarodne
poslove
Ured za
Obavljanje funkcije tajnistva za . Lo medunarodne i EU
. Kontinuitet u obavljanju . .
parlamentarne skupine sluzbenih zadataka poslove, Odjel za Kontinuirano
prijateljstava medunarodne
poslove
Stru¢na obrada informacija o . L Ured za
. . Izradeni podsjetnici o . .
parlamentamoj suradnji po . medunarodne i EU Kontinuirano
d suradnji 1
avama poslove
Ured za
Struéna obrada materijala koji se | Izradeni podsjetnici i drugi | medunarodne i EU -
s e e R Kontinuirano
odnose na Europsku uniju materijali poslove, Odjel za
europske poslove
PruZanje stru¢ne potpore u . Ured za
. - . Kontinuitet u obavljanju medunarodne i EU -
aktivnostima vezanim za s . Kontinuirano
. sluzbenih zadataka poslove, Odjel za
Europsku uniju
europske poslove
Izraden i objavljen Bilten
Europski poslovi u
Hrvatskom saboru na
hrvatskom i engleskom
jeziku
Pruzanje informacija o Ured z2 .
. . TR medunarodne i EU A
medunarodnim i EU poslovima u | Objavljeni izravno . Mjesecno
S . poslove, Odjel za
Saboru dostavljeni dokumenti EU-
a europske poslove
AZurirane informacije o
aktivnostima Hrvatskoga
sabora na IPEX-u
Broj pisanih prijevoda i Ured za

Obavljanje poslova pisanog i
usienoy prevodenja

usmenog prevodenja na
medunarodnim sastancima

medunaradne i F11
poslove potencijale

Kontinnirann

Koordinacija poslova stalnog
predstavnika Sabora u Uredu

Kontinuitet u obavljanju

Ured za

Hrvatskog sabora u Europskom sluzbenih zadataka medunarodne i EU Kontinuirano
poslove

parlamentu

Priprema sastanaka Ured za

Parlamentarne skup$tine Vijeca OdrZani sastanci i medunarodne i EU

Europe (PSVE) u okviru konferencija PSVE poslove, Odjel za Studeni 2018.

predsjedanja Odborom ministara medunarodne

Vijeca Europe poslove

Priprema sastanaka OdrZani sastanci odbora i Ured za

parlamentarne dimenzije u okviru | plenamo zasjedanje medunarodne i EU Kontinuirano

predsjedanja Srednjoeuropskom

Parlamentamne dimenzije

poslove, Odjel za




inicijativom (SEI) SEI medunarodne
poslove
Izrada Izjave o suradnji Ured za
nacionalnih parlamenata trija . . . .
Rumunjske, Finske i Hrvatske u lzrad?umg;{ potpisana [zjava me?unarodn.e iEU Kontinuirano P
okviru parlamentamne dimenzije 0s U poslove, Odjel za
predsjedanja Vije¢em EU-a europske poslove
Izraden Akcijski plan
edukacijskih aktivnosti u
okviru priprema za
predsjedanje Vijeéem EU-a
OdrZano predavanje za
Analiza potreba i priprema sluz.ben;ke 0 obvezama Ured za
aktivnosti za provedbu nactona'nog parlamenta u medunarodne i EU -
. .. okviru parlamentarne . Kontinuirano A/P
parlamentarne dimenzije dimenzije predsiedanja poslove, Odjel za
predsjedanja Vijecem EU-a Vijedem EU-a europske poslove
Uspostavljeni kontakti radi
suradnje s MVEP-om,
Europskim parlamentom i
drugim nacionalnim
parlamentima
Pripremne aktivnosti za prijavu Ured za
projekta za sufinanciranje iz medunarodne i EU
sredstava Europskog socijalnog Izraden sazetak operacije oslove. Odiel za Kontinuirano P
fonda OP Utinkoviti ljudski P k, Jl
potencijali 2014. — 2020. europske posiove
L .o s . Izradeni programi posjetai | Ured za
K;)I(r)ll("ilinacu a pruZanja tehnicke odrzani sastanci s ciljem medunarodne i EU Kontinuirano P
p pruzanja tehnicke pomoci poslove
Prikupljanje podataka o Izrada kalendara Ured za
planiranim medunarodnim i medunarodnih i europskih medunarodne i EU Kontinuirano A
ouropslkim aktivnostima aktivnosti puslove
TAINIK
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